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1. PREAMBULO

O Estado de Minas Gerais, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO
AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL - SEMAD, torna publica a realizacéo
de licitagdo na modalidade pregéo eletrdnico do tipo menor preco, no modo de disputa
aberto, em sesséo publica, por meio do site www.compras.mg.gov.bri, visando a contratacao
de servicos de empresa especializada para prestacdo de servicos de Gestdo de Documentos
da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel - SEMAD,
compreendendo: coleta, conferéncia, organizacdo, indexagdo, conservagdo, armazenagem
gerenciada e movimentacdo dos documentos, gerenciamento informatizado e o fornecimento
de containers, onde sera acondicionada a documentacdo a ser armazenada pela
Contratada, conforme ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA, nos termos da Lei Federal n°
10.520, de 17 de Julho de 2002 e daLei Estadual n°. 14.167, de 10 de Janeiro de 2002 e
do Decreto Estadual n° 48.012, de 22 de julho de 2020.

Este pregdo serd amparado pela Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006 e
pelas Leis Estaduais n° 13.994, de 18 de setembro de 2001, n°. 20.826, de 31 de julho de
2013, pelos Decretos Estaduais n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, n° 46.559, de 16 de
julho de 2014, n° 47.437, 26 de junho de 2018, n° 47.524, de 6 de novembro de 2018, n°
37.924, de 16 de maio de 1996, Decreto n° 47.042, de 6 de setembro de 2016, pela
Resolucao SEPLAGn® 93, de 28 novembro de 2018, pelas Resolu¢cdes Conjuntas
SEPLAGISEF n° 3.458, de 22 de julho de 2003 e n° 8.898 de 14 de junho 2013, pela
Resolucdo Conjunta SEPLAGISEF/IJUCEMG n.° 9.576, de 6 de julho 2016, aplicando-se
subsidiariamente, alLei Federal n° 8.666,de 21 de Junho de 1993, e as condicbes
estabelecidas nesse edital e seus anexos, que dele constituem parte integrante e inseparavel
para todos os efeitos legais.

1.1. O pregdo sera realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio designados
na Resolugdo Semad n° 2985, 15 de julho de 2020.
1.1.1. A sessdo de pregédo tera inicio no dia 27 de outubro de 2020, as

9:30 horas. Todas as referéncias de tempo no Edital, ho aviso e durante a sessao
publica, observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serao
registradas no sistema e na documentacéo relativa ao certame.

1.2. A sessdo de pregédo sera realizada no sitio eletrénico de compras do Governo
do Estado de Minas Gerais: www.compras.mg.gov.br.

2. OBJETO

2.1 A presente licitacdo tem por objeto contratagdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de Gestdo de Documentos da Secretaria de Estado de Meio
Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel - SEMAD, compreendendo: coleta, conferéncia,
organizagdo, indexagdo, conservagao, armazenagem gerenciada e movimentagdo dos
documentos, gerenciamento informatizado e o fornecimento de containers, onde sera
acondicionada a documentacdo a ser armazenada pela Contratada, conforme
especificacdes constantes no Anexo | - Termo de Referéncia, e de acordo com as
exigéncias e quantidades estabelecidas neste edital e seus anexos.

2.2. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Portal
de Compras e as especificacdes técnicas constantes no Anexo | - Termo de Referéncia, o
licitante devera obedecer a este dltimo.

= DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO DO ATO



CONVOCATORIO

3.1 Os pedidos de esclarecimentos e os registros de impugnacgdes referentes a
este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis
anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio
eletronico, no site www.compras.mg.gov.br.

3.1.1. Os pedidos de esclarecimento e registros de impugnagdo seréo
realizados, em caso de indisponibilidade técnica ou material do sistema oficial do
Estado de Minas Gerais, alternativamente, via e-mail
viviane.gomes@meioambiente.mg.gov.br, observados o prazo previsto no item
3.1.

3.1.2. E obrigacdo do autor do pedido de esclarecimento ou do registro de

impugnacéo informar a Semad a indisponibilidade do sistema

3.2. O pedido de esclarecimentos ou registro de impugnacdo pode ser feito por
gualquer pessoa no Portal de Compras na pagina do pregdo, em campo proprio (acesso
via botéo “Esclarecimentos/Impugnacao”).

3.2.1. Nos pedidos de esclarecimentos ou registros de impugnacdo o0s
interessados deverdo se identificar (CNPJ, Razdo Social e nome do representante
gue pediu esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e
disponibilizar as informac¢@es para contato (endereco completo, telefone e e-mail).

3.2.2. Podem ser inseridos arquivos anexos com informacdes e
documentagdes pertinentes as solicitagdes.

3.2.3. Apés o envio da solicitacdo, as informacdes nao poderdo ser mais
alteradas, ficando o pedido registrado com nimero de entrada, tipo (esclarecimento
ou impugnagéo), data de envio e sua situacao.

3.2.4. A resposta ao pedido de esclarecimento ou ao registro de impugnacao
também serd disponibilizada via sistema. O solicitante recebera um e-mail de
notificacéo e a situacdo da solicitacao alterar-se-a para “concluida”.

3.2.5. Os esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro, por escrito, por
meio de e-mail aqueles que enviaram integral e corretamente as solicitacdes de
retirada do Edital.

3.3. O pregoeiro respondera no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data de
recebimento, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do
edital e dos anexos.

3.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a
realizacdo do certame.

3.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

3.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional
e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

3.6. As respostas aos pedidos de impugnacdes e esclarecimentos aderem a este
Edital tal como se dele fizessem parte, vinculando a Administracdo e os licitantes.

3.7. Qualquer modificacdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragéo néo afetar a formulagéo das propostas.

3.8. As denlncias, peticbes e impugnacdes anbnimas ou ndo fundamentadas
serdo arquivadas pela autoridade competente.

3.9. A ndo impugnacdo do edital, na forma e tempo definidos, acarreta a
decadéncia do direito de discutir, na esfera administrativa, as regras do certame.

3.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio
e inclui-se o do vencimento, e consideram-se os dias Uteis. S6 se iniciam e expiram 0s
prazos em dia de expediente na Administrag&o.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO



4.4.

4.1. Poderédo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no
termos do Decreto Estadual n® 47.524, de 6 de novembro de 2018 e Resolu¢cdo SEPLAG
n° 93, de 28 de novembro de 2018, no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF.

4.1.1. Para fins de comprovacéo do porte do fornecedor devera ser observado
o disposto no item 4.7.1 deste edital.

4.2. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um
licitante na presente licitacéo.

4.3. Para fins do disposto neste edital, o enquadramento dos beneficiarios
indicados no caput do art. 3° do Decreto n® 47.437, de 26 de junho de 2018 se dara da
seguinte forma:

4.3.1. microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme definido nos
incisos | e lldo caput e § 4°do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006;
43.2. agricultor familiar, conforme definido na Lei Federal n® 11.326, de 24 de
julho de 2006;

4.3.3. produtor rural pessoa fisica, conforme disposto na Lei Federal n® 8.212,
de 24 de julho de 1991;

4.3.4. microempreendedor individual, conforme definido no 8 1° do art. 18-A
da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

4.3.5. sociedade cooperativa, conforme definido no art. 34 da Lei Federal n°

11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 4° da Lei Federal n® 5.764, de 16 de
dezembro de 1971.

NAO PODERAO PARTICIPAR as empresas que:

441, Encontrarem-se em situacdo de faléncia, concurso de credores,
dissolucéo, liquidacao;

4.4.2. Enquadrarem-se como sociedade estrangeira ndo autorizada a
funcionar no Pais;

4.4.3. Estiverem suspensas temporariamente de participar de licitacbes ou
impedidas de contratar com a Administracdo, sancionadas com fundamento no art.
87, lll, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

4.4.4. Estiverem impedidas de licitar e contratar com o Estado de Minas
Gerais, sancionadas com fundamento no art. 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de
julho de 2002;

445, Forem declaradas inidbneas para licitar e contratar com a
Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, sancionadas com fundamento
no art. 87, IV, da Lei Federal n°8.666, de 21 de junho de 1993;

4.4.6. Empresas que tenham como proprietarios controladores ou diretores
membros dos poderes legislativos da Unido, Estados ou Municipios ou que nelas
exercam funcdes remuneradas, conforme art. 54, |l, “a”, c/c art. 29, IX, ambos da
Constituicdo da Republica;

44.7. Estiverem inclusas em uma das situacdes previstas no art. 9° da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

4.4.8. Empresas reunidas em consorcio.

4.5, A observancia das vedagbes para nao participagcdo € de inteira
responsabilidade do licitante que se sujeitard as penalidades cabiveis, em caso de
descumprimento.

4.6. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalara, no
momento de cadastramento de sua proposta, “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema
eletrbnico, relativo as seguintes declaraces:

46.1. gue cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

46.1.1. Alternativamente ao campo disposto no item 4.6.1, que, para fins
de obtencdo do tratamento diferenciado e simplificado de que trata a Lei



5.5.

Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e o artigo 15 da Lei Estadual
20.826, de 31 de julho de 2013, registra que possui restricdo no (s) documento
(s) de regularidade fiscal, com o compromisso de que ird promover a sua
regularizacdo caso venha a formular o lance vencedor, cumprindo
plenamente os demais requisitos de habilitagdo, conforme determina o inciso
Xllldo art. 9° da Lei Estadual n° 14.167/2002.

4.6.2. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.7. Além das declaracdes prestadas via sistema, o licitante devera anexar,
juntamente com a documentacdo de habilitagdo, as seguintes declaragdes constantes do
anexo lll do Edital:

4.7.1. gue cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, quando for o caso;

47.2. que esta ciente das condi¢cbes contidas no Edital e seus anexos;

4.7.3. gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

4.7.4. gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos llle IV do art. 1°e
no inciso llldo art. 5° da Constituicdo Federal.

DO CREDENCIAMENTO

5.1. Para acesso ao sistema eletrdnico o fornecedor devera credenciar-se, nos
termos do Decreto Estadual n° 47.524, de 6 de novembro de 2018 e Resolu¢cdo SEPLAG
n° 93, de 28 de novembro de 2018, por meio do site www.compras.mg.gov.bri, na opcéo
Cadastro de Fornecedores, no prazo minimo de 02 (dois) dias Uteis antes da data da
sessédo do Pregéo.

5.1.1. Cada fornecedor devera credenciar, no minimo, um representante para
atuar em seu nome no sistema, sendo que o representante receberd uma senha
eletrbnica de acesso.

5.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
do licitante ou de seu representante legal e a presungéo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes a este Pregao.

5.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no CAGEF e manté-los atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteracdo dos registros tdo
logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.

5.3.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagao.

54. O fornecimento da senha € de carater pessoal e intransferivel, sendo de
inteira responsabilidade do fornecedor e de cada representante qualquer transacao
efetuada, ndo podendo ser atribuidos ao provedor ou ao gestor do sistema eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

54.1. O fornecedor se responsabiliza por todas as transacoes realizadas em
seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras as propostas e os lances efetuados
por seu representante, sendo que o credenciamento do representante do fornecedor
implicar4 responsabilidade pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade
técnica para a realizacdo das transacdes, sob pena da aplicacao de penalidades.

InformagBes complementares a respeito do cadastramento serdo obtidas no

site www.compras.mg.gov.brl ou pela Central de Atendimento aos Fornecedores, via e- mail:
cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br, com horario de atendimento de Segunda-feira
a Sexta-feira das 08:00h as 16:00h.

5.6.

O fornecedor enquadrado dentre aqueles listados no subitem 4.3 que desejar

obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de
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dezembro de 2006, disciplinados no Decreto Estadual n°.47.437, de 2018 e pela Resolucdo
Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG n°9.576, de 6 de julho de 2016 devera comprovar a condi¢ao
de beneficidrio no momento do seu credenciamento ou quando da atualizacdo de seus dados
cadastrais no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF, desde que ocorram em momento
anterior ao cadastramento da proposta comercial.

5.6.1. Nao havendo comprovacao, no CAGEF, da condicdo de beneficiario até o
momento do registro de proposta, o fornecedor ndo fara jus aos beneficios listados no
Decreto Estadual n®47.437, de 26 de junho de 2018.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.1. Oslicitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a
descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacao

6.2. O Envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos
neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha..

6.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem do Certificado de Registro Cadastral emitido pelo CAGEF, cuja consulta &
publica. Nesse caso os licitantes assinalardo em campo préprio no sistema a opg¢ao por
utilizar a documentagdo registrada no CAGEF, ndo sendo necessario o envio dos
documentos que estiverem vigentes.

6.4. Os documentos que constarem vencidos no CAGEF e os demais documentos
exigidos para a habilitacéo, que ndo constem do CAGEF, deverdo ser anexados em até 5
arquivos de 20 Mb cada.

6.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitagéo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°da Lei Complementar n° 123/2006.

6.6. Incumbira ao licitante acompanhar as operacées no sistema eletrénico
durante a sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
de negdécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

6.7. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderéo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

6.8. Nao serad estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo
entre as propostas apresentadas, 0 que somente ocorrerd apos a realizacdo dos
procedimentos de negociagéo e julgamento da proposta.

6.9. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso
publico ap6s o encerramento do envio de lances.

6.10. O prazo de validade da proposta serda de 60 dias contados da data de
abertura da sessdo publica estabelecida no predmbulo deste Edital e seus anexos,
podendo substitui-la ou retira-la até a abertura da sesséo.

6.11. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.11.1. Valor unitario e total do item

6.11.2. Descricdo detalhada do objeto, em arquivo PDF, contendo as

informacdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia.

6.11.3. Conforme alerta durante o cadastramento da proposta, ndo é permitido

vincular arquivo(s) que contenha(m) qualquer tipo de identificagdo do fornecedor.
6.12. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

6.13. Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos



sociais, financeiros e trabalhistas, taxas e quaisquer outros dnus que porventura possam
recair sobre a execucao do objeto da presente licitagdo, os quais ficardo a cargo Unica e
exclusivamente da CONTRATADA.

6.13.1. Devera ser apresentada planilha que expresse a composicao de todos
0s custos unitarios do itens envolvidos em cada lote do presente certame.

6.13.2. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda
corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais apoés a virgula.

6.14. Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais que forem isentos
do ICMS, conforme dispde o Decreto n° 43.080, de 2002, deverdo informar na proposta,
conforme anexo presente no Portal de Compras, os valores com e sem ICMS que seréo
classificados conforme itens abaixo.

6.14.1. Os fornecedores mineiros deverdo informar nas propostas enviadas,
pelo sistema eletrénico, as informacdes relativas ao produto e ao preco resultante da
deducdo do ICMS, conforme Resolugdo conjunta SEPLAG/SEF n° 3.458, de 22 de
julho de 2003, alterada pela Resolugdo conjunta SEPLAG/SEF n° 4.670, de 5 de
junho de 2014.

6.14.2. A classificagdo das propostas, etapa de lances, o julgamento dos
precos, o registro dos pregos e a homologagéo serdo realizados a partir dos precos
dos quais foram deduzidos os valores relativos ao ICMS.

6.14.3. Os fornecedores mineiros ndo optantes pelo Simples Nacional fardo
suas propostas conforme as disposi¢fes contidas nos subitens 6.14.1. e 6.14.2.

6.14.4. O disposto nos subitens 6.14.1 e 6.14.2. ndo se aplica aos contribuintes
mineiros optantes pelo regime do Simples Nacional.

6.14.5. Os fornecedores mineiros de que trata o subitem 6.14.4 deverdo anexar
as suas propostas comerciais a ficha de inscricdo estadual, na qual conste a opcao
pelo Simples Nacional, podendo o pregoeiro, na sua falta, consultar a opgéo por este
regime atraveés do site: http:/Amwww8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacionall.

6.14.6. O fornecedor mineiro isento de ICMS, caso seja vencedor, devera
enviar, quando solicitado pelo Pregoeiro, via chat, apds a negociagao, sua proposta
comercial assinada e atualizada com os valores finais ofertados durante a sesséo
deste Pregao, informando na proposta, além do preco resultante da deducdo do
ICMS, o preco com ICMS.

DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

7.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, preservado o sigilo do
licitante, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as
especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. A andalise da proposta que trata o item anterior € uma analise prévia, e
ndo podera implicar quebra de sigilo do fornecedor, bem como ndo exime a
Administracdo da verificacdo de sua conformidade com todas as especificaces
contidas neste Edital e seus anexos, quando da fase de aceitabilidade da proposta
do licitante detentor do menor prego para cada lote.

7.2.2. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.3. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.4. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

7.3.1. Durante o transcurso da sessdo publica, serdao divulgados, em tempo
real, o valor e horario do menor lance apresentado pelos licitantes, bem como todas



as mensagens trocadas no “chat’ do sistema, sendo vedada a identificagdo do
fornecedor.

7.3.2. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens
entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.4.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

7.5. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.6. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.7. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
gue incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser R$100,00 (cem reais)(.

7.8. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacdes.

7.9. A etapa de lances da sesséo publica terd duracdo de dez minutos e, apos
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
altimos dois minutos do periodo de duracao da etapa competitiva.

7.10. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o
subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive em lances intermediérios.

7.11. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica sera encerrada automaticamente.

7.12. Encerrada a fase competitiva sem prorrogacao automatica pelo sistema, nos
termos do subitem 7.9., o pregoeiro podera admitir o reinicio da etapa de envio de lances,
em prol da consecugéao do melhor preco.

7.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

7.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregédo, o sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcgao dos lances.

7.16. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

7.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.
7.18. Do empate ficto

7.18.1. Em relag&o a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas

e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada
a verificacdo junto ao CAGEF do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com o0s valores da primeira colocada, se
esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto Estadual n° 47.437/2018.

7.18.2. Nessas condi¢Oes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira



colocada.

7.18.2.1. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados ap0s a comunicagdo automatica para tanto.

7.18.2.2. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
gue se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

7.18.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.19. Do empate real

7.19.1. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.19.2. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate serda aquele previsto no art. 3°, § 2° da Lei n°® 8.666, de 1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos prestados:

7.19.2.1. no pais;
7.19.2.2. por empresas brasileiras;

7.19.2.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.19.2.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

7.19.3. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo
sistema eletrdnico dentre as propostas ou os lances empatados.

7.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrbnico, via chat, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagéo
em condicOes diferentes das previstas neste Edital.

7.20.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
7.21. Apés a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.
7.22. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.
7.22.1. O critério de julgamento serd o de menor preco global, apurado de

acordo com o Anexo Il - Proposta Comercial.

7.22.2. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto & adequacao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacéo ao valor estimado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no paragrafo unico do art. 7°e no 8 9°do art. 26 do Decreto n.°
48.012/2020.

7.22.2.1. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, para todos
os fins aqui dispostos, que ndo atender as exigéncias fixadas neste Edital,
contenha vicios insandveis, manifesta ilegalidade ou apresentar precos
manifestamente inexequiveis.

7.22.2.2. Considera-se inexequivel a proposta que a presente precgos global
ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatoério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites



8.1.

9.1.

minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de propriedade
do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

7.22.2.2.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de
preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderéo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n°
8.666, de 1993 para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

7.22.2.2.2. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30%
(trinta por cento) da média dos precos ofertados para 0 mesmo item, e a
inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela analise da
planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacao,
sera obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

7.22.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas
ou os indicios que fundamentam a suspeita;

7.22.4. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

7.22.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade de diligéncia disponivel no sistema, no
prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.22.5.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir
de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.22.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagcdo pelo Pregoeiro,
destacam-se os que contenham as caracteristicas do servico ofertado, bem
como as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado,
encaminhados por meio eletrdnico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo
indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrénico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.22.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

7.22.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando
no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

7.22.7.1. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a
proposta e passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que
seja obtido pregco melhor.

7.22.8. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, 0 pregoeiro
verificara a habilitacéo do licitante, observado o disposto neste Edital.

7.22.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha poderal ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracdo do preco global nem dos
unitarios.

DA PROVA DE CONCEITO
N&ao havera prova de conceito no presente certame.

DA VERIFICAGAO DA HABILITAGCAO
Como condicédo prévia ao exame da documentacdo de habilitacao do licitante

detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao gque impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:



9.2.

a) CAGEF;

b) CADIN — Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relacdo a Administracao
Publica do Estado de Minas Gerais acessivel pelo site
http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;

c) CAFIMP — Cadastro de Fornecedores Impedidos acessivel pelo site
https:/Mmww.fornecedores2.mg.gov.br/portalcompras/fornecedoresimpedidoscon.do;

d) Lista de Inidéneos mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante

e também de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.1.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciar4 para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.1.1.2. A tentativa de burlar serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.1.3. O licitante ser4 convocado para manifestacdo previamente a sua
inabilitacéo.

Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante

inabilitado, por falta de condi¢cdo de participacao.

No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da

eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

Caso atendidas as condi¢bes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes

sera verificada por meio do CAGEF, nos documentos por ele abrangidos em relagdo a
habilitacéo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econbmica financeira
e habilitagédo técnica, conforme o disposto no Decreto n° 47.524/2018.

9.3.

O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista nesse edital

mediante utilizagdo do sistema, deverda atender as condi¢cdes exigidas no
cadastramento no CAGEF até (2) dias Uteis anteriores a data prevista para
recebimento das propostas;

E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes

do CAGEF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacao atualizada.

9.2.2.1. Caso as comprovacdes constantes do CAGEF vencam entre a
data de envio da documentagcdo concomitante ao cadastro da proposta e 0
momento da verificagdo da habilitagéo, devera ser solicitado pelo pregoeiro ao
licitante 0 envio da documentacdo atualizada, por meio de documentagéo
complementar via sistema.

O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do

licitante, exceto se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidoes
feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme
art. 43, 83°, do Decreto 48.012/20.

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo

complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema,
no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacéo.

94.

A apresentagdo de documentos fisicos originais somente sera exigida se

houver duvida quanto a integridade do arquivo digitalizado.

9.5.

Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF


http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do
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diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Ressalvado o disposto no item 4.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos
termos deste Edital, a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitag&o:

9.7. HABILITAGAO JURIDICA:

9.8.

9.7.1. Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pelas
assinaturas das propostas comerciais constantes no Anexo II- Proposta Comercial e
das declara¢bes constantes no Anexo lll - Modelos de Declaracdes.

9.7.1.1. Se for o caso, apresentar procuracdo conferindo poderes ao(s)
responsavel(is) pela empresa para praticar atos junto & Administracao Publica.

9.7.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario
individual;

9.7.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragbes
posteriores ou instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais

de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de a¢cbes, acompanhado de
documentos de elei¢do ou designacdo de seus administradores;

9.7.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas em se tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

9.7.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais.

9.7.6. Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgdo
competente, quando a atividade assim o exigir;

9.7.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva;

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda -CNPJ;
9.8.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,

relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto do certame;

9.8.3. Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual sede do
licitante, Municipal e perante a Fazenda Estadual de MG;

9.8.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a
Fazenda Nacional sera efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos
federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como
das contribui¢cdes previdenciarias e de terceiros.

9.8.3.2. Se o fornecedor ndo estiver inscrito no cadastro de contribuintes
do Estado de Minas Gerais devera comprovar a inexisténcia de débitos
relativos a tributos estaduais em Minas Gerais por meio de Certiddo de Débito
Tributario — CDT, que podera ser emitida pelo site: www.fazenda.mqg.gov.br.

9.8.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico —FGTS.

9.8.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de
negativa, nos termos da Lei Federal n°® 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do
Titulo VIFAda Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1°de maio de 1943;

9.8.6. A comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser
efetuada mediante a apresentagéo das competentes certiddes negativas de débitos,
ou positivas com efeitos de negativas.


http://www.fazenda.mg.gov.br.

9.9.

9.8.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo do domiciio ou sede do fornecedor, ou outra
equivalente, na forma da lei.

QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.9.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio
da pessoa fisica, emitida nos dltimos 06 (seis) meses;

9.9.2. Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que deverao ser apresentados por todos 0s
licitantes independentemente do tipo de empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, comprovando que a licitante possui boa situacao
financeira, avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC).

9.9.2.1. Serdo aceitos como na forma da Lei o Balanco Patrimonial e
demonstracdes contabeis assim apresentados:

9.9.2.11. Sociedades regidas pela Lei Federal n° 6.404/76
(Sociedade Andnima):

99.2.1.1.1. Publicadas em Diario Oficial; ou
9.9.2.1.1.2. Publicados em jornal; ou

9.9.2.1.1.3. Por coOpia registrada ou autenticada na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante;

9.9.2.1.2. Sociedades Limitadas (LTDA):

9.9.2.1.2.1. Por cépia do Livro Diario, devidamente autenticado na
Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgéo
equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento; ou

9.9.2.1.2.2. Por coOpia do Balanco e das Demonstracdes
Contabeis devidamente registrados ou autenticados na Junta
Comercial da sede ou do domicilio do licitante;

9.9.2.1.3. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei
Complementar Federal n° 123/06 (Lei das Microempresas e das
Empresas de Pequeno Porte) — “SIMPLES NACIONAL”:

9.9.2.1.3.1. Por copia do Balanco e das Demonstracdes
Contabeis devidamente registrados ou autenticados na Junta
Comercial da sede ou do domicilio do licitante;

9.9.2.2. Os documentos exigidos nesse subitem, quando forem préprios,
deverdo ser assinados pelo representante legal do licitante e pelo seu contador
ou, quando publicados em Orgdo de Imprensa Oficial, deverdo permitir a
identificacdo do veiculo e da data de sua publicacdo e conter o nome do
contador e o nimero de seu registro no Conselho Regional de Contabilidade.

9.9.3. As pessoas juridicas obrigadas a adotar a Escrituragdo Contabil
Digital- ECD, bem como as sociedades empresarias que facultativamente aderiram
ao sistema, nos termos da Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasiln®1.774,
de 22 de dezembro de 2017, poderdo apresentar a ECD para os fins previstos no
item 9.9.2 do edital.

9.9.4. No caso de empresa constituida ha menos de 1 (um) ano, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao
periodo da existéncia da sociedade.

9.9.5. A composicdo da boa situacao financeira da empresa sera verificada
por meio do calculo do indice contabil da empresa a ser entregue, considerando-se
habilitadas as licitantes que apresentarem os indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores ou iguais a 1 (um) extraidos
das seguintes formulas:



9.10.

9.11.

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.9.6. Nas situacbes que as empresas licitantes ndo atinjam, em um dos
indices mencionados no ITEM 9.9.5, valor maior ou igual ao valor do indice previsto no
edital, podera comprovar de forma alternativa, a existéncia de patrimdnio liquido
correspondente a, no minimo, até 10% do valor estimado da contratacao.

QUALIFICACAO TECNICA:

9.10.1. Comprovagado de aptiddo para prestagdo de servicos compativeis com
as caracteristicas e quantidades do objeto da licitagdo, estabelecidas no Termo de
Referéncia ANEXO a este Edital, por meio da apresentacdo de atestados de
desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado,comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao objeto da
presente licitagdo, vedado o auto atestado, compreendendo os requisitos abaixo
relacionados:

9.10.1.1. Lote 01: Atestado(s) comprobatorio(s) da capacidade técnica da
Licitante para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente
apresentadas no Anexo | - Termo de Referéncia;

9.10.2. Os atestados deverédo conter:
9.10.2.1. Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicao
emitente (CNPJ, endereco,telefone).
9.10.2.2. Local e data de emissao.
9.10.2.3. Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela
veracidade das informacdes.
9.10.2.4. Periodo da execucgéo da atividade.

9.10.3. Para atendimento do quantitativo indicado nos subitens do item 9.10.1,

€ admitido o somatorio de atestados, desde que compativeis com as caracteristicas
do objeto da licitag&o.

9.10.3.1. O licitante deve disponibilizar, quando solicitado pelo pregoeiro,
todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da CONTRATANTE e
local em que foram executadas as atividades.

DISPOSIGOES GERAIS DA HABILITAGAO:

9.11.1. O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC)
emitido pela Unidade Cadastradora da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestdo — SEPLAG podera utiliza-lo como substituto de documento dele constante,
exigido para este certame, desde que este esteja com a validade em vigor no CRC.
Caso o documento constante no CRC esteja com a validade expirada, tal ndo podera
ser utilizado, devendo ser apresentado documento novo com a validade em vigor.
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9.11.1.1. Serdo analisados no CRC somente os documentos exigidos para
este certame, sendo desconsiderados todos os outros documentos do CRC,
mesmo que estejam com a validade expirada.

9.11.2. Os documentos exigidos para habilitacdo serdo apresentados no
momento do cadastramento da proposta, conforme instru¢cdes do Portal de Compras
www.compras.mg.gov.brl, e serdo analisados apoés a classificacdo das propostas.

9.11.2.1. Para fins de habilitagc&o, € facultada ao pregoeiro a verificacao de
informacdes e o fornecimento de documentos que constem de sitios eletrénicos
de 6rgaos e entidades das esferas municipal, estadual e federal, emissores de
certiddes, devendo tais documentos ser juntados ao processo. A Administracao
nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos,
no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos necessarios para verificacdo, o licitante sera
inabilitado.

9.11.3. Todos os documentos apresentados para a habilitacdo deveréo conter,
de forma clara e visivel, 0o nome empresarial, 0 endereco e o CNPJ do fornecedor.

9.11.3.1. Se o fornecedor figurar como estabelecimento matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz;

9.11.3.2. Se o fornecedor figurar como filial, todos os documentos deverao
estar no nome da filial;

9.11.3.3. Na hipotese de filial, podem ser apresentados documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente sdo emitidos em nome da matriz;

9.11.3.4. Em qualquer dos casos, atestados de capacidade técnica ou de
responsabilidade técnica podem ser apresentados em nome e com o hdmero
do CNPJ(MF) da matriz ou da filial da empresa licitante.

9.11.4. O nédo atendimento de qualquer das condi¢gdes aqui previstas provocara
a inabilitacdo do licitante vencedor, sujeitando-o, eventualmente, as punicées legais
cabiveis.

9.115. Aos beneficiarios listados no item 4.3 serd concedido prazo de 05

(cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da administracdo, para
regularizacdo da documentacéo fiscal e/ou trabalhista, contado a partir da divulgacéo
da analise dos documentos de habilitagdo do licitante melhor classificado, conforme
disposto no inciso |, do § 2° do art. 6° do Decreto Estadual n°® 47.437, de 26 de junho
de 2018.

9.11.5.1. A ndo regularizacdo da documentagcdo no prazo deste item
implicard a inabilitacdo do licitante vencedor,sem prejuizo das sancfes
previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagéo,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera
concedido 0 mesmo prazo para regularizagao.

9.11.5.2. Se houver a necessidade de abertura do prazo para o beneficiario
regularizar sua documentagdo fiscal e/ou trabalhista, o pregoeiro devera
suspender a sesséo de pregdo para o lote especifico e registrar no “chat”que
todos os presentes ficam, desde logo, intimados a comparecer no dia e horario
informados no site www.compras.mg.gov.brl para a retomada da sessao de
pregéo do lote em referéncia.

DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacéo fiscal e trabalhista
da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso,
serd concedido o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is)
decisao(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade
e a existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
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recurso, fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no merito recursal, mas
apenas verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo
de trés dias Uteis para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées
também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias Uteis, que comecardo a contar
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.2.4. A apresentagdo de documentos complementares, em caso de
indisponibilidade ou inviabilidade técnica ou material da via eletronica, devidamente
identificados, relativos aos recursos interpostos ou contrarrazbes, se houver, sera
efetuada mediante envio para o e-mail viviane.gomes@meioambiente.mg.gov.br,
e identificados com os dados da empresa licitante e do processo licitatorio (n°. do
processo e lote), observados os prazos previstos no item 10.1.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados,
no endereco constante neste Edital.

DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagcdo de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria
sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

11.1.1. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para
acompanhar a sessao reaberta.

11.1.2. A convocacdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail,
de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

11.1.3. A convocacdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no CAGEF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

12.1. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o pregoeiro
declarara o licitante vencedor e o sistema gerara ata circunstanciada da sesséo, na qual
serdo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, disponivel
para consulta no site www.compras.mg.gov.bri.

12.2. O objeto da licitagéo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato
do Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds
a regular decisao dos recursos apresentados.

12.3. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade
dos atos procedimentais pela autoridade competente, esta adjudicara o objeto ao licitante
vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

DA CONTRATAGAO

13.1. Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do licitante
declarado vencedor sera convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, conforme minuta do Anexo IV - Contrato, de acordo com o art. 62
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de
2002.
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13.1.1. O instrumento de contratacdo, e demais atos firmados com a
Administracdo, serdo assinados de maneira eletrbnica, por intermédio do Sistema
Eletrénico de Informagdes do Governo do Estado de Minas Gerais -SEI/MG.

13.1.1.1. Para a assinatura eletrbnica, caso ainda ndo possua cadastro,
o(s) licitante(s) interessado(s) devera (4o) acessar o Sistema Eletronico de
Informacdes do Governo do Estado de Minas Gerais - SEI/MG, por meio do
link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno, e clicar em "Clique aqui se vocé ainda
ndo esta cadastrado”.

13.1.1.2. Dlvidas com relagdo ao cadastro no SEI podem ser
encaminhadas para o e-mail suporte.sei@meioambiente.mg.gov.brl

13.1.1.3. A realizagcdo do cadastro como Usuario Externo no SEIV/MG
importara na aceitacdo de todos os termos e condicdes que regem 0 processo
eletrbnico, conforme Decreto Estadual n® 47.222, de 26 de julho de 2017, e
demais normas aplicaveis, admitindo como véalida a assinatura eletrdnica na
modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das ac¢fes efetuadas e das informacdes
prestadas, as quais serdo passiveis de apuracao civil, penal e administrativa.

13.1.2. O adjudicatario devera comprovar a manutencdo das condicbes de
habilitagdo para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente.

13.1.3. Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no momento de

assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente ou recuse-se
a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificacao.

13.1.3.1. Feita a negociacdo e comprovados os requisitos de habilitag&do, o
licitante devera firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, sem prejuizo das sancdes previstas no Edital e das demais
cominagles legais, conforme disposto no art. 48, 82° do Decreto Estadual n°
48.012, de 22 de julho de 2020.

13.2. O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta vencedora
devera firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da comunicacao, que se
dara através do sistema do Portal de Compras - www.compras.mg.gov.br.

13.3. Qualquer solicitagdo de prorrogacéo de prazo para firmar o termo de contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente decorrentes desta licitacdo, somente sera
analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente
fundamentada.

DA SUBCONTRATAGAO

14.1. E vedado & CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento
ora ajustado.

DA GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUGCAO
15.1. Nao havera exigéncia de garantia financeira da execugdo para o presente
certame.

DO PAGAMENTO
16.1. Para os Orgéos/Entidades da Administracdo Direta ou Indireta do Estado de

Minas Gerais, o pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracéo
Financeira - SIAFIMG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico,
a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de 30
(trinta) dias corridos da data do recebimento definitivo, com base nos documentos fiscais
devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE. Para os demais participantes,
0 pagamento sera realizado a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor
indicar, de acordo com normativo préprio a que se sujeita, mantendo-se 0s prazos e


http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
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condicdes estabelecidas no edital e seus anexos.

16.1.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhara a
CONTRATANTE, apés a execucdo do objeto, a respectiva nota fiscal/fatura,
acompanhada do relatorio da execucéo do objeto do periodo a que o pagamento se
referir, bem como, demais documentos necessérios para a efetiva comprovacao da
execucdo do objeto, se houver.

16.1.2. A Administracdo recebera o Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletrdnica (DANFE) juntamente com o objeto e devera realizar a verificagdo da
validade da assinatura digital e a autenticidade do arquivo digital da NF-e (o
destinatario tem a disposi¢édo o aplicativo “visualizador”, desenvolvido pela Receita
Federal do Brasil) e a concesséo da Autorizagdo de Uso da NF-e, mediante consulta
eletrbnica a Secretaria da Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

16.1.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo
gestor.
16.1.4. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a

CONTRATADA e 0 prazo para 0 pagamento passara a correr a partir da data da
reapresentacdo do documento considerado valido pela CONTRATANTE.

16.1.5. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracao,
o valor devido sera atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do
efetivo pagamento, de acordo com a variagdo do Sistema Especial de Liquidacéo e
Custodia —SELIC.

16.2. A CONTRATADA deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitacdo
previstos no Edital.

16.3. Eventuais situacdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA
nao impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipétese
ensejara, entretanto, a adocao das providéncias tendentes ao sancionamento da empresa
e rescisdo contratual.

DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de
2002, Lei Estadual n.° 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902,
de 27 de janeiro de 2012, E no Decreto Estadual n°® 48.012, de 22 de julho de 2020, ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

17.1.1. Adverténcia por escrito;

17.1.2. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) lote(s)
dos quais o licitante tenha participado e cometido a infragcéo;

17.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagbes e impedimento de
contratar com a Administracéo, pelo prazo de até 2 (dois)anos;

17.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica
Estadual, nos termos do art. 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002;

17.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;

17.2. A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sancées
previstas nos itens 17.1.1,17.1.3,17.1.4,17.1.5.

17.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de
pagamentos eventualmente devidos ao infrator e/ou cobrada administrativa e/ou
judicialmente.

17.4. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao processo de execugao
contratual originario que assegurard o0 contraditéorio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual n°.
45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993 e Lei Estadual n® 14.184, de 31 de janeiro de 2002.
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17.5. A autoridade competente, na aplicacao das sancdes, levara em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

17.5.1. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos
fortuitos, forca maior ou razbes de interesse publico, devidamente comprovados.

17.6. A aplicacdo de sancGes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacao da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou
a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

17.7. As sancdes relacionadas nos itens 17.1.3, 17.14 e 17.1.5 serao
obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administracédo Publica Estadual — CAFIMP e no CAGEF.

17.8. As sancgdes de suspensdo do direito de participar em licitacbes e
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica poderdo ser também
aplicadas aqueles que:

17.8.1. Retardarem a execucéo do objeto;
17.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;
17.8.2.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracao

falsa quanto as condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacéo,
mesmo apos o encerramento da fase de lances;

17.8.3. Apresentarem documentagéao falsa ou cometerem fraude fiscal.

17.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, e
pelo Decreto Estadual n® 46.782, de 23 de junho de 2015, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracao
da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas & Controladoria-Geral do Estado,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.I

DISPOSICOES GERAIS

18.1. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds encaminhamento
da proposta nédo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento.

18.2. E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase do
julgamento, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a elaboracéo de pareceres técnicos
destinados a fundamentar as decisoes.

18.3. O objeto desta licitagédo devera ser executado em conformidade com o Anexo
| - Termo de Referéncia, correndo por conta da CONTRATADA as despesas de seguros,
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execucdo do
objeto da contratacéo.

18.4. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apos aberta a sess&o
do pregéo.
18.5. O pregoeiro, no julgamento das propostas e da habilitagcdo, podera relevar

omissdes puramente formais e sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos e de sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
acessivel a todos os interessados, sendo possivel a promog¢éo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

18.6. A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdo de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou
em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.

18.7. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais,
para dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitagdo, valendo esta
clausula como renlincia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou



venha a ser.

18.8. Os interessados poderdao examinar ou retirar gratuitamente o presente Edital
de Licitacdo e seus anexos no site: www.compras.mg.gov.br.

Aprovado e Autorizado pela Autoridade Competente:

DIOGO SOARES DE MELO FRANCO
Subsecretario de Tecnologia, Administracao e Financas - SUTAF
Delegacao de Competéncia: Resolucao SEMAD N° 2.927, 10 de janeiro de 2020
Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel - Semad

eil , Documento assinado eletronicamente por Diogo Soares de Melo Franco,
=l L'j—_'y Subsecretario, em 13/10/2020, as 10:59, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletronica fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 47.222, de 26 de julho de 2017.
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J.?:le_.grl. 20073704 e o codigo CRC E72B12A6.
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Diretoria de Compras e Contratos

Anexo n° | - Termo de ReferéncialSEMADI/DICOC/2020

PROCESSO N° 1370.01.0015070/2020-07

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

5 % NUMERO DA UNIDADE
DATA ORGAO SOLICITANTE DE COMPRAS
SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E
30/09/2020 DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL - SEMAD 1371001

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO

SUPERINTENDENCIA OU
DIRETORIA

Nome: Diego Fernandes Araujo

Email: diego.araujp@meioambiente.mg.gov.br
Ramal para contato: 51749

Dilog/Suafi

1. OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a prestacdo de servicos de gestdo de
documentos, conforme especificagfes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste

documento.
CcODIGO UNIDADE DE
DO AQUISICAO %
LOTE | ITEMI | ITEM QUANTIDADE | (OU gi?l\(/:lﬁlsng Do ITEM
NO UNIDADE DE
SIAD MEDIDA)
SERVICO DE
GERENCIAMENTO,
MANUTENGCAO, LIMPEZA,
1 1 22438 |1 senico ORGANIZAGAO, GUARDA E
CONSERVAGAO DE
DOCUMENTOS EM
ARQUIVO.

ESPECIFICAGCAO DO OBJETO:

Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de Gestdo de Documentos da SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO




AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL - SEMAD, compreendendo: coleta,
conferéncia, organizacéo, indexa¢ao, conservacao, armazenagem gerenciada e movimentagcao
dos documentos, gerenciamento informatizado e o fornecimento de containers, onde sera
acondicionada a documentacdo a ser armazenada pela Contratada.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

DETALHAMENTO DE SERVICO

GRUPO A - IMPLANTACAO DO SERVICO

Padrao Quantidade
Item | Especificacdo do Servico de Estimada.
Medida
Recolhimento e reindexacdo da massa documental inicial de
5.000 containers, contendo aproximadamente 120753 | Por
1 ) - , 5000
registros de documentos que estdo indexados em sua | container
maioria por processo.
GRUPO B - FORNECIMENTO
[Faturamento mensal, a medida que o servico é executado
= Quantidade
ltem | Especificacdo do Servico mﬂ?ﬁg de Estimada por
30 meses
1 Fornecimento de Container Por container 3000
2 Saco Plastico com Fechamento Adesivo Por cento 40
TOTAL DO GRUPOB
GRUPO C - ORGANIZACAO
[Faturamento mensal, a medida que o servico é executado
= Quantidade
ltem | Especificacdo do Servico mﬂ?ﬁg de Estimada por
30 meses
1 Organizacao de Massa Documental acumulada Por  container 6
organizado
5 Retirada da Massa documental da SEMAD para Por container 3000
armazenamento na contratada
Por container 15
Por caixa- 3000
3 Indexacéo e Planilhamento arquivo (box)
Por processo
ou pasta 51000

TOTAL DO GRUPOC




GRUPO D - ARMAZENAMENTO

|[Faturado mensalmente

(13.001 a

~ Quantidade
Item | Especificacdo do Servico npniﬂﬁg de Estimada por
més
Por container
1 Armazenamento Imés 8.000
TOTAL DO GRUPOD
GRUPO E - MOVIMENTACAO
[Faturamento mensal, conforme demanda
= Quantidade
ltem | Especificacdo do Servico mﬂﬁg de Estimada por
més
Por container /
movimentado 50
_ 5 . . 12 hrs
1 Movimentacdo / Resgate de container, caixa-
arquivo, processo ou documento em folha solta :
Por container /
movimentado 600
24 a 48 hrs
Até 300 g 50
de 301 até
1000 g 55
de 1001 até
2.000 g 32
de 2001 até
3000 g 22
de 3001 até
4.000 g 19
de 4001 até 9
5.000 g
Transporte para coleta ou entrega de documentos .
o . . : : de 5001 até
2 fisicos, seja container, caixa- arquivo, processo ou 3
6.000 g
documento em folha solta.
de 6001 até 3
10.000 g
de 10.001 até 1
13.000 g
Para 1
container 1




20.000g)

Para 2 até 10
containeres

Para 11 até 50
containeres

Pagina

digitalizada 8.333

3 Entrega de documentos digitalizados

Custo Mensal Estimado - GRUPO E

Custo Total Estimado do Servico para 30 meses (A+B +C +D +E)

Incidéncia Tributaria Sobre o Faturamento do Servico - ITF

Total - (Custo Estimado do Servigo + ITF)

OBSERVACOES:

a) Cada container tem capacidade para armazenar 3 (trés) caixas-arquivo, com lombada de
até 14 cm, usualmente conhecidas como caixas-box, ou até 20 kg de documentos.

b) A contratada devera considerar os valores para o transporte dos documentos, para coleta ou
entrega, correspondente a cada uma das viagens realizadas na Regido Metropolitana de Belo
Horizonte, inclusive, a carga inicial de armazenamento.

c) A organizacdo da massa documental consiste nos procedimentos de classificacéo,
ordenacdo e guarda dos documentos nas caixas-containeres a serem armazenadas pela
contratada. A forma de organizagdo dos documentos nos containeres, obedecera aos
procedimentos operacionais de arquivamento utilizados pela Semad.

d) A contratada devera indicar a porcentagem (%) da incidéncia tributaria conforme
estabelecido na planilha de composi¢&o do preco.

e) Para estimativa do quantitativo de "Armazenamento” (grupo C), levou-se em consideracéo a
massa documental ja existente e arquivada na atual empresa contratada, além da média
mensal estimada de producdo documental da sede e das unidades regionais.

2. DOS LOTES:
2.1 DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

O objeto descrito corresponde a um servico de gestdo de documentos, sendo que 0s itens
coleta, conferéncia, transporte, indexacdo, armazenagem, conservacdo, movimentacdo e
gerenciamento informatizado, sao fases de execucéo do servico.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

A Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel (SEMAD) possui a
necessidade de assegurar de forma eficiente a guarda, o controle e a preservacdo dos
documentos produzidos por meio das atividades executadas nas areas meio e finalistica do
orgéo, de modo a garantir a sua operacionalidade, integridade e conservacdo do acervo, em
conformidade com as diretrizes estabelecidas pelo Arquivo Publico Mineiro (APM), Conselho




Estadual de Arquivo(CEA) e o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Cumpre esclarecer que atualmente a SEMAD ¢é parte integrante do arquivo de Regularizacao
Ambiental, bem como desenvolve o controle e o apoio logistico de toda a massa documental
relativa as demandas do 6rgdo, no quesito solicitacdo e devolucdo de processos atinentes ao
licenciamento ambiental, fator responsavel pela movimentagédo de grande massa documental.

A Superintendéncia de Administracao e Financas — (SUAFI) esta implantando em conjunto com
a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) um projeto/plano de acéao para
liberacdo de documentos ambientais que se encontram fora dos processos de origem,
guardados em caixas Box e gavetas do arquivo de Regularizacdo Ambiental, supracitado.
Trata-se de documentos j& analisados pelo autor do processo, porém fora de sua respectiva
massa documental. A insercdo destes documentos € imprescindivel, haja vista a necessidade
da completude de informacdes quando em solicitacdes dos processos pela Procuradoria,
Auditoria, setores diversos da SEMAD, além dos préprios empreendedores. Ainda, 0 objetivo
fim do projeto, é a eliminacdo do passivo existente e 0 ndo acumulo de novos documentos
correspondentes as demandas diarias.

Destacamos ainda que a lei de acesso a informacéo, LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO
DE 2011, obriga as instituicbes publicas a prestar esclarecimentos sobre os atos praticados a
populacdo, dessa forma, a carga documental devera esta organizada, acondicionada e de facil
acesso quando solicitada.

A guarda terceirizada permitird a otimizacdo para recuperacdo das informacdes, permitindo
gue os servidores concentrem esforcos nas rotinas diarias das atividades da SEMAD.

Outro fator relevante que justifica a presente contratacdo é o fato da Cidade Administrativa do
Estado de Minas Gerais — CAMG, bem como a SEMAD néo possuirem espaco fisico suficiente,
tdo pouco estrutura adequada (estantes, armarios, arquivos deslizantes, controle de
temperatura, sistemas proprios para 0 manuseio: indexacédo, classificacdo e eliminacao) da
massa documental.

Cabe elucidar, que toda massa documental produzida nas SUPRAMSs, serdo encaminhadas
para o0 Arquivo da Contratada. Atualmente as Regionais ndo possuem local de guarda
adequado para os arquivos. A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD
vem trabalhando em conjunto com as equipes regionais na organizacdo documental,
observando as normas do novo Plano de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos dos 6rgaos/entidades do Poder Executivo do Estado de Minas
Gerais que sao aprovados pelo Arquivo Publico Mineiro.

Apesar do SEI conceber a utilizacdo do processo administrativo eletrdnico, ndo havendo
necessidade de utilizacdo de suporte em papel para os novos documentos produzidos e
assinados eletronicamente, os documentos ja existentes precisardo ser preservados até o
cumprimento dos prazos de guarda estabelecidos na Tabela de Temporalidade e Destinacéo
de Documentos. Mesmo o sistema sendo uma importante ferramenta, ainda ndo elimina a
producdo e o recebimento da producao fisica no todo.

Conforme a Resolugdo n° 6 do CONARQ, de 15 de maio de 1997, art. 3° “Poderdo ser
contratados servicos para a execucao de atividades técnicas auxiliares, desde que planejados,
supervisionados e controlados por agentes publicos pertencentes aos O0rgdos e entidades
produtores e acumuladores dos documentos.”

Portanto, aprestacdo de servico de Gestdo de Documentos é indispensavel a execucdo das
atividades da SEMAD (sede e interior), caracterizando-se de natureza continua, uma vez que se
trata de necessidade publica permanente, a ser satisfeita através de um servico, cuja a
interrupcdo pode causar prejuizo ao interesse publico.

Desta forma, necesséaria se faz, pelos motivos expostos, a contratacdo de empresa
especializada prestadora dos servicos: coleta, transporte, indexacdo, armazenagem,
conservagao, seguranca, movimentagcao e gerenciamento informatizado da massa documental
acumulada, bem como para a documentacdo que vira a ser produzida no decorrer das
atividades da Secretaria.



4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

A area técnica sugere que seja realizado pregao eletrénico, contudo a modalidade de licitacédo
a ser adotada sera definida pelo setor de compras que definira a mais benéfica para a referida
contratacao.

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado
tém condi¢Oes de fornecer os servigcos de forma independente.

6. QUALIFICAGAO TECNICA:
Para efeitos de habilitacdo técnica a empresa devera apresentar:

a. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com
as caracteristicas e quantidades do objeto da licitacdo, através da apresentacdo de atestados
de desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitagdo. O
percentual necessario para a comprovacao da capacidade para o desempenho de atividade
compativel com o objeto licitado € de 40% (quarenta por cento).

b. Apresentacdo do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB). Esse
documento certifica que, durante a vistoria do Corpo de Bombeiros, a edificagcdo da
contratada possuia as condicbes de seguranca contra incéndio (E um conjunto de
medidas estruturais, técnicas e organizacionais integradas para garantir a edificacdo um nivel
o6timo de protecdo no segmento de seguranca contra incéndios e panico.), previstas
pela legislacdo e constantes no processo, estabelecendo um periodo de revalidacao.
De acordo com a Lei Estadual n°® 14.130/2001 e Decreto Estadual n® 46.595/2014,
toda edificacdo destinada ao uso coletivo deve ser regularizada junto ao Corpo de
Bombeiros Militar de Minas Gerais CBMMG. Esta regularizacdo visa garantir a populagéo
a seguranca minima contra incéndio e panico nas edificagbes. Como a atividade
de armazenagem de documentos apresenta alto risco de incéndio, solicita-se a aprovacao do
Sistema de prevencéo e combate a incéndio pelo Corpo de Bombeiros comprovado atraves da
apresentagéo do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros de Minas Gerais.

7. DA PROVA DE CONCEITO:
7.1. (DA PROVA DE CONCEITO:[
7.1.1. Nao sera exigida a apresentacdo de prova de conceito.
8. DA EXECUCAO DO OBJETO:
8.1. PRAZO DA PRESTA(;AO DOS SERVICOS:
8.1.1. A CONTRATADA devera elaborar cronograma, a ser entregue em até

5 dias Uteis apOs a assinatura do contrato contendo detalhamento do servico e
produtos a serem utilizados, indicando os respectivos locais para a execucao,

observando:
8.1.1.1. Inicio das atividade: 2 dias Uteis ap0s a assinatura do contrato;
8.1.1.2. Periodicidade: Diaria

8.2. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:



8.2.1. Os senvicos de implantacdo, recolhimento da massa documental ja
existente, serdo prestados no seguinte endereco:Rua Joaquim José, n° 1.175,
Bairro Fonte Grande, Contagem/MG em horario comercial. Apés essa fase de
implantacdo, as demais coletas e servicos prestados deverdo ser executados na
Cidade Administrativa, prédio minas, segundo andar: Rodovia Jodo Paulo I, 4143,
Bairro Serra Verde-BH/MG.

9. DO PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracao
Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico,
a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se
referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela
CONTRATANTE.

10. DO CONTRATO:

10.1. Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal do licitante
declarado vencedor sera convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, de acordo com os art. 62, da Lei 8.666/93 e art. 4°, XXI, da Lei
10.520/2002.

10.2. O contrato tem vigéncia por 30 meses, a partir da publicacdo de seu extrato
no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, podendo ser prorrogado por idéntico periodo
até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, mediante celebracdo de termos aditivos,
conforme dispde o art. 57, llda lei n.° 8.666/93.

11. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA RELAGAO
JURIDICA:

11.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso llldo art. 58 e §8§ 1°e 2°, do artigo
67 da Lei n° 8.666 de 1993, serd designado pela autoridade competente, agente para
acompanhar e fiscalizar o contrato, como representante da Administracao.

11.1.1. Para a Semad serd designado o servidor: Diego Fernandes Araujo -
Masp: 1106938-2 e Tiago Junio Duarte de Oliveira - Masp: 1373435-5.
11.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na

execucao do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito,
para ado¢do das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

11.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou
desconformidades havidas na execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza
técnica ou aguelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

11.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o
objeto da contratacédo, caso o mesmo afaste-se das especificacdes do Edital, seus anexos
e da proposta da CONTRATADA.

11.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, que
possibilite a aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento, deverdo ser observadas
as disposicoes do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n° 45.902, de 27 de janeiro de
2012.

11.6. As decisfes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do
Contrato serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adoc¢ao
das medidas convenientes, consoante disposto no § 2°do art. 67, da Lei n°.8.666/93.



12.
12.1.

12.2.

11.6.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios
ao pleno cumprimento do contrato.

DAS GARANTIAS:
GARANTIA FINANCEIRA DA EXECU(;AO:
12.1.1. N&o sera exigida garantia de execucao para este objeto.

GARANTIA DO PRODUTOISERVICO: FABRICANTE, GARANTIA LEGAL

OU GARANTIA CONVENCIONAL

aLsl

12.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Cédigo de Defesa do Consumidor
(CDC) de 30 dias - produtos ndo-duraveis; 90 dias - produtos duraveis a partir da
data de recebimento do produto, sem prejuizo de outra garantia complementar
fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

DOTAGCAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente desta licitagcdo correra por conta da dotagcdo orcamentaria do orcamento

em vigor:

1371.04.122.705.2500.0001.3.3.90.39.78.0.72.1
1371.04.122.705.2500.0001.3.3.90.39.78.0.29.1
1371.18.542.122.4340.0001.3.3.90.39.78.0.72.1
1371.18.542.122.4340.0001.3.3.90.39.78.0.29.1

14.
14.1.

OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
DA CONTRATADA:

14.1.1. Prestar os servicos nas quantidades, prazos e condi¢cdes pactuadas, de
acordo com as exigéncias constantes neste documento.

14.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE
para ateste e pagamento.

14.1.3. Atender prontamente as orientacfes e exigéncias inerentes a execucao
do objeto contratado.

14.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0s servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos servicos empregados, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato.

14.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar
desfazer ou refazer qualquer servigco/produto que nao esteja de acordo com as
normas e especificacdes técnicas recomendadas neste documento.

14.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela prestagdo dos servigos,
responsabilizando-se por eventual transporte, acondicionamento e descarregamento
dos materiais necessarios a prestacao, se houver.

14.1.7. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e



guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

14.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao Estado ou a entidade
estadual, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

14.1.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na
prestacdo dos servicos, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca,
durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma
exigida neste termo de referéncia.

14.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucéo do objeto deste Termo de Referéncia.

14.1.11. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo
pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver
inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

14.1.12. Manter, durante toda a execucgéo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacbes por ele assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitag&o.

14.1.13. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administracdo, para
representa-lo no local da execugéo do objeto contratado.

14.1.14. Realizar o credenciamento dos servidores publicos da SEMAD,
autorizados a solicitar os servicos objeto deste termo de referéncia, mediante o
preenchimento e assinatura de cartdo proprio para este fim, e/ou credenciamento
eletrbnico por meio de delegacéo de senhas.

14.1.15. Garantir acesso restrito ao contedo das caixas apenas ao pessoal
autorizado pela SEMAD.

14.1.16. Responsabilizar-se pela ndo violagdo do sigilo de documentos
confidenciais da SEMAD.

14.1.17. Manter Todos os documentos em total seguranca de forma a evitar furto,
incéndio, ataque biolégico, umidade, dentre outros.

14.1.18. Nao expurgar nenhum tipo de documento sem estrita autorizagédo
da SEMAD e observando normas do Arquivo Publico Mineiro.

14.1.19. Possuir sistema informatizado de gerenciamento de acervo que opere
via Web, utilizando navegadores compativeis com mozila firefox, ou google chrome,
ou internet explore. A contratada devera garantir o funcionamento do sistema vinte e
quatro horas por dia, durante os sete dias da semana.

14.1.20. O sistema informatizado devera possibilitar que os servidores da
Semad possa efetuar pesquisa de documentos/processos armazenados através de
metadados.

14.1.21. Emitir relatérios quantitativo e qualitativo dos servicos executados,
separados por unidades conforme estrutura organizacional da Semad,
preferencialmente por meio do sistema informatizado.

14.1.22. Disponibilizar até o 10° dia do més subsequente, relatérios mensais
detalhando todas atividades executadas ao longo do més. Na hipotese de ndo
validacédo dos relatérios, a CONTRATANTE notificara formalmente a CONTRATADA,

14.1.23. A contratada devera realizar o recolhimento e reindexacdo da massa
documental inicial de aproximadamente, 4900 containers contendo
aproximadamente 120753 registros de documentos que estdo indexados em sua
maioria por processo. Essa massa documental encontra- se no enderego: Rua



14.2.

Joaquim José, n°: 1.175, Bairro Fonte Grande, Contagem/MG. A transferéncia de
posse consistira no transporte do acervo documental do local de guarda atual a
incorporagéo do acervo documental nas dependéncias da CONTRATADA. Para o
acesso ao local atual de guarda, a CONTRATADA devera enviar profissionais e
veiculo identificados, sendo necessério agendamento prévio.

14.1.24. A contratada devera conferir protocolo de toda documentacdo enviada
para ser armazenada em suas dependéncias, conferindo se as informacdes e
metadados descritos no protocolo de envio estdo corretos conforme etiqueta de
identificac@o das caixas e/ou processos.

14.1.25. Quando solicitado servico de organizacdo da massa , a contratada
devera Classificar / indexar processos conforme tabela de temporalidade do Estado
de Minas Gerais.

14.1.26. Disponibilizar documentos, processos e containers de acordo com o
prazo solicitado, estabelecido no ltem 1 do Grupo E que trata das informacdes
complementares do objeto.

DA CONTRATANTE:

14.2.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

14.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta

14.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte 0s servicos prestados, se estiverem em
desacordo com a especificacdo e da proposta comercial da CONTRATADA.

14.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicbes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos
servigos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela
propostas sejam as mais adequadas.

14.2.5. Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apds a notificacdo, para a
CONTRATADA regularizar as falhas observadas.

14.2.6. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.

14.2.7. Aplicar a CONTRATADA as sancdes regulamentares.

14.2.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios através dos documentos pertinentes.

14.2.9. Disponibilizar local adequado para a prestacdo do servico, caso
necessario.

14.2.10. Informar o nome e a identidade dos servidores publicos autorizados a

utilizarem os servicos objeto deste contrato, para o devido credenciamento junto a
unidade de Gestao de Documentos da Contratada.

14.2.11. Disponibilizar aos seus servidores publicos hardware e software
necessario a operacionalizacdo dos servicos objeto deste termo de referéncia,
incluindo o link para a formalizacdo de consultas ao sistema de gestdo de
documentos da Contratada.

14.2.12. Efetuar a indexacdo e o acondicionamento dos documentos a serem
encaminhados para guarda gerenciada na unidade de Gestdo de Documentos da
Contratada.

14.2.13. Disponibilizar toda documentagdo para catalogacdo e planilhamento



15.

(indexacdo) a serem armazenadas nas dependéncias da Contratada, bem como
servidor publico para identificacdo das caixas arquivos que apresentarem algum vicio
gue impeca sua identificacéo.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracbes, previstas na Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de
2002, Lei Estadual n.° 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902,
de 27 de janeiro de 2012, e no Decreto Estadual n°® 48.012, de 22 de julho de 2020, ficara
Sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

15.1.1. adverténcia por escrito;
15.1.2. multa de até:
15.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de

atraso, sobre o valor do objeto ndo executado;

15.1.2.2. 10 % (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do
contrato, em caso de recusa do adjudicatario em efetuar o reforco de garantia
financeira de execucéo exigida ou por ocasido da prorrogacao;

15.1.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o
prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de ndo entregado objeto, ou entrega
com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que é destinado,
ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificacdes contratadas;

15.1.2.4. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento
equivalente, em caso de descumprimento das demais obrigacdes contratuais
ou norma da legislagao pertinente.

15.1.3. Suspensao do direito de participar de licitacbes e impedimento de
contratar com a Administracéo, pelo prazo de até 2 (dois)anos;
15.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica
Estadual, nos termos do art. 7°da lei 10.520, de 2002;
15.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;
15.2. A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sancdes
previstas nos itens 17.1.1,17.1.3,17.1.4,17.1.5.
15.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de

pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou
judicialmente.

15.4. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatorio ou ao processo de execucdo
contratual originario que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro
de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n® 14.184, de 2002.

15.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

15.5.1. Nao serdo aplicadas sancdes administrativas na ocorréncia de casos
fortuitos, forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

15.6. A aplicacdo de sancGes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacéo da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragédo ou
a terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.



15.7. As sancdes relacionadas nos itens 17.1.3, 17.14 e 17.15 serdo
obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administracdo Publica Estadual —-CAFIMP e no Cadastro Geral de
Fornecedores no ambito da administracdo direta, autarquica e fundacional do Poder
Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

15.8. As sancdes de suspensdo do direito de participar em licitacbes e
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica poderdo ser também
aplicadas aqueles que:

15.8.1. Retardarem a execucgao do objeto;
15.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;
15.8.2.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo

falsa quanto as condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacao,
mesmo apds o encerramento da fase de lances.

15.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude fiscal.

15.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de préatica
de infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n° 12.846, de 2013, e pelo Decreto
Estadual n° 46.782, de 2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacédo —PAR.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

16.1. O custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o encerramento do envio de lances.

Elaboracéo do Termo: Tiago Junio Duarte de Oliveira - Masp: 1373435-5 - Gestor Ambiental
/ Fiscal Suplente

Revisdo e Aprovacao do Termo: Diego Fernandes Araujo - Masp: 1106938-2 - Diretor de
Logistica / Fiscal Titular

Ordenacdo de Despesas: Fernanda Roveda Lacerda Costa - Masp: 1148169-4 -
Superintendente de Administracdo e Financas / Ordenador de despesas, conforme delegacao
de competéncia constante no Art. 2° da Resolugao 2.927 de 10 de Janeiro de 2020

Autoridade Competente: Diogo Soares de Melo Franco - Masp: 1147096-0 - Subsecretario
de Tecnologia, Administragdo e Financas / Autoridade competente, conforme delegacao de
competéncia constante no Art. 4° da Resolucéo 2.927 de 10 de Janeiro de 2020. Declaro que o
preco de referéncia esta dentro das previsbes orcamentarias da unidade administrativa
solicitante e autorizo a abertura do processo licitatério oriundo do presente termo de referéncia
criado por esta unidade.

eil ] Documento assinado eletronicamente por Diogo Soares de Melo Franco,
etirteid <;T_'] Subsecretario, em 13/10/2020, as 15:03, conforme horario oficial de Brasilia, com



sietronica | fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 47.222, de 26 de julho de 2017.

waye A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
,H-"’_' http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

.i#-'[;,_'__ ': acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador
T 1,;!:-'_:4 20088878 e o0 caodigo CRC B534C030.

Referéncia: Processo n®1370.01.0015070/2020-07 SEIn°®20088878


https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
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Sustentavel

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento

Diretoria de Compras e Contratos

Anexo n° Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL/SEMADI/DICOC/2020

PROCESSO N° 1370.01.0015070/2020-07

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETRONICO N° 1371001 000017/2020
(preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA

PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razao Social

CNPJ

Endereco

Telefone

Endereco Eletrdnico

Nome do Representante Legal

Identidade do Representante Legal

CPF do Representante Legal

N° do Lote

VALORES UNITARIOS VALORES TOTAIS

R$ R$

Prazo de Garantia

Prazo de Entrega

Prazo de Validade da Proposta

Local de Entrega

Edital.

Declaro que serédo atendidas todas as condi¢cbes comerciais estabelecidas no Anexo | do

Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais,
trabalhistas e financeiros, taxas, seguros e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair
sobre o objeto a ser contratado na presente licitacdo e que estou de acordo com todas as




normas da solicitagdo de propostas e seus anexos.

Declaro que esta proposta foi elaborada de forma independente.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

DETALHAMENTO DO SERVICO

GRUPO A - IMPLANTAGCAO DO SERVICO
Padrao .
e . Quantidade | Valor Valor
Item | Especificacdo do Servico :llleedida Estimada Unitario | Total
Recolhimento e reindexagdo da massa documental
1 inicial de 5.000 containers, contendo Por 5000
aproximadamente 120753 registros de documentos container
gue estao indexados em sua maioria por processo.
GRUPO B - FORNECIMENTO
[Faturamento mensal, a medida que o servico é executado
e . Padrao de Que_mtidade Valor Valor
Item | Especificacdo do Servico Medida Estimada por Unitario | Total
30 meses
1 Fornecimento de Container Por container | 3000
2 Saco Plastico com Fechamento Adesivo Por cento 40
TOTAL DO GRUPO B
GRUPO C - ORGANIZACAO
[Faturamento mensal, a medida que o servico é executado
e . Padrao de Que_mtidade Valor Valor
Item | Especificacdo do Servico Medida Estimada por Unitario | Total
30 meses
1 Organizacdo de Massa Documental Por container 6
acumulada organizado
> Retirada da Massa documental da SEMAD Por container | 3000
para armazenamento na contratada
Por container |15
Por caixa- 3000
3 Indexacdo e Planilhamento arquivo (box)
Por processo 51000
ou pasta
TOTAL DO GRUPO C
GRUPO D - ARMAZENAMENTO
|[Faturado mensalmente
e . Padrao de Que_mtidade Valor Valor
Item | Especificacdo do Servico Medida E‘sét;mada POr | Unitario | Total
1 Armazenamento PO[ container 8.000
/més




TOTAL DO GRUPO D

GRUPO E - MOVIMENTACAO

[Faturamento mensal, conforme demanda

Quantidade

e . Padrao de . Valor Valor
Item | Especificacdo do Servico Medida isét;mada PO | Unitario | Total
Por container /
Movimentacao / Resgate de container, caixa- rlnzo;]nrr:entado 50
1 arquivo, processo ou documento em folha -
solta Por container /
movimentado | 600
24 a 48 hrs
Até 300 g 50
de 301 até
1000 g o9
de 1001 até
2.000 g 32
de 2001 até
3000 g 22
de 3001 até
4.000 g 19
de 4001 até 9
5.000 g
Transporte para coleta ou entrega de ”
5 documentos fisicos, seja container, caixa- geoggol ate 3
arquivo, processo ou documento em folha . 9 -
solta. de 6001 até 3
10.000 g
de 10.001 até 1
13.000 g
Para 1
container 1
(13.001 a
20.000g )
Para 2 até 10 1
containeres
Para 11 até 50 1
containeres
3 Entrega de documentos digitalizados P_aglng 8.333
digitalizada

Custo Mensal Estimado - GRUPO E

Custo Total Estimado do Servico para 30 meses (A+ B + C + D + E)

Incidéncia Tributaria Sobre o Faturamento do Servico - ITF

Total - (Custo Estimado do Servico + ITF)

OBSERVACOES:

a) Cada container tem capacidade para armazenar 3 (trés) caixas-arquivo, com lombada de até 14 cm,
usualmente conhecidas como caixas-box, ou até 20 kg de documentos.

b) A contratada devera considerar os valores para o transporte dos documentos, para coleta ou
entrega, correspondente a cada uma das viagens realizadas na Regido Metropolitana de Belo
Horizonte, inclusive, a carga inicial de armazenamento.

c) A organizacdo da massa documental consiste nos procedimentos de classificacdo, ordenacgao e

guarda dos documentos nas caixas-containeres a serem armazenadas pela contratada. A forma de
organizacéo dos documentos nos containeres, obedecera aos procedimentos operacionais de
arquivamento utilizados pela Semad.




d) A contratada devera indicar a porcentagem (%) da incidéncia tributaria conforme estabelecido na
planilha de composicao do preco.
e) Para estimativa do quantitativo de "Armazenamento” (grupo C), levou-se em consideracdo a massa

documental ja existente e arquivada na atual empresa contratada, além da média mensal estimada de
producéo documental da sede e das unidades regionais.

eil Documento assinado eletronicamente por Diogo Soares de Melo Franco,
;‘;?;mm.'; L‘ﬁy Subsecretario, em 13/10/2020, as 15:04, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017.

- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

B s NMD://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
"'-'-'*"'-I‘!'j, acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
THHEAAIEL. 20089072 e 0 codigo CRC DIFBIS52.

el
h

.._{u

Referéncia: Processo n°®1370.01.0015070/2020-07 SEIn®20089072
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel

P:DD'.‘. MiNAg . .
lieg & Diretoria de Compras e Contratos
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Anexo n° lll - SUGESTAO DE MODELO DE DECLARAGOES/SEMAD/DICOC/2020

PROCESSO N° 1370.01.0015070/2020-07

ANEXO Il - SUGESTAO DE MODELO DE DECLARACOES

DECLARACAO DE MENORES

A , CNPJ n°. , com sede
a , declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de
trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a
realizacdo de qualquer trabalho por menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na

condicao de aprendiz, na forma da lei.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO PARAGRAFO UNICO DO ART. 13 DE
DECRETO ESTADUAL N° 47.437, DE 2018

A , CNPJ n°, , com sede
a , declara que cumpre todos os requisitos legais para
sua categorizacdo como , estando no rol

descrito no item 4.3 deste edital, ndo havendo quaisquer impedimentos que a
impeca de usufruir do tratamento favorecido diferenciado estabelecido nos arts. 42 a
49 da Lei Complementar n° 123, de 2006, e Decreto Estadual n°47.437, de 26 de
junho de 2018.

Data e local.




Assinatura do Representante Legal da Empresa
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

eil Documento assinado eletronicamente por Diogo Soares de Melo Franco,
SSES 5 | subsecretario, em 13/10/2020, as 15:04, conforme horario oficial de Brasilia, com
assnatura

eletrbnica fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 47.222, de 26 de julho de 2017.

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
< http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

e s acao=documento_conferir&id _orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
= q;uu.?l_'_url. 20089160 e o codigo CRC 17F43045.

Referéncia: Processo n°1370.01.0015070/2020-07 SEIn°20089160
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SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
Rodovia Papa Joao Paulo I, 4143 - Bairro Serra Verde / Belo Horizonte - CEP 31630-9000

Versé&o v.20.09.2020.

Processo n°1370.01.0015070/2020-07
ANEXO DE EDITAL IV - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N[ DE
PRESTAGCAO DE SERVIGOS,
QUE ENTRE SI CELEBRAM O
ESTADO DE MINAS GERAIS,
POR INTERMEDIO DO
SECRETARIA DE ESTADO DE
MEIO AMBIENTE E
DESENVOLVIMENTO

SUSTENTAVEL E A EMPRESA

NA FORMA
ABAIXO:

O Estado de Minas Gerais, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO
AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL - SEMAD com sede na Rodovia Papa
Joao Paulo Il, n° 4.143, Bairro Serra Verde, CEP n° 31630-900, Belo Horizonte/MG, 2° andar do
Edificio Minas, inscrito(@) no CNPJ sob o n° 00.957.404/0001-78, doravante
denominada CONTRATANTE, neste ato representado pelo
, inscrito no CPF sob o n° [ifisefir n2de!CPE] Resolugdo de competéncia n° [iiSerirne
e aempresa , endereco
de correio eletrdnicol[inSefire=mail]} inscrito(a) no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica —
CNPJ - sob o ndmero , com sede na [inserir nome da cidade sede da
empresa), neste ato representada pelo Sr(a).
inscrito(a) no CPF n° doravante denominada denominada CONTRATADA,
celebram o presente Contrato, decorrente do Pregédo Eletrénico n° 1371001 17/2020, que
serd regido pela Lei Federal n° 10.520/2002, Decreto Estadual n° 48.012/2020, e
subsidiariamente pela Lei n° 8.666/1993, com suas altera¢6es posteriores, aplicando-se ainda,
no que couber, as demais normas especfficas aplicaveis ao objeto, ainda que ndo citadas
expressamente.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a contratagdo de servigos de
gestdo de documentos, que serdo prestados nas condi¢Bes estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo n° 1371001
1712020 e a proposta vencedora, independentemente de transcri¢ao.
1.3. Discriminagéo do objeto:

GRUPO A - IMPLANTACAO DO SERVICO

I . = . uantidade Valor
Item | Especificacdo do Servico Padrao de Medida gstima da Unitario Valor Total
Recolhimento e reindexag&o da massa documental inicial de 5.000 containers, contendo
1 aproximadamente 120753 registros de documentos que estéo indexados em sua maioria por | Por container 5000
processo.
GRUPO B - FORNECIMENTO
Faturamento mensal, & medida que o servico é executado
Quantidade Valor
Item | Especificacédo do Servico Padréo de Medida |Estimada por 30 Unitério Valor Total
meses
1 Fornecimento de Container Por container 3000
2 Saco Plastico com Fechamento Adesivo Por cento 40
TOTAL DO GRUPO B
GRUPO C - ORGANIZACAO
Faturamento mensal, a medida que o servico é executado
Quantidade
Item | Especificacdo do Servico Padrdo de Medida |Estimada por 30 Valor Unitario | Valor Total
meses
1 Organizacéo de Massa Documental acumulada Por container 6
organizado
2 Retirada da Massa documental da SEMAD para armazenamento na contratada Por container 3000
Por container 15
. Por caixa-arquivo 3000
3 Indexag&o e Planilhamento (box)
Por processo ou £1nnn




| pasta

YLvuU

[TOTAL DO GRUPO C

GRUPO D - ARMAZENAMENTO

Faturado mensalmente

Item | Especificacdo do Servico

Padrao de Medida

Quantidade
Estimada por més

Valor Unitario

Valor Total

1 Armazenamento

Por container /més

8.000

TOTAL DO GRUPO D

GRUPO E - MOVIMENTACAO

Faturamento mensal, conforme demanda

Item | Especificacdo do Servico Padrao de Medida Que_lntldade .| Valor Unitario | Valor Total
Estimada por més
] = . . ' Por container / movimentado 12 hrs 50
1 Movimentag&o / Resgate de container, caixa- arquivo, processo ou Por container  movimentado 24 a 48
documento em folha solta hrs 600
Até 300 g 50
de 301 até 1000 g 55
de 1001 até 2.000 g 32
de 2001 até 3000 g 22
de 3001 até 4.000 g 19
2 Transporte para coleta ou entrega de documentos fisicos, seja container, de 4001 até 5.000 g 9
caixa- arquivo, processo ou documento em folha solta. de 5001 até 6.000 g 3
de 6001 até 10.000 g 3
de 10.001 até 13.000 g 1
Para 1 container (13.001a20.000g) |1
Para 2 até 10 containeres 1
Para 11 até 50 containeres 1
3 Entrega de documentos digitalizados Pagina digitalizada 8.333

Custo Mensal Estimado - GRUPO E

Custo Total Estimado do Servico para 30 meses (A+ B + C + D + E)

Incidéncia Tributaria Sobre o Faturamento do Servico - ITF

Total - (Custo Estimado do Servico + ITF)

OBSERVACOES:

a) Cada container tem capacidade para armazenar 3 (trés) caixas-arquivo, com lombada de até 14 cm, usualmente conhecidas como caixas-box, ou até 20 kg de documentos.

Metropolitana de Belo Horizonte, inclusive, a carga inicial de armazenamento.

b) A contratada devera considerar os valores para o transporte dos documentos, para coleta ou entrega, correspondente a cada uma das viagens realizadas na Regido

¢) A organizagéo da massa documental consiste nos procedimentos de classificagé@o, ordenacéo e guarda dos documentos nas caixas-containeres a serem armazenadas pela
contratada. A forma de organizagc&o dos documentos nos containeres, obedecera aos procedimentos operacionais de arquivamento utilizados pela Semad.

d) A contratada devera indicar a porcentagem (%) da incidéncia tributaria conforme estabelecido na planilha de composicéo do preco.

e) Para estimativa do quantitativo de "Armazenamento” (grupo C), levou-se em consideragdo a massa documental j& existente e arquivada na atual empresa contratada, além da
média mensal estimada de producdo documental da sede e das unidades regionais.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E DA EXECUGAO DO OBJETO
2.1. A execugdo do objeto dar-se-a4 nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de

Referéncia, Anexo do Edital, inclusive no tocante a prazos e horarios.

3. CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA

3.1. Este contrato tem vigéncia por 30 meses, a partir da publicacdo do seu
extrato no 6rgdo oficial de imprensa; podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, Il, da
Lei 8.666/93, até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagéo formal da

autoridade competente e observados o0s seguintes requisitos:

3.1.1. Os senvigos tenham sido prestados regularmente;

3.1.2. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo
mantém interesse na realiza¢éo do servigo;

3.1.3. Seja comprovado gque o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administracéo;

3.1.4. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de
habilitagdo.

3.1.5. Haja manifestacédo expressa da CONTRATADA informando o interesse

na prorrogacao;

3.15.1.
contratual.

A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogagao

3.1.6. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebragédo

de termo aditivo.

4. CLAUSULA QUARTA - PREGCO
41. O valor total da contratago ¢ de R$I[inSerirvalor]{([iRsefirvalorporextensol)!
4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e

indiretas decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos

sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

incidentes, taxa de

administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da

contratacao.

5. CLAUSULA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. A despesa decorrente desta contratacdo correra por conta da (s)

dotacao(des) orcamentaria(s), e daquelas que vierem a substitui-las:
1371.04.122.705.2500.0001.3.3.90.39.78.0.72.1




1371.04.122.705.2500.0001.3.3.90.39.78.0.29.1
1371.18.542.122.4340.0001.3.3.90.39.78.0.72.1
1371.18.542.122.4340.0001.3.3.90.39.78.0.29.1

5.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada
exercicio financeiro.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. Para os Orgdos/Entidades da Administrag&o Direta ou Indireta do Estado de
Minas Gerais, o pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracéo
Financeira - SIAFIMG, por meio de ordem bancéaria emitida por processamento eletrénico,
a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de 30
(trinta) dias corridos da data do recebimento definitivo, com base nos documentos fiscais
devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE. Para os demais participantes,
0 pagamento sera realizado a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor
indicar, de acordo com normativo préprio a que se sujeita, mantendo-se 0s prazos e
condicBes estabelecidas no edital e seus anexos.

6.1.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard a
CONTRATANTE, apds a execugdo do objeto, a respectiva nota fiscalffatura,
acompanhada do relatério da execugdo do objeto do periodo a que o pagamento se
referir, bem como, demais documentos necessarios para a efetiva comprovagéo da
execucdo do objeto, se houver.

6.1.2. A Administracdo receberd o Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletronica (DANFE) juntamente com o objeto e devera realizar a verificagdo da
validade da assinatura digital e a autenticidade do arquivo digital da NF-e (o
destinatario tem a disposicédo o aplicativo “visualizador”, desenvolvido pela Receita
Federal do Brasil) e a concessédo da Autorizacdo de Uso da NF-e, mediante consulta
eletrdnica a Secretaria da Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

6.1.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo
gestor.
6.1.4. As Notas Fiscais que apresentarem incorregées serdo devolvidas a

CONTRATADA e o prazo para 0 pagamento passara a correr a partir da data da
reapresentacdo do documento considerado valido pela CONTRATANTE.

6.1.5. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracéo,
o valor devido sera atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do
efetivo pagamento, de acordo com a variagdo do Sistema Especial de Liquidagéo e
Custodia —SELIC.

6.2. A CONTRATADA deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitacéo
previstos no Edital.
6.3. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA

ndo impedem o pagamento, se o0 objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipétese
ensejara, entretanto, a adogéo das providéncias tendentes ao sancionamento da empresa
e rescisdo contratual.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser reajustados
monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de 12 meses,
contados da apresentagdo da proposta, conforme disposto na Resolugdo Conjunta
SEPLAG/SEF n°8.898/ 2013 e nos arts. 40, X|, e 55, lll, da Lei n° 8.666/93, exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.1.1. O direito a que se refere o item 7.2 devera ser efetivamente exercido
mediante pedido formal da CONTRATADA até 180 dias apds o atingimento do lapso
de 12 meses a que se refere o caput desta clausula sob pena de precluséo do direito
ao seu exercicio.

7.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-4 0 marco inicial
descrito no item 7.1.

7.1.3. Desde que devidamente justificado e expressamente previsto no termo
aditivo, o direito ao reajuste podera ser exercido em momento posterior, até o
encerramento do vinculo contratual.

7.2. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pela
CONTRATADA, observando-se o prazo prescricional de 5 anos.

CLAUSULA NONA - FISCALIZAGAO

8.1. A fiscalizagdo da execucdo do objeto sera efetuada por Representante
/Comisséo especialmente designado pela CONTRATANTE no Termo de Designacédo de
Gestor e Fiscal, na forma estabelecida pelo Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - DO REGIME DE EXECUGAO

9.1. O regime de execucgao dos servigos a serem executados pela CONTRATADA
e 0s materiais que serdo empregados sao aqueles previstos no Termo de Referéncia e no
Edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA

CONTRATADA

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA s&do aquelas
previstas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FRAUDE E CORRUPGAO

11.1. Nos procedimentos licitatérios realizados pelo Estado de Minas Gerais serdo
observadas as determinacdes que se seguem.

11.2. O Estado de Minas Gerais exige que os licitantes/contratados, observem o



12.

13.

14.

i,

mais alto padrdo de ética durante a licitacdo e execugdo dos contratos. Em consequéncia
desta polttica, define, com os propésitos dessa disposi¢éo, os seguintes termos:

11.2.1. “pratica corrupta” significa a oferta, a doagdo, o recebimento ou a
solicitacdo de qualquer coisa de valor para influenciar a agdo de um agente publico
no processo de licitagdo ou execucdo do contrato;

11.2.2. “pratica fraudulenta” significa a deturpacéo dos fatos a fim de influenciar
um processo de licitagdo ou a execugdo de um contrato em detrimento do
CONTRATANTE;

11.2.3. “pratica conspiratéria” significa um esquema ou arranjo entre o0s
concorrentes (antes ou apds a apresentagdo da proposta) com ou sem conhecimento
do CONTRATANTE, destinado a estabelecer os precos das propostas a niveis
artificiais ndo competitivos e privar o CONTRATANTE dos beneficios da competi¢ao
livre e aberta;

11.2.4. “pratica coercitiva” significa prejudicar ou ameagcar prejudicar,
diretamente ou indiretamente, pessoas ou suas propriedades a fim de influenciar a
participacao delas no processo de licitagdo ou afetar a execugdo de um contrato;

11.2.5. “pratica obstrutiva” significa:

11.2.5.1. destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas
materiais para investigacéo ou oferecer informagdes falsas aos investigadores
com o objetivo de impedir uma investigagdo do CONTRATANTE ou outro 6rgéo
de controle sobre alegagdes de corrupgéo, fraude, coercdo ou conspiracéo;
significa ainda ameacar, assediar ou intimidar qualquer parte envolvida com
vistas a impedir a liberacdo de informacdes ou conhecimentos que sejam
relevantes para a investigagao; ou

11.25.2. agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do
direito do CONTRATANTE ou outro érgéo de controle de investigar e auditar.

11.3. O Estado de Minas Gerais rejeitard uma proposta e aplicar4 as sancdes
previstas na legislacdo vigente se julgar que o licitante, diretamente ou por um agente,
envolveu-se em praticas corruptas, fraudulentas, conspiratérias ou coercitivas durante o
procedimento licitatério.

11.4. A ocorréncia de qualquer das hipéteses acima elencadas, assim como as
previstas no Anexo | da Portaria SDE n° 51 de 03 de julho de 2009, deve ser encaminhada
a Controladoria Geral do Estado - CGE para denuncia a Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico do Ministério da Justica para adocéo das medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ANTINEPOTISMO

12.1. E vedada a execugdo de servicos por empregados que sejam conjuges,
companheiros ou que tenham vinculo de parentesco em linha reta ou colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau com agente publico ocupante de cargo em comissdo ou
funcéo de confianca no 6rgdo Contratante, salvo se investidos por concurso publico.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. As sangdes referentes a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no
Edital e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - RESCISAO

14.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas
no art. 78 da Lei n°® 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma
Lei, sem prejuizo das sancdes aplicaveis.

14.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-
se & CONTRATADA o direito & prévia e ampla defesa.
14.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisao administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.
14.4. O termo de resciséo sera precedido de relatério indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:
14.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
14.4.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.4.3. Indenizagdes e multas.
14.5. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacéo da CONTRATADA com/em outra

pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitagdo exigidos na contratagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

14.6. As partes entregardo, no momento da rescis@o, a documentacéo e o material
de propriedade da outra parte, acaso em seu poder.

14.7. No procedimento que visar a rescisédo do vinculo contratual, precedida de
autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente, serd assegurado o devido
processo legal, o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo da possibilidade de a
CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras, inclusive a
suspensdo da execugéo do objeto.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERAGOES

15.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 65 de
Lei n° 8.666/93, desde que devidamente motivado e autorizado pela autoridade
competente.

15.1.1. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢es
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.1.2. As supressBes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.



16. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS.

16.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas
federais de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e
normas e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICAGAO
17.1. A publicagédo do extrato do presente instrumento, no érgéo oficial de imprensa
de Minas Gerais, correrd a expensas da CONTRATANTE, nos termos da Lei Federal
8.666/93 de 21/06/1993.

18. CLAUSULA DECIMA NONA - FORO
18.1. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para

dirimir quaisquer davidas ou litigios decorrentes deste Contrato.

E por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado eletronicamente.

CONTRATANTE:

CONTRATADA:
Referéncia: Processo n°1370.01.0015070/2020-07 SEIn®20089320
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