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ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL

Diretoria de Compras e Contratos

Versao v.30.11.2020.
Processo SEI n? 1370.01.0025712/2020-84

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N2 1371001 25/2020
PROCESSO DE COMPRA N2 1371001 25/2020

Regime de Execucao Indireta: Empreitada por preco global - Prestacao de
Servicos (sem dedicacao exclusiva de mao de obra)

Critério de Julgamento: menor preco
Modo de disputa: Aberto

Licitacao com participacao ampla (sem reserva de lotes para ME e EPP)

Objeto: Contratacdo de prestacdo de servicos continuos, de transcricdao na
integra de &udio e elaboracdo de ata com textos em linguagem formal,
reproduzindo o assunto abordado, o registro das intervencbes de cada
participante, na integra ou resumidamente, de acordo com a solicitagao, de forma
clara e inequivoca, para atendimento as reunides das Unidades Colegiadas do
Conselho Estadual de Politica Ambiental (Copam), do Conselho Estadual de
Recursos Hidricos (CERH-MG) e de outras reunides com assuntos afetos a
Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel (Semad),
conforme especificacdes, exigéncias e quantidades estabelecidas no Anexo | -
Termo de Referéncia.
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1. PREAMBULO

O ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio do Secretaria de Estado de Meio
Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel - Semad, torna publica a realizacdo de
licitacdo na modalidade pregdo eletrénico do tipo menor preco, no modo de
disputa aberto, em sessao publica, por meio do site www.compras.mg.gov.br,
visando a contratacdo de servicos continuos, de transcricao na integra de audio e
elaboracao de ata com textos em linguagem formal, reproduzindo o assunto
abordado, o registro das intervencdes de cada participante, na integra ou
resumidamente, de acordo com a solicitacdo, de forma clara e inequivoca, para
atendimento as reunides das Unidades Colegiadas do Conselho Estadual de Politica
Ambiental (Copam), do Conselho Estadual de Recursos Hidricos (CERH-MG) e de
outras reunides com assuntos afetos a Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentadvel (Semad), conforme especificacbes, exigéncias e
guantidades estabelecidas no Anexo | - Termo de Referéncia, nos termos da Lei
Federal n° 10.520, de 17 de Julho de 2002 e da Lei Estadual n°. 14.167, de 10
de Janeiro de 2002 e do Decreto Estadual n° 48.012, de 22 de julho de 2020.

Este pregao sera amparado pela Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro
de 2006 e pelas Leis Estaduais n?. 13.994, de 18 de setembro de 2001, n2.
20.826, de 31 de julho de 2013, pelos Decretos Estaduais n?. 45.902, de 27 de
janeiro de 2012, n? 46.559, de 16 de julho de 2014, n® 47.437, 26 de junho de
2018, n®. 47.524, de 6 de novembro de 2018, n2. 37.924, de 16 de maio de 1996,
Decreto n? 47.042, de 6 de setembro de 2016, pela Resolucao SEPLAG n° 93, de
28 novembro de 2018, pelas Resolucoes Conjuntas SEPLAG/SEF n.2 3.458, de
22 de julho de 2003 e n?® 8.898 de 14 de junho 2013, pela Resolucao Conjunta
SEPLAG/SEF/JUCEMG n?2 9576, de 6 de julho 2016, aplicando-se
subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de Junho de 1993, e as
condicbes estabelecidas nesse edital e seus anexos, que dele constituem parte
integrante e insepardvel para todos os efeitos legais.

1.1. O pregdo serd realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio
designados na Resolugcao Semad n? 2985, 15 de julho de 2020.

1.1.1. A sessdo de pregdo terd inicio no dia 06 de Abril de 2021,
as 9:30 horas. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e
durante a sessao publica, observarao obrigatoriamente o horario de
Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema e na
documentacao relativa ao certame.

1.2. A sessdo de pregao sera realizada no sitio eletrénico de compras
do Governo do Estado de Minas Gerais: www.compras.mg.gov.br.

2. OBJETO

2.1. A presente licitacao tem por objeto a contratacao de prestacao de
servicos continuos, de transcricdo na integra de dudio e elaboracdo de ata
com textos em linguagem formal, reproduzindo o assunto abordado, o registro
das intervencbes de cada participante, na integra ou resumidamente, de
acordo com a solicitacdo, de forma clara e inequivoca, para atendimento as
reunides das Unidades Colegiadas do Conselho Estadual de Politica Ambiental
(Copam), do Conselho Estadual de Recursos Hidricos (CERH-MG) e de outras
reunides com assuntos afetos a Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel (Semad), conforme especificacdes, exigéncias e
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guantidades estabelecidas no Anexo | - Termo de Referéncia, e de acordo com
as exigéncias e quantidades estabelecidas neste edital e seus anexos.

2.2. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas
no Portal de Compras e as especificacdes técnicas constantes no Anexo | -
Termo de Referéncia, o licitante devera obedecer a este ultimo.

3. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO
CONVOCATORIO
3.1. O s pedidos de esclarecimentos e os registros de impugnacoes

referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até
03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio eletronico, no site
http://www.compras.mg.gov.br/.

3.1.1. Os pedidos de esclarecimento e registros de impugnacao
serdo realizados, em caso de indisponibilidade técnica ou material do
sistema oficial do Estado de Minas Gerais, alternativamente, via e-mail
licitacao.semad@meioambiente.mg.gov.br, observado o0 prazo
previsto no item 3.1.

3.1.2. E obrigacdo do autor do pedido de esclarecimento ou do
registro de impugnacao informar a Semad a indisponibilidade do sistema.

3.2. O pedido de esclarecimentos ou registro de impugnacao pode ser
feito por qualquer pessoa no Portal de Compras na pdgina do pregdo, em
campo préprio (acesso via botdo “Esclarecimentos/Impugnacdo”).

3.2.1. Nos pedidos de esclarecimentos ou registros de impugnacao
os interessados deverao se identificar (CNPJ, Razao Social e nome do
representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF para
pessoa fisica) e disponibilizar as informacdes para contato (endereco
completo, telefone e e-mail).

3.2.2. Podem ser inseridos arquivos anexos com informacdes e
documentacdes pertinentes as solicitacdes.

3.2.3. Apéds o envio da solicitacdo, as informacdes nao poderao ser
mais alteradas, ficando o pedido registrado com nimero de entrada, tipo
(esclarecimento ou impugnacao), data de envio e sua situacao.

3.2.4. A resposta ao pedido de esclarecimento ou ao registro de
impugnacdo também serd disponibilizada via sistema. O solicitante
receberd um e-mail de notificacdo e a situacdo da solicitacdo alterar-se-a
para “concluida”.

3.2.5. Os esclarecimentos serao prestados pelo Pregoeiro, por
escrito, por meio de e-mail aqueles que enviaram integral e corretamente
as solicitagcdes de retirada do Edital.

3.3. O pregoeiro respondera no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados
da data de recebimento, e poderd requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

3.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a
realizacao do certame.

3.5. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os
prazos previstos no certame.

3.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida
excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo
de licitacao.

3.6. As respostas aos pedidos de impugnacbes e esclarecimentos
aderem a este Edital tal como se dele fizessem parte, vinculando a
Administracdo e os licitantes.

3.7. Qualquer modificacdao no Edital exige divulgacdo pelo mesmo
instrumento de publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o
prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracao nao afetar a formulacao das propostas.

3.8. As denlncias, peticobes e impugnacdes anbénimas ou nao
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4.4,

fundamentadas serao arquivadas pela autoridade competente.

3.9. A nao impugnacao do edital, na forma e tempo definidos, acarreta
a decadéncia do direito de discutir, na esfera administrativa, as regras do
certame.

3.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia
do inicio e inclui-se o do vencimento, e consideram-se os dias Uteis. S6 se
iniciam e expiram os prazos em dia de expediente na Administracao.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdao participar deste Pregao interessados cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com
Credenciamento regular no termos do Decreto Estadual n? 47.524, de 6 de
novembro de 2018 e Resolucao SEPLAG n? 93, de 28 de novembro de 2018, no
Cadastro Geral de Fornecedores - CAGEF.

4.1.1. Para fins de comprovacao do porte do fornecedor devera ser
observado o disposto no item 4.7.1 deste edital.

4.2. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de
um licitante na presente licitacao.

4.3. Para fins do disposto neste edital, o enquadramento dos
beneficidrios indicados no caput do art. 32 do Decreto n? 47.437, de 26 de
junho de 2018 se dara da seguinte forma:

4.3.1. microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme
definido nos incisos | e Il do caput e § 42 do art. 32 da Lei Complementar
Federal n? 123, de 2006;

4.3.2. agricultor familiar, conforme definido na Lei Federal n?9
11.326, de 24 de julho de 2006;

4.3.3. produtor rural pessoa fisica, conforme disposto na Lei Federal
n2 8.212, de 24 de julho de 1991;

4.3.4. microempreendedor individual, conforme definido no § 12 do
art. 18-A da Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro
de 2006;

4.3.5. sociedade cooperativa, conforme definido no art. 34 da Lei

Federal n? 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 42 da Lei Federal n2
5.764, de 16 de dezembro de 1971.

NAO PODERAO PARTICIPAR as empresas que:

4.4.1. Encontrarem-se em situacdo de faléncia, concurso de
credores, dissolucao, liquidacao;

4.4.2. Enquadrarem-se como sociedade estrangeira nao autorizada
a funcionar no Pafs;

4.4.3. Estiverem suspensas temporariamente de participar de
licitacbes ou impedidas de contratar com a Administracao, sancionadas
com fundamento no art. 87, lll, da Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de
1993;

4.4.4, Estiverem impedidas de licitar e contratar com o Estado de
Minas Gerais, sancionadas com fundamento no art. 72 da Lei Federal n¢
10.520, de 17 de julho de 2002;

4.4.5. Forem declaradas inidéneas para licitar e contratar com a
Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, sancionadas com
fundamento no art. 87, IV, da Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de
1993;

4.4.6. Empresas que tenham como proprietdrios controladores ou
diretores membros dos poderes legislativos da Uniao, Estados ou
Municipios ou que nelas exercam funcdes remuneradas, conforme art.
54, 11, “a”, c/c art. 29, IX, ambos da Constituicdo da Republica;

4.4.7. Estiverem inclusas em uma das situagdes previstas no art. 9°
da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

4.4.8. Empresas reunidas em consércio.



4.5, A observancia das vedacles para nao participacao é de inteira
responsabilidade do licitante que se sujeitard as penalidades cabiveis, em caso
de descumprimento.

4.6. Como condicao para participacdo no Pregdo, a licitante assinalarg,
no momento de cadastramento de sua proposta, “sim” ou “ndao” em campo
préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracoes:

4.6.1. gue cumpre os requisitos para a habilitagcao definidos no Edital
e que a proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias
editalicias;

4.6.1.1. Alternativamente ao campo disposto no item 4.6.1, que,
para fins de obtencao do tratamento diferenciado e simplificado de
que trata a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e o
artigo 15 da Lei Estadual 20.826, de 31 de julho de 2013, registra
que possui restricao no (s) documento (s) de regularidade fiscal, com
0 compromisso de que ird promover a sua regularizacdo caso venha
a formular o lance vencedor, cumprindo plenamente os demais
requisitos de habilitacao, conforme determina o inciso Xlll do art. 92
da Lei Estadual n? 14.167/2002.

4.6.2. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.7. Além das declaracbes prestadas via sistema, o licitante devera
anexar, juntamente com a documentacao de habilitacdao, as seguintes
declaracdes constantes do anexo Il do Edital:

4.7.1. gue cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, quando for o caso;

4.7.2. gue estd ciente das condicdes contidas no Edital e seus
anexos;
4.7.3. que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicao;

4.7.4, gque nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal.

DO CREDENCIAMENTO

5.1. Para acesso ao sistema eletrénico o fornecedor deveréd credenciar-
se, nos termos do Decreto Estadual n? 47.524, de 6 de novembro de 2018 e
Resolucao SEPLAG n? 93, de 28 de novembro de 2018, por meio do site
www.compras.mg.gov.br, na opcao Cadastro de Fornecedores, no prazo
minimo de 02 (dois) dias Uteis antes da data da sessdo do Pregdo.

5.1.1. Cada fornecedor devera credenciar, no minimo, um
representante para atuar em seu nome no sistema, sendo que o
representante receberd uma senha eletrénica de acesso.

5.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de
sua capacidade técnica para realizacdo das transacOes inerentes a este
Pregao.

5.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus
dados cadastrais no CAGEF e manté-los atualizados junto aos 4érgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo
ou a alteracdo dos registros tao logo identifigue incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

5.3.1. A nado observancia do disposto no subitem anterior podera
ensejar desclassificacao no momento da habilitacao.

5.4. O fornecimento da senha é de carater pessoal e intransferivel,
sendo de inteira responsabilidade do fornecedor e de cada representante
qualquer transacdo efetuada, ndo podendo ser atribuidos ao provedor ou ao


http://www.compras.mg.gov.br/

gestor do sistema eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

5.4.1. O fornecedor se responsabiliza por todas as transacdes
realizadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras as
propostas e os lances efetuados por seu representante, sendo que o
credenciamento do representante do  fornecedor implicard
responsabilidade pelos atos praticados e a presuncao de capacidade
técnica para a realizacdo das transacdes, sob pena da aplicacdo de
penalidades.

5.5. Informacdes complementares a respeito do cadastramento serao
obtidas no site www.compras.mg.gov.br ou pela Central de Atendimento aos
Fornecedores, via e- mail: cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br, com
horario de atendimento de Segunda-feira a Sexta-feira das 08:00h as 16:00h.

5.6. O fornecedor enquadrado dentre aqueles listados no subitem 4.3 que
desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar Federal
n? 123, de 14 de dezembro de 2006, disciplinados no Decreto Estadual n2.47.437,
de 2018 e pela Resolugao Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG n2 9.576, de 6 de julho de
2016 deverd comprovar a condicdo de beneficidrio no momento do seu
credenciamento ou quando da atualizacdo de seus dados cadastrais no Cadastro
Geral de Fornecedores - CAGEF, desde que ocorram em momento anterior ao
cadastramento da proposta comercial.

5.6.1. Nao havendo comprovacdo, no CAGEF, da condicdo de beneficidrio
até o momento do registro de proposta, o fornecedor ndo fard jus aos
beneficios listados no Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de junho de 2018.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital,
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

6.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao
exigidos neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

6.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de
habilitacao que constem do Certificado de Registro Cadastral emitido pelo
CAGEF, cuja consulta é publica. Nesse caso os licitantes assinalardo em campo
préprio no sistema a opgao por utilizar a documentacao registrada no CAGEF,
ndo sendo necessario o envio dos documentos que estiverem vigentes.

6.4. Os documentos que constarem vencidos no CAGEF e os demais
documentos exigidos para a habilitacdao, que nao constem do CAGEF, deverao
ser anexados em até 5 arquivos de 20 Mb cada.

6.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao
encaminhar a documentacao de habilitacao, ainda que haja alguma restricao
de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da Lei
Complementar n® 123/2006.

6.6. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema
eletronico durante a sessao publica do Pregao, ficando responsdvel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.7. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou
substituir a proposta e os documentos de habilitagcao anteriormente inseridos
no sistema;

6.8. N3o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de
classificacao entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apdés a
realizacao dos procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

6.9. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacao do
licitante melhor classificado somente serao disponibilizados para avaliacdao do
pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6.10. O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias
contados da data de abertura da sessdo publica estabelecida no preambulo
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deste Edital e seus anexos, podendo substitui-la ou retira-la até a abertura da
sessao.

6.11. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento,
no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

6.11.1. Valor unitdrio e total do item

6.11.2. Descricao detalhada do objeto, em arquivo PDF, contendo as

informacodes similares a especificacdo do Termo de Referéncia.

6.11.3. Conforme alerta durante o cadastramento da proposta, ndo é
permitido vincular arquivo(s) que contenha(m) qualquer tipo de
identificacdo do fornecedor.

6.12. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
6.13. Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos,

encargos sociais, financeiros e trabalhistas, taxas e quaisquer outros 6nus que
porventura possam recair sobre a execucao do objeto da presente licitacao, os
guais ficarao a cargo Unica e exclusivamente da CONTRATADA.

6.13.1. Deverd ser apresentada planilha que expresse a composicao
de todos os custos unitarios do itens envolvidos em cada lote do presente
certame.

6.13.2. Todos os precos ofertados deverdao ser apresentados em
moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais apds
a virgula.

6.14. Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais que
forem isentos do ICMS, conforme dispbe o Decreto n? 43.080, de 2002,
deverao informar na proposta, conforme anexo presente no Portal de
Compras, os valores com e sem ICMS que serao classificados conforme itens
abaixo.

6.14.1. Os fornecedores mineiros deverao informar nas propostas
enviadas, pelo sistema eletrénico, as informacdes relativas ao produto e
ao preco resultante da deducao do ICMS, conforme Resolucao conjunta
SEPLAG/SEF n? 3.458, de 22 de julho de 2003, alterada pela Resolucao
conjunta SEPLAG/SEF n? 4.670, de 5 de junho de 2014.

6.14.2. A classificacao das propostas, etapa de lances, o julgamento
dos precos, o registro dos precos e a homologacao serao realizados a
partir dos precos dos quais foram deduzidos os valores relativos ao ICMS.

6.14.3. Os fornecedores mineiros nao optantes pelo Simples Nacional
fardo suas propostas conforme as disposicdes contidas nos subitens
6.14.1. € 6.14.2.

6.14.4. O disposto nos subitens 6.14.1 e 6.14.2. nao se aplica aos
contribuintes mineiros optantes pelo regime do Simples Nacional.

6.14.5. Os fornecedores mineiros de que trata o subitem 6.14.4
deverdo anexar as suas propostas comerciais a ficha de inscricdo
estadual, na qual conste a opcao pelo Simples Nacional, podendo o
pregoeiro, na sua falta, consultar a opgao por este regime através do site:

http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

6.14.6. O fornecedor mineiro isento de ICMS, caso seja vencedor,
deverd enviar, quando solicitado pelo Pregoeiro, via chat, apdés a
negociagao, sua proposta comercial assinada e atualizada com os valores
finais ofertados durante a sessao deste Pregao, informando na proposta,
além do preco resultante da deducdo do ICMS, o preco com ICMS.

DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, preservado o
sigilo do licitante, desclassificando desde logo aquelas que nao estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis ou nao apresentem as especificacbes técnicas exigidas no Termo



de Referéncia.

7.2.1. A analise da proposta que trata o item anterior é uma andlise
prévia, e nao poderd implicar quebra de sigilo do fornecedor, bem como
nao exime a Administracdo da verificacdo de sua conformidade com
todas as especificacbes contidas neste Edital e seus anexos, quando da
fase de aceitabilidade da proposta do licitante detentor do menor preco
para cada lote.

7.2.2. Também serd desclassificada a proposta que identifiqgue o
licitante.
7.2.3. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no

sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os
participantes.

7.2.4. A nao desclassificacdo da proposta nao impede o seu
julgamento definitivo em sentido contrério, levado a efeito na fase de
aceitacao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas,
sendo que somente estas participarao da fase de lances.

7.3.1. Durante o transcurso da sessdo publica, serao divulgados, em
tempo real, o valor e hordrio do menor lance apresentado pelos licitantes,
bem como todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema, sendo
vedada a identificacdo do fornecedor.

7.3.2. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de
mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.4.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor total/unitdrio do
item/lote.

7.5. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o
horério fixado para abertura da sessdao e as regras estabelecidas no Edital.

7.6. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou
percentual de desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

7.7. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em
relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser R$100,00 (cem
reais).

7.8. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo
de disputa “aberto”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e
sucessivos, com prorrogacgoes.

7.9. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos
e, apoés isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duracao da etapa
competitiva.

7.10. A prorrogacao automética da etapa de envio de lances, de que
trata o subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive
em lances intermediarios.

7.11. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica serd encerrada automaticamente.

7.12. Encerrada a fase competitiva sem prorrogacao automatica pelo
sistema, nos termos do subitem 7.9., o pregoeiro poderd admitir o reinicio da
etapa de envio de lances, em prol da consecucao do melhor preco.

7.13. Nao serdao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessdao publica, os licitantes serdo
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificacao do licitante.



7.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos
licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e
reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do
fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacao.

7.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de
Sua proposta.
7.18. Do empate ficto

7.18.1. Em relacdo a itens nao exclusivos para participacao de

microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a
etapa de lances, serd efetivada a verificagao junto ao CAGEF do porte da
entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo
a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa
de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto Estadual n? 47.437/2018.

7.18.2. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5%
(cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.18.2.1. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o
direito de encaminhar uma JUltima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds
a comunicacdo automaética para tanto.

7.18.2.2. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte
melhor classificada desista ou nao se manifeste no prazo
estabelecido, serao convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.18.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar
melhor oferta.

7.19. Do empate real

7.19.1. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas
de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa
aberto e fechado.

7.19.2. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o
critério de desempate sera aquele previsto no art. 32, § 22, da Lei n®
8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos
servicos prestados:

7.19.2.1. no pais;
7.19.2.2. por empresas brasileiras;

7.19.2.3. por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.19.2.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacao.

7.19.3. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada
pelo sistema eletrénico dentre as propostas ou os lances empatados.

7.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o



pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, via chat,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdao em condicOes diferentes
das previstas neste Edital.

7.20.1. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo
ser acompanhada pelos demais licitantes.
7.21. Apdés a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de
aceitacdo e julgamento da proposta.
7.22. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.
7.22.1. O critério de julgamento serd o de menor preco global,

apurado de acordo com o Anexo Il - Proposta Comercial.

7.22.2. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e
a compatibilidade do preco em relacdao ao valor estimado para
contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.?
48.012/2020.

7.22.2.1. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor,
para todos os fins aqui dispostos, que ndo atender as exigéncias
fixadas neste Edital, contenha Vvicios insandveis, manifesta
ilegalidade ou apresentar precos manifestamente inexequiveis.

7.22.2.2. Considera-se inexequivel a proposta que a presente
precos global ou unitdrios simbélicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério
da licitacao nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

7.22.2.2.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta
de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma
do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.22.2.2.2. Quando o licitante apresentar preco final inferior a
30% (trinta por cento) da média dos precos ofertados para o
mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante
e evidente pela andlise da planilha de custos, nao sendo
possivel a sua imediata desclassificacao, serd obrigatéria a
realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

7.22.3. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem
diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas,
devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita;

7.22.4. Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica
para a realizacao de diligéncias, com vistas ao saneamento das
propostas, a sessao publica somente poderd ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

7.22.5. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar
documento digital complementar, por meio de funcionalidade de
diligéncia disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena
de nao aceitacao da proposta.

7.22.5.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido,
a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante,
antes de findo o prazo.

7.22.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo
Pregoeiro, destacam-se os que contenham as caracteristicas do
servico ofertado, bem como as planilhas de custo readequadas com



o valor final ofertado, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for
0 caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem
prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de
nao aceitacao da proposta.

7.22.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o
Pregoeiro examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.22.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao,
informando no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

7.22.7.1. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro nao aceitar a
proposta e passar a subsequente, poderd negociar com o licitante
para que seja obtido preco melhor.

7.22.8. Encerrada a andlise quanto a aceitacdao da proposta, o
pregoeiro verificard a habilitacdo do licitante, observado o disposto neste
Edital.

7.22.9. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo

para a desclassificacdo da proposta. A planilha poderéd ser ajustada pelo
licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoragao
do preco global nem dos unitarios.

DA PROVA DE CONCEITO

8.1. O licitante classificado em primeiro lugar sera convocado a
apresentar prova de conceito para realizacdo dos testes necessarios a
verificacao do atendimento das especificacbes definidas no Termo de
Referéncia.

8.2. A especificacdao detalhada dos procedimentos e dos critérios
objetivos de avaliacdo estd no Termo de Referéncia.

8.3. A data e o local da anédlise serd informada pelo pregoeiro a todos
0s licitantes por meio do Portal Meio  Ambiente MG -
http://www.meioambiente.mg.gov.br/editais.

8.4. Para fins de publicidade, todo e qualquer licitante podera ter
acesso as informacodes da analise de cada uma das provas de conceito.

8.5. A nao apresentacao da prova de conceito sem justificativa ou fora
do prazo do Edital implicard na desclassificacdo da proposta.

8.6. Se a prova de conceito apresentada pelo primeiro classificado nao
for aceita, o pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado.

8.7. Seguir-se-4 com a verificacdo da prova de conceito, observada a
ordem de classificacdo, e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma
gue atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

DA VERIFICACAO DA HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacédo
do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro
verificard o eventual descumprimento das condicdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) CAGEF;

b)CADIN - Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relacdo a
Administracdo Publica do Estado de Minas Gerais acessivel pelo site

http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;

c) CAFIMP - Cadastro de Fornecedores Impedidos acessivel pelo site

https://www.fornecedores2.mg.gov.br/portalcompras/fornecedoresimpedidoscon.do;

d)Lista de Inidbneos mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido -
TCU;

9.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da
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empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo
12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.1.1. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.1.2. A tentativa de burlar serd verificada por meio dos
vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.1.3. O licitante serd convocado para manifestacdo
previamente a sua inabilitacao.

9.1.2. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o
licitante inabilitado, por falta de condicao de participacao.

9.1.3. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e
45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condicbes de participacao, a habilitacao dos
licitantes serd verificada por meio do CAGEF, nos documentos por ele
abrangidos em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificacdo econb6mica financeira e habilitacdo técnica,
conforme o disposto no Decreto n? 47.524/2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista nesse
edital mediante utilizacdao do sistema, devera atender as condicOes
exigidas no cadastramento no CAGEF até (2) dias Uteis anteriores a data
prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes
constantes do CAGEF para que estejam vigentes na data da abertura da
sessao publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacao da
proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.2.2.1. Caso as comprovacoes constantes do CAGEF vencam
entre a data de envio da documentacao concomitante ao cadastro
da proposta e 0 momento da verificacdo da habilitacdo, devera ser
solicitado pelo pregoeiro ao licitante o envio da documentagao
atualizada, por meio de documentacdo complementar via sistema.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagcdo
do licitante, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores
de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar af(s)
certidao(des) vélida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 48.012/20.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
complementares, necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e
jad apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato
digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacao.

9.4. A apresentacdao de documentos fisicos originais somente serd
exigida se houver dudvida quanto a integridade do arquivo digitalizado.

9.5. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Ressalvado o disposto no item 4.3, os licitantes deverao
encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a
seqguir, para fins de habilitacao:

9.7. HABILITACAO JURIDICA:

9.7.1. Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pelas
assinaturas das propostas comerciais constantes no Anexo llI- Proposta
Comercial e das declaragcdes constantes no Anexo Ill - Modelos de
Declaracdes.

9.7.1.1. Se for o caso, apresentar procuracao conferindo poderes
ao(s) responsavel(is) pela empresa para praticar atos junto a



9.8.

9.9.

Administracdo Publica.

9.7.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de
empresario individual,

9.7.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracdes
posteriores ou instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades empresdrias, cooperativas ou
empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de
sociedade de acdes, acompanhado de documentos de eleicdo ou
designacao de seus administradores;

9.7.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de
Pessoas Juridicas em se tratando de sociedade nao empresaria,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

9.7.5. Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

9.7.6. Termo de Compromisso de Constituicdo de Consdrcio, publico
ou particular, ou outro documento indicativo dos propédsitos de associacao
entre os proponentes, em se tratando de consércio instituido para o fim
especifico de participar do certame.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.8.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
do Ministério da Fazenda -CNPJ;
9.8.2. Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou

A

Municipal, relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto do certame;

9.8.3. Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual
sede do licitante, Municipal e perante a Fazenda Estadual de MG;

9.8.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social
perante a Fazenda Nacional serd efetuada mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil - RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional - PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida
Ativa da Unidao - DAU por elas administrados, bem como das
contribuicdes previdenciadrias e de terceiros.

9.8.3.2. Se o fornecedor nao estiver inscrito no cadastro de
contribuintes do Estado de Minas Gerais deverd comprovar a
inexisténcia de débitos relativos a tributos estaduais em Minas Gerais
por meio de Certidao de Débito Tributdrio - CDT, que podera ser
emitida pelo site: www.fazenda.mg.gov.br.

9.8.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e
perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -FGTS.

9.8.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdao de certidao negativa, ou
positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n? 12.440, de
7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-Ada Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.8.6. A comprovacao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera
ser efetuada mediante a apresentacao das competentes certidbes
negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

9.8.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais relacionados ao objeto licitado, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacao de declaracdo do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.9.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida pelo
distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos Uultimos 06 (seis)
meses;

9.9.2. Balanco Patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo
exercicio, {4 exigiveis e apresentados na forma da lei, que deverdo ser
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apresentados por todos os licitantes independentemente do tipo de
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisérios, comprovando que a licitante possui boa situacao financeira,
avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC).

9.9.2.1. Serao aceitos como na forma da Lei o Balanco
Patrimonial e demonstracdes contabeis assim apresentados:

9.9.2.1.1. Sociedades regidas pela Lei Federal n® 6.404/76
(Sociedade An6nima):

9.9.2.1.1.1. Publicadas em Diario Oficial; ou
9.9.2.1.1.2. Publicados em jornal; ou

9.9.2.1.1.3. Por coépia registrada ou autenticada na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante;

9.9.2.1.2. Sociedades Limitadas (LTDA):

9.9.2.1.2.1.Por cdpia do Livro Diario, devidamente
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do
licitante ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os
Termos de Abertura e de Encerramento; ou

9.9.2.1.2.2. Por cépia do Balanco e das Demonstracdes
Contdbeis devidamente registrados ou autenticados na
Junta Comercial da sede ou do domicilio do licitante;

9.9.2.1.3. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei
Complementar Federal n? 123/06 (Lei das Microempresas e das
Empresas de Pequeno Porte) - “SIMPLES NACIONAL":

9.9.2.1.3.1. Por cépia do Balanco e das Demonstracdes
Contdbeis devidamente registrados ou autenticados na
Junta Comercial da sede ou do domicilio do licitante;

9.9.2.2. Os documentos exigidos nesse subitem, quando forem
préprios, deverao ser assinados pelo representante legal do licitante
e pelo seu contador ou, quando publicados em Orgdo de Imprensa
Oficial, deverao permitir a identificagao do veiculo e da data de sua
publicacdo e conter o nome do contador e o nimero de seu registro
no Conselho Regional de Contabilidade.

9.9.3. As pessoas juridicas obrigadas a adotar a Escrituracao
Contadbil Digital- ECD, bem como as sociedades empresarias que
facultativamente aderiram ao sistema, nos termos da Instrucdao
Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.774, de 22 de dezembro de
2017, poderao apresentar a ECD para os fins previstos no item 9.9.2 do
edital.

9.9.4, No caso de empresa constituida hd menos de 1 (um) ano,
admite-se a apresentacao de balanco patrimonial e demonstracdes
contabeis referentes ao periodo da existéncia da sociedade.

9.9.5. A composicao da boa situacdo financeira da empresa sera
verificada por meio do cdalculo do indice contdbil da empresa a ser
entregue, considerando-se habilitadas as licitantes que apresentarem os
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), maiores ou iguais a 1 (um) extraidos das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
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9.11.

Passivo Circulante

9.9.6. Nas situacOes que as empresas licitantes nao atinjam, em um
dos indices mencionados no ITEM 9.9.5, valor maior ou igual ao valor do
indice previsto no edital, poderd comprovar de forma alternativa, a
existéncia de patrimdnio liquido correspondente a, no minimo, até 10%
do valor estimado da contratacao.

QUALIFICACAO TECNICA:

9.10.1. Comprovacao de aptidao para prestacao de servicos
compativeis com as caracteristicas e quantidades do objeto da licitacdo,
estabelecidas no Termo de Referéncia ANEXO a este Edital, por meio da
apresentacao de atestados de desempenho anterior, fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatério da
capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitacdo,
vedado o auto atestado, compreendendo o0s requisitos abaixo
relacionados:

9.10.1.1. Lote O01: Atestado(s) comprobatério(s) da capacidade
técnica da Licitante para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
desta licitagao, ou com o item pertinente apresentadas no Anexo I-
Termo de Referéncia;

9.10.2. Os atestados deverao conter:

9.10.2.1. Nome empresarial e dados de identificacao da instituicao
emitente (CNPJ, endereco, telefone).

9.10.2.2. Local e data de emissao.

9.10.2.3. Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do
responsavel pela veracidade das informacgoes.

9.10.2.4. Periodo da execucdao da atividade.

9.10.3. Para atendimento do quantitativo indicado nos subitens do
item 9.10.1, é admitido o somatdrio de atestados, desde que compativeis
com as caracteristicas do objeto da licitacado.

9.10.3.1. O licitante deve disponibilizar, quando solicitado pelo
pregoeiro, todas as informacbes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da CONTRATANTE e local em que foram executadas

as atividades.
DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

9.11.1. O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral
(CRC) emitido pela Unidade Cadastradora da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao - SEPLAG poderd utilizd-lo como substituto de
documento dele constante, exigido para este certame, desde que este
esteja com a validade em vigor no CRC. Caso o documento constante no
CRC esteja com a validade expirada, tal ndo podera ser utilizado, devendo
ser apresentado documento novo com a validade em vigor.

9.11.1.1. Serao analisados no CRC somente os documentos
exigidos para este certame, sendo desconsiderados todos os outros
documentos do CRC, mesmo que estejam com a validade expirada.

9.11.2. Os documentos exigidos para habilitagcao serao apresentados
no momento do cadastramento da proposta, conforme instru¢des do
Portal de Compras http://www.compras.mg.gov.br/, e serao analisados
apés a classificacdo das propostas.

9.11.2.1. Para fins de habilitacdo, é facultada ao pregoeiro a
verificacao de informacdes e o fornecimento de documentos gue
constem de sitios eletronicos de 6rgaos e entidades das esferas
municipal, estadual e federal, emissores de certiddes, devendo tais
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documentos ser juntados ao processo. A Administracdo nao se
responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrébnicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa
indisponibilidade e nao sendo apresentados os documentos
necessarios para verificacao, o licitante seré inabilitado.

9.11.3. Todos o0s documentos apresentados para a habilitacdo
deverao conter, de forma clara e visivel, 0o nome empresarial, o endereco
e o CNPJ do fornecedor.

9.11.3.1. Se o fornecedor figurar como estabelecimento matriz,
todos os documentos deverao estar em nome da matriz;

9.11.3.2. Se o fornecedor figurar como filial, todos os documentos
deverao estar no nome da filial;

9.11.3.3. Na hip6tese de filial, podem ser apresentados
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente sdo
emitidos em nome da matriz;

9.11.3.4. Em qualquer dos casos, atestados de capacidade técnica
ou de responsabilidade técnica podem ser apresentados em nome e
com o nUmero do CNPJ(MF) da matriz ou da filial da empresa
licitante.

9.11.4. O nao atendimento de qualquer das condigcGes aqui previstas
provocard a inabilitacdo do licitante vencedor, sujeitando-o,
eventualmente, as punicdes legais cabiveis.

9.11.5. Aos beneficidrios listados no item 4.3 serd concedido prazo de
05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
administracdo, para regularizacdo da documentacdao fiscal e/ou
trabalhista, contado a partir da divulgacdo da andlise dos documentos de
habilitacao do licitante melhor classificado, conforme disposto no inciso |,
do § 29, do art. 62 do Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de junho de 2018.

9.11.5.1. A nao regularizacao da documentacdao no prazo deste
item implicard a inabilitacdo do licitante vencedor,sem prejuizo das
sancOes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacao. Se, na ordem
de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricao na
documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo
para regularizacao.

9.11.5.2. Se houver a necessidade de abertura do prazo para o
beneficiario regularizar sua documentacao fiscal e/ou trabalhista, o
pregoeiro devera suspender a sessao de pregdao para o lote
especifico e registrar no “chat” que todos os presentes ficam, desde
logo, intimados a comparecer no dia e horério informados no site
WwWw.compras.mg.gov.br para a retomada da sessdao de pregao do
lote em referéncia.

DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e
trabalhista da licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, se for o caso, serd concedido o prazo de no minimo 30
(trinta) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencao de recorrer,
de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende
recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para
decidir se admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndao adentrard no mérito
recursal, mas apenas verificard as condicdes de admissibilidade do
recurso

10.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a

intencdo de recorrer importara a decadéncia desse direito.
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13.

14.

10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de
entdo, o prazo de trés dias Uteis para apresentar as razdes, pelo sistema
eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletrénico,
em outros trés dias Uteis, que comecardo a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.2.4. A apresentacao de documentos complementares, em caso de
indisponibilidade ou inviabilidade técnica ou material da via eletrbnica,
devidamente identificados, relativos aos recursos interpostos ou
contrarrazoes, se houver, serd efetuada mediante envio para o e-mail
licitacao.semad@meioambiente.mg.gov.br, e identificados com os
dados da empresa licitante e do processo licitatério (n2. do processo e
lote), observados os prazos previstos no item 10.1.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos
insuscetiveis de aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de
atos anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja
anulada a proépria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

11.1.1. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados
para acompanhar a sessao reaberta.

11.1.2. A convocacao se dara por meio do sistema eletrénico
(“chat”), e-mail, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

11.1.3. A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os
dados contidos no CAGEF, sendo responsabilidade do licitante manter
seus dados cadastrais atualizados.

DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

12.1. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o
pregoeiro declarard o licitante vencedor e o sistema gerard ata
circunstanciada da sessao, na qual serao registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes, disponivel para consulta no
site www.compras.mg.gov.br.

12.2. O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado
vencedor, por ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela
autoridade competente, apds a regular decisao dos recursos apresentados.

12.3. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a
regularidade dos atos procedimentais pela autoridade competente, esta
adjudicard o objeto ao licitante vencedor e homologard o procedimento
licitatério.

DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa decorrente desta licitacao correrd por conta da dotacao
orcamentdria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei Orcamentaria Anual
de 2020, bem como compatibilidade com o Plano Plurianual de Acao
Governamental 2020/2023, com a Lei de Diretrizes Orcamentérias de 2020 e
com a Lei de Responsabilidade Fiscal n2 101/2000:

1371.18.542.122.4340.0001.3.3.90.39.99.0.29.1.

DA CONTRATACAO

14.1. Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do
licitante declarado vencedor serd convocado para firmar o termo de contrato,
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17.

aceitar ou retirar o instrumento equivalente, conforme minuta do Anexo IV -
Contrato, de acordo com o art. 62 da Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de
1993 e Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002.

14.1.1. O instrumento de contratacao, e demais atos firmados com a
Administracao, serdo assinados de maneira eletrénica, por intermédio do
Sistema Eletrdnico de Informacdes do Governo do Estado de Minas Gerais
-SEI/MG.

14.1.1.1. Para a assinatura eletronica, caso ainda nao possua
cadastro, o(s) licitante(s) interessado(s) deverd (do) acessar o
Sistema Eletrénico de Informacdes do Governo do Estado de Minas
Gerais - SEI/MG, por meio do
link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno, e clicar em "Clique aqui se
vocé ainda nao esta cadastrado".

14.1.1.2. Duvidas com relacao ao cadastro no SEl podem ser
encaminhadas para o} e-mail
suporte.sei@@meioambiente.mg.gov.br.

14.1.1.3. A realizacao do cadastro como Usuario Externo no
SEI/MG importard na aceitacdo de todos os termos e condicdes que
regem o processo eletronico, conforme Decreto Estadual n® 47.222,
de 26 de julho de 2017, e demais normas aplicaveis, admitindo como
valida a assinatura eletrébnica na modalidade cadastrada
(login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso
indevido das acOes efetuadas e das informacdes prestadas, as quais
serdo passiveis de apuracdo civil, penal e administrativa.

14.1.2. O adjudicatdrio deverd comprovar a manutencdo das
condicOes de habilitacao para firmar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente.

14.1.3. Caso o adjudicatdrio ndo apresente situacdo regular no
momento de assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente ou recuse-se a assind-lo, serdo convocados os licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacao.

14.1.3.1. Feita a negociacao e comprovados os requisitos de
habilitacao, o licitante deverd firmar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, sem prejuizo das sancoes
previstas no Edital e das demais cominacdes legais, conforme
disposto no art. 48, §2° do Decreto Estadual n? 48.012, de 22 de
julho de 2020.

14.2. O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta
vencedora devera firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do
recebimento da comunicacdo, que se dara através do sistema do Portal de
Compras - http://www.compras.mg.gov.br/#.

14.3. Qualquer solicitacao de prorrogacao de prazo para firmar o termo
de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente decorrentes desta
licitacdo, somente serd analisada se apresentada antes do decurso do prazo
para tal e devidamente fundamentada.

DA SUBCONTRATACAO

15.1. E vedado a CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o
fornecimento ora ajustado.

DA GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO

16.1. Nao havera exigéncia de garantia financeira da execucao para o
presente certame.

DO PAGAMENTO

17.1. Para os Orgaos/Entidades da Administracdo Direta ou Indireta do
Estado de Minas Gerais, o pagamento serd efetuado através do Sistema
Integrado de Administracdao Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem
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bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficidrio em
um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de 30 (trinta) dias corridos
da data do recebimento definitivo, com base nos documentos fiscais
devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE. Para os demais
participantes, o pagamento sera realizado a crédito do beneficidrio em um dos
bancos que o fornecedor indicar, de acordo com normativo préprio a que se
sujeita, mantendo-se os prazos e condi¢cbes estabelecidas no edital e seus
anexos.

17.1.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard a
CONTRATANTE, apdés a execucdo do objeto, a respectiva nota
fiscal/fatura, acompanhada do relatério da execucdo do objeto do periodo
a que o pagamento se referir, bem como, demais documentos
necessarios para a efetiva comprovacdao da execucdo do objeto, se
houver.

17.1.2. A Administracao receberd o Documento Auxiliar da Nota
Fiscal Eletrénica (DANFE) juntamente com o objeto e deverd realizar a
verificacdo da validade da assinatura digital e a autenticidade do arquivo
digital da NF-e (o destinatdrio tem a disposicdo o aplicativo “visualizador”,
desenvolvido pela Receita Federal do Brasil) e a concessao da
Autorizacao de Uso da NF-e, mediante consulta eletrénica a Secretaria da
Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

17.1.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia
conferéncia pelo gestor.

17.1.4. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecbes serao
devolvidas a CONTRATADA e o prazo para o pagamento passara a correr
a partir da data da reapresentacdo do documento considerado valido
pela CONTRATANTE.

17.1.5. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da
Administracdo, o valor devido sera atualizado financeiramente, entre as
datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a variacao
do Sistema Especial de Liquidacdo e Custédia -SELIC.

17.2. A CONTRATADA deve garantir a manutencao dos requisitos de
habilitacao previstos no Edital.

17.3. Eventuais situacdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da
CONTRATADA nao impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e
atestado. Tal hipdtese ensejard, entretanto, a adocao das providéncias
tendentes ao sancionamento da empresa e rescisao contratual.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infracdes,
previstas na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n®
10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.2 14.167, de 10 de janeiro de
2002 e no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, E no Decreto
Estadual n? 48.012, de 22 de julho de 2020, ficard sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

18.1.1. Adverténcia por escrito;

18.1.2. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado
do(s) lote(s) dos quais o licitante tenha participado e cometido a infracao;
18.1.3. Suspensao do direito de participar de licitacOes e
impedimento de contratar com a Administracao, pelo prazo de até 2
(dois)anos;

18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracao

Publica Estadual, nos termos do art. 72 da Lei Federal n? 10.520, de 17 de
julho de 2002;

18.1.5. Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;

18.2. A sancao de multa poderd ser aplicada cumulativamente as
demais sancdes previstas nos itens 17.1.1, 17.1.3, 17.1.4, 17.1.5.

18.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver,
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e/ou de pagamentos eventualmente devidos ao infrator e/ou cobrada
administrativa e/ou judicialmente.

18.4. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em
processo administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao
processo de execucao contratual originario que assegurard o contraditério e a
ampla defesa ao licitante/adjudicatdrio, observando-se o procedimento
previsto no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como
o disposto na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Estadual n®
14.184, de 31 de janeiro de 2002.

18.5. A autoridade competente, na aplicacdao das sancdes, levard em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,

bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

18.5.1. Nao serdo aplicadas sancdes administrativas na ocorréncia de
casos fortuitos, forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente
comprovados.

18.6. A aplicacdo de sancdes administrativas nao reduz nem isenta a
obrigacao da CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos
causados a Administracdo ou a terceiros, que poderao ser apurados no
mesmo processo administrativo sancionatoério.

18.7. As sancdes relacionadas nos itens 17.1.3, 17.1.4 e 17.1.5 seréao
obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual - CAFIMP e no
CAGEF.

18.8. As sancoes de suspensao do direito de participar em licitagcbes e
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica poderao ser
também aplicadas aqueles que:

18.8.1. Retardarem a execucao do objeto;
18.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;

18.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a
declaracdo falsa quanto as condicbes de participacdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualqguer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da
fase de lances;

18.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude
fiscal.

18.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios
de pratica de infracao administrativa tipificada pela Lei Federal n? 12.846, de
12 de agosto de 2013, e pelo Decreto Estadual n? 46.782, de 23 de junho de
2015, como ato lesivo a administracdao publica nacional ou estrangeira, cépias
do processo administrativo necessarias a apuracdao da responsabilidade da
empresa deverao ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauracdo
de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao -
PAR.

DISPOSICOES GERAIS

19.1. Este edital deverd ser lido e interpretado na integra, e apds
encaminhamento da proposta nao serdao aceitas alegacbes de
desconhecimento.

19.2. E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer
fase do julgamento, promover diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrucdao do processo e a afericao do ofertado, bem como
solicitar a elaboracao de pareceres técnicos destinados a fundamentar as
decisdes.

19.3. O objeto desta licitacdo deverd ser executado em conformidade
com o Anexo | - Termo de Referéncia, correndo por conta da CONTRATADA as
despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e
previdencidrios decorrentes da execucdo do objeto da contratacao.



19.4. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds
aberta a sessao do pregao.

19.5. O pregoeiro, no julgamento das propostas e da habilitacdo, podera
relevar omissées puramente formais e sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas, dos documentos e de sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, acessivel a todos os interessados, sendo
possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucao do processo.

19.6. A presente licitacao somente poderd ser revogada por razao de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacao
de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

19.7. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas
Gerais, para dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes desta
licitacao, valendo esta cldusula como renlncia expressa a qualquer outro foro,
por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

19.8. Os interessados poderao examinar ou retirar gratuitamente o
presente Edital de Licitacao e seus anexos no site: www.compras.mg.gov.br.

Aprovado e autorizado pela Autoridade Competente:

Ana Carolina Miranda Lopes de Almeida

Secretaria Executiva da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel

Delegacdo de Competéncia: RESOLUCAO SEMAD N2 3.041, DE 30 DE DEZEMBRO DE
2020

«; | Documento assinado eletronicamente por Ana Carolina Miranda Lopes de
sep 2 Almeida, Secretaria Executiva, em 26/02/2021, as 13:44, conforme
ssinsus | horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n®

eletréniea 47.222. de 26 de julho de 2017.

.1 ] Documento assinado eletronicamente por Viviane Cristine de Faria
JEI| Lj Gomes, Diretor(a), em 26/02/2021, as 13:53, conforme horario oficial de

i )| Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 47.222, de 26 de
——— Jiulho de 2017.
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Anexo n° | - TERMO DE REFERENCIA/SEMAD/DICOC/2021
PROCESSO N2 1370.01.0025712/2020-84

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Orgao Numero do Pedido de | Numero da Unidade de
DATA . -
Solicitante Compra Compra
19/02/2021 Semad 1371025 000004/2020 1371025
Responsavel pelo Pedido Superintendéncia ou Diretoria

Nome: Vania Mara de Souza Sarmento .
Nucleo dos Orgaos
Colegiados/Secretaria Executiva da
Semad

E-mail:
vania.sarmento@meioambiente.mg.gov.br

Ramal para contato: 31-99971.6389

1. OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de prestacdo de
servigcos continuos, de transcricdao na integra de dudio e elaboragdo de ata com
textos em linguagem formal, reproduzindo o assunto abordado, o registro das
intervencdes de cada participante, na integra ou resumidamente, de acordo com a
solicitacao, de forma clara e inequivoca, para atendimento as reunides das
Unidades Colegiadas do Conselho Estadual de Politica Ambiental (Copam), do
Conselho Estadual de Recursos Hidricos (CERH-MG) e de outras reunides com
assuntos afetos a Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentdvel (Semad), conforme especificacdes, exigéncias e quantidades
estabelecidas neste documento.

Cédigo
do Unid. de
Lote Item item | Quant. . Descricao do item CATMAS
no aquisicao
SIAD
Contratacao de empresa
especializada na prestacao de
servicos de elaboracao de atas
sucinta.
140 ; :
UNIDADE Servico - Servicos de
01 [1371025| 18120 | m&ximo transcricdo de &udio e/ou
Atas eventos e elaboracao de atas

em midias digitais, ltem de
material: Servico de sintese de
atas de reunibes técnicas e/ou
eventos.

Contratacao de empresa
especializada na prestacao de
servicos de transcricao na
integra do conteldo da reunido
em formato de ata. Obs:
Poderao ser
confeccionadas até 80 (oitenta)




320 HORA transcricdes e o pagamento
maximo sera realizado, conforme a
duracao de cada reuniao.

01 | 1371025 | 55204

Servico - Servicos de
transcricao de dudio e/ou
eventos e elaboracao de atas
em midias digitais, Item de
material: servico de transcricao
de audio.

1.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Servico de fornecimento de Atas, a serem elaboradas a partir de gravacoes de
reunides técnicas em dudio ou video, devendo ser informado o formato de
elaboracdo, se ata sucinta ou transcricdo na integra, conforme descricdo abaixo,
pela Secretaria Executiva no ato da disponibilizacdo do 4audio/video da
reuniao, sendo esta definicdo tomada pelo presidente da reuniao devido a
complexidade dos assuntos discutidos ou mediante solicitacdo de membros do
conselho, durante a reuniao, discriminados em dois lotes:

19) Servico de elaboracao de Ata sucinta a partir do conteddo gravado em
audio/video, referente a gravacao de reunides técnicas e/ou eventos e elaboracgao
de atas em word, conforme informacdes complementares, até o nilmero maximo
de 140 (cento e quarenta) atas. O valor serd pago por unidade de Ata sucinta.

22) Servico de transcricdo na integra (degravacdo) a partir do conteldo
gravado em audio/video, referentes a gravacao de reunides técnicas e/ou eventos
e elaboracao de atas em word, conforme descricdo complementar, até o nimero
maximo de 80 (oitenta) atas transcritas integralmente. O valor de cada Ata
transcrita dependerd da duracdo em horas das reunides.

1.2. INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

A definicao das datas de entrega das atas/transcricdes, assim como o quantitativo
exato estardo vinculadas ao calendario anual aprovado e deliberado pelas
Unidades Colegiadas do Copam e do CERH-MG, no
qual perfaz aproximadamente 13 (treze) atas mensais de reunides
ordindrias. Além destas previamente estimadas, hd ainda as reunides nao
estimaveis, como as extraordindrias, a dos Grupos de Trabalho e do Fundo
de Recuperacdo, Protecdo e Desenvolvimento Sustentdvel das Bacias
Hidrogréficas do Estado de Minas Gerais (Fhidro) e de todas provenientes da
Semad. Por fim, hd também a elaboracdo esporéadica de transcricdo ou atas das
reunides das Unidades Regionais Colegiadas (URCs).

As reunides ordindrias e extraordindrias das Unidades Colegiadas do Copam e do
CERH-MG sao realizadas, conforme cronograma anual, deliberado e aprovado por
suas respectivas Unidades e disponibilizado no Portal da Semad/Conselhos.

Integram a estrutura das Unidades Colegiadas do Copam: o Plenério,
a Camara Normativa e Recursal (CNR), as Camaras Técnicas: de Politicas de
Energia e Mudancas Climaticas (CEM), de Atividades Industriais (CID), de Protecao
a Biodiversidade e de Areas Protegidas (CPB), de Atividades de Infraestrutura de
Energia, Transporte, Saneamento e Urbanizagao (CIF), de Atividades
Agrossilvipastoris (CAP), de Atividades Minerérias (CMI), Unidades
Regionais Colegiadas (URCs) e Grupos de Trabalho quando solicitada sua
criacdo. Integram a estrutura do CERH-MG: o Plendrio e as Camaras Técnicas: de
Planos de Recursos Hidricos (CTPlan), Institucional e Legal (CTIL), de Instrumentos
de Gestao (CTIG) e Grupos de Trabalho, quando solicitado a sua criacao.

A obrigatoriedade de registro em ata sucinta estd estabelecida na Deliberagao
Normativa Copam n® 177, de 22 de agosto de 2012 e a transcricdo na integra
do teor do Audio deve-se a necessidade de registrar assuntos complexos
solicitados em reunides pelos membros do Colegiado.

O servico contratado devera ser entregue no prazo de 10 (dez) dias corridos apds
o recebimento da gravacdo, em suporte eletrénico, por meio do endereco
eletrénico: assoc@meioambiente.mg.gov.br e caso haja reunido extraordinaria, o
prazo seréd reduzido para 5 (cinco) dias corridos que antecederem a reunido.

A formatacao da Ata deverd ser a seguinte:

e Formato editdvel: Office Word

e Fonte calibri;

e Tamanho 11 pontos;

e Alinhamento: justificado;

e Espacamento entre linhas: simples

e Todo o texto constituindo um Unico paragrafo;




e Linhas numeradas;
e Os tdpicos ou divisdes da ata deverdo ser realcados em negrito;

e Os titulos dos tépicos ou divisdes deverdao ser destacados em negrito e caixa
alta;

e O cabecalho e a assinatura para cada reunidao deverd seguir o modelo a ser
fornecido pela Secretaria Executiva.

Fica incluso no servico a supressao dos vicios de linguagem, repeticdes
desnecessarias, expressées ambiguas e deselegantes, além de outras
imperfeicdes da comunicacdao falada, presente no audio, utilizando sempre a
linguagem padrao formal, na elaboragao de atas.

2. DOS LOTES:
2.1 DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

Os 2 (dois) itens foram agrupados em um lote Unico, por se tratarem da mesma
prestacao de servicos, ou seja, fornecer a ata ou a transcricdo na integra. Cabe
registrar que a prestacao de servicos € essencialmente continua, conforme
estabelecido na Deliberagcao Normativa COPAM n2 177, de 22 de agosto de 2012 e
na Deliberacdo Normativa CERH-MG n? 44, de 06 de janeiro de 2014.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

O grande volume de informacdes decorrentes de reunides promovidas pelas
Unidades Colegiadas do Copam e do CERH-MG, além daquelas oriundas de outras
reunides com assuntos afetos a Semad , as quais precisam ser sistematizadas e
arquivadas e a importancia dos assuntos discutidos e deliberados, acerca das
atividades desenvolvidas, relativas a Politica Estadual de Protecdo do Meio
Ambiente e Gerenciamento dos Recursos Hidricos e da Politica Estadual de Meio
Ambiente, fazem com que, seja necessaria a contratacdo de prestador de servico
para degravacao e elaboracao de ata. A contratacdo deverd se dar por meio de
pregao eletrénico. Tal contratacdo visa publicizar e dar legitimidade das reunides
em cumprimento ao estabelecido no art. 24 e no inciso IV do art. 27 da
Deliberagao Normativa Copam N2 177, de 22 de agosto de 2012 e inciso IV do art.
20, da Deliberacdao Normativa CERH-MG n? 44, de 6 de janeiro de 2014.

A prestacdo de servico a ser contratada é considerada essencial para o
cumprimento das normas supracitadas, as quais estabelecem a obrigatoriedade
da elaboracdo de atas como necessaria para exame e deliberacdo dos membros
dos Conselhos, bem como da publicidade das decisdes dos atos de regularizacao
ambiental julgados nas reunides das Unidades Colegiadas do Copam e do CERH-
MG. As atas e transcricbes sdo subsidios para consulta publica em
conformidade com a Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regulamenta
o direito constitucional de obter informacdes publicas, e, principalmente, em
conformidade com art. 52 da Constituicao da Republica Federal do Brasil de 1988,
gue apregoa:

"Art. 52. Todos sao iguais perante a lei, sem distincdo de
qualquer natureza, garantindo-se aos brasileiros e aos
estrangeiros residentes no Pais a inviolabilidade do direito a -
vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade, nos
termos seguintes:

(..)

XXXl - todos tém direito a receber dos 6rgaos publicos
informacdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo
ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado."

Além do mais, de acordo com José Afonso da Silva (Curso de Direito Constitucional
Positivo, Malheiros, 2000, pag. 653.)

"A publicidade sempre foi tida como um principio administrativo,
porque se entende que o Poder Publico, por ser publico, deve
agir com a maior transparéncia. possivel, a fim de que os
administrados tenham, a toda hora, conhecimento do que os
administradores estao fazendo".

Para fins de estabelecer uma estimativa mais aproximada ao executavel descrito
no item 1.1, foi realizado o levantamento junto aos gestores de cada unidade
colegiada do Copam e CERH-MG, conforme quadro abaixo:

Estimativa de reuniées com base na agenda anual do Copam/CERH-MG e cronograma de
reunioes




Reunidoes/Ano JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ | TOTAL
Plenarios do Copam e CERH- 2 2 2 2 8
MG

CNR e Camaras Técnicas do 6 7 6 7 6 7 6 7 6 7 6 7 78
Copam

URCs 9 9 9 9 9 9 54
I\C/laGmaras Técnicas do CERH- 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24
Reunides Extraordinarias 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
GTs do Copam e CERH-MG 2 2 2 2 2 2 12
Previsao Total de reuniées por ano 188

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

A modalidade intitulada como Pregdo, deve-se a disputa pela prestacdo de servico
comum, de acordo com o paragrafo Unico, do art. 19, da Lei Federal n2 10.520, de
2002, com padrao de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente
definido pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado. O servico a ser
contratado é oferecido por diversos fornecedores e facilmente comparaveis entre
si, de modo a permitir a decisao de compra com base no menor preco.

O objeto de contratacdao tem seu padrao de desempenho e qualidade
objetivamente definida, por meio de especificacbes usuais no mercado, em
conformidade ao que se refere ao § 12, do art. 32, do Decreto Estadual n2 44.786,
de 18 de abril de 2008.

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

Nao serd permitida a participacdao de empresas reunidas em consércio, devido a
baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que
atuam no mercado tém condicdes de fornecer os servicos de forma independente.

6. QUALIFICACAO TECNICA:

Para atendimento do quantitativo indicado acima, é admitido o somatério de
atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitacao.

Apresentacao de atestado(s) de desempenho anterior, fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprobatério da capacidade técnica para
atendimento ao objeto da presente licitacao, compreendendo os requisitos abaixo
relacionados:

Atestado(s) comprobatério(s) da capacidade técnica da Licitante para
fornecimento dos itens ofertados, atendendo ao quantitativo minimo de 50%
(cinquenta por cento) das quantidades apresentadas no item 1: OBJETO.

Os atestados deverdo conter:

Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicao emitente (CNPJ,
endereco e telefone).

Local e data de emissdo.

Nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsdvel pela veracidade das
informacdes.

Periodo da execucdo da atividade.

Para atendimento do quantitativo indicado no item I, DO OBJETO, é admitido o
somatoério de atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto
da licitacdo.

O licitante deve disponibilizar, quando solicitado pelo pregoeiro, todas as
informacdes necesséarias a comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foram executadas
as atividades.

7. DA PROVA DE CONCEITO:
Apds a fase de julgamento das propostas, serd disponibilizado no prazo de 5




(cinco) dias corridos ao licitante em primeiro lugar do certame, nao sendo critério
para habilitacao e inabilitacdo, um modelo de "Ata sucinta" e "Ata transcrita" em
formato PDF e um 3audio de aproximadamente 120 (cento e vinte) minutos
referente a gravacao de uma reunido técnica, bem como a uma lista de presenca,
para que este possa fazer 01 (uma) ata sucinta e 01 (uma) transcricdo na integra
(degravacao), conforme modelo fornecido e padrdes estabelecidos no item 1.2,
para verificacdo da qualidade do trabalho ofertado e sua capacidade técnica, em
atendimento as especificacbes técnicas solicitadas no edital. O licitante tera
5 (cinco) dias corridos para entregar os dois produtos descritos acima.

A avaliacao pela area técnica no que tange a formatacao das Atas se dara no
prazo de 10 (dez) dias e estas deverao ficar sob a guarda da Secretaria Executiva.

8. DA EXECUGCAO DO OBJETO:
8.1. PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

8.1.1. A CONTRATADA deverd elaborar cronograma e atualiza-lo
sempre que necessario, conforme Agenda anual Copam/CERH-MG,
disponivel no portal da Semad/Conselhos, conforme orientacdes a serem
repassadas em 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do contrato
conforme detalhamento abaixo:

8.1.1.1. Inicio das atividades: 5 (cinco) dias Uteis apds a
assinatura do contrato;

8.1.1.2. Periodicidade: apés convocacdes e publicacdes no Diario
Oficial de Minas Gerais a serem realizadas pela Secretaria
Executiva, em cumprimento as reunides previamente agendadas e
publicadas no Portal da Semad/Conselhos, com 10 (dez) dias de
antecedéncia, bem como as reunides extraordindrias convocadas e
publicadas com 5 (cinco) dias de antecedéncia. Cabendo a
CONTRATADA acompanhar as publicacdes no Diario Oficial, bem
como a agenda e as reunides dispostas no portal da
Semad/Conselhos.

8.2. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

8.2.1. Fica a «crittrio da CONTRATANTE a exigéncia do
acompanhamento  presencial pela  CONTRATADA, visando a
melhor assimilacao do conteldo e andamento das reuniées e a adequada
prestacao dos servicos, salvo se for transmitida online. Tradicionalmente
as reunides sao realizadas no Auditério da Rodovidria, situado
a praca Rio Branco, n? 100, Mezanino da Rodoviaria de Belo
Horizonte ou em outro auditdrio/sala de reunidao a ser indicado na
publicacao e na pauta da reuniao disponibilizadas no portal da
Semad/Conselhos, contendo a informacao de data e horario.

8.2.2. A CONTRATADA realizara o servico a medida que as reunibes
forem realizadas, em cumprimento ao calendério aprovado e deliberado
pelas respectivas Unidades Colegiadas, sendo disponibilizada a gravacao
em daudio/video, podendo ser disponibilizados na plataforma digital ou
nuvem, conforme orientacdes especificas para cada reunido.

8.2.3. Quando solicitado pela CONTRATANTE a transcricdo na
integra, a CONTRATADA devera desconsiderar a execug¢dao do Hino
Nacional, trecho este que ndo serd computado como tempo de
transcricdo, para célculo de pagamento (em hora).

8.3. CONDICf)ES DE RECEBIMENTO:
8.3.1. Os servicos serdo recebidos:
8.3.2. Provisoriamente, no ato da prestacdo em que se observara:

8.3.2.1 Em formato Word e conforme formatacao padrao estabelecido no
item 1.2, no maximo de 10 (dez) dias apds a realizacdo de cada reunido,
se esta estiver disponivel na plataforma digital ou apds o envio do dudio
por e-mail. As atas deverdo ser submetidas a aprovacdo do conselho na
reuniao subsequente da mesma unidade colegiada e caso haja
necessidade de adequacdes, serdo devolvidas a CONTRATADA, com as
ressalvas especificadas, para que a ata seja corrigida.

8.4. E responsabilidade da equipe da Secretaria Executiva receber as
Atas a serem encaminhadas pela CONTRATADA por meio do endereco
eletrénico assoc@meioambiente.mg.gov.br;Definitivamente, apds a aprovagao
do Conselho que deverd acontecer na reunido subsequente.

8.5. O recebimento/conferéncia dos servicos pela Semad ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade dos
servicos ou disparidades com as especificacbes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragao as faculdades
previstas no art. 18 da Lei n.2 8.078, de 1990.



10.

8.6. A CONTRATADA devera dar plena garantia dos servicos prestados,
com padrdes adequados de qualidade, seguranca e desempenho, observando
os prazos e forma de entrega, em conformidade com a Lei Federal 8.666, de
1993.

DO PAGAMENTO:

9.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de
Administracao Financeira (Siafi/MG), por meio de ordem bancéaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o
fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir
da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

9.2. Para efeito de pagamento, a contratada encaminhard a
CONTRATANTE, apdés a execucao do objeto, a respectiva nota fiscal/fatura,
acompanhada do relatério da execucdo do objeto do periodo a que o
pagamento se referir, incluindo no relatério a relacao detalhada das atas
elaboradas de forma sucinta e transcricdes, com os devidos nomes de cada
reuniao e se transcricao, a discriminacao do tempo que foi transcrito.

A Administracdo receberd o (Danfe) juntamente com o objeto e
devera realizar a verificacao da validade da assinatura digital e a autenticidade
do arquivo digital da NF-e (o destinatdrio tem a disposicdo o
aplicativo "visualizador", desenvolvido pela Receita Federal do Brasil) e a
concessao da Autorizacdo de Uso da NF-e, mediante consulta eletrénica a
Secretaria da Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

9.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia
pelo gestor.
9.4. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serao devolvidas

a CONTRATADA e o prazo para o pagamento passard a correr a partir da
data da reapresentacdo do documento considerado vdlido pela
CONTRATANTE.

Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracao, o valor
devido serd atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do
efetivo pagamento, de acordo com -a variagao do Sistema Especial de
liquidacdo e Custédia (Selic).

A CONTRATADA deve garantir a manutencdao dos requisitos de
habilitacao previstos no Edital.

9.5. Informacées complementares e orientacdes operacionais a
respeito do faturamento eletrénico serao fornecidas pela Secretaria Executiva
da Semad, pelo enderegco eletrénico assoc@meioambiente.mg.gov.br ou
telefones 31-39151560, 39151547.

DO CONTRATO:

10.1. Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do
licitante declarado vencedor serd convocado para firmar o termo de contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, de acordo com os art. 62, da Lei
n? 8.666, de 1993 e art. 42, XXI, da Lei n2 10.520, de 2002.

10.2. O contrato a ser firmado entre as partes tera vigéncia de 12 (doze)
meses, a partir da data da publicacdo de seu extrato no Didrio Oficial do
Estado de Minas Gerais, podendo ser prorrogado por idéntico periodo até o
limite maximo de 60 (sessenta) meses, mediante celebracdo de termos
aditivos, conforme disp6e o art. 57, Il da lei n.2 8.666, de 1993.

10.3. Poderd ser prorrogado, nos termos do item 10.2, apenas as
parcelas do servico caracterizadas como continuas, discriminadas a
seguir: prestacao de servicos, continuo, de transcricdo na integra de audio e
elaboracdo de ata com textos em linguagem formal, para atendimento as
reunides das Unidades Colegiadas do Copam, CERH-MG e de outras reunides
com assuntos afetos a Semad.

10.4. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser
reajustados monetariamente com base no IPCA, observado o interregno
minimo de 12 meses, contados da apresentacdo da proposta, conforme
disposto na Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF n2 8.898, de 2013 e nos arts. 40,
Xl, e 55, lll, da Lei n? 8.666, de 1993, exclusivamente para as obrigacoes
iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

10.4.1. O direito a que se refere o item 10.3 deverd ser
efetivamente exercido mediante pedido formal da contratada até
180 dias apds o atingimento do lapso de 12 meses a que se refere o
caput desta cldusula sob pena de preclusdo do direito ao seu
exercicio.

10.4.2. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido
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apresentado pela contratada.

10.4.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-a o
marco inicial descrito no item 10.4.

10.4.4. Desde que devidamente justificado e expressamente
previsto no termo aditivo, o direito ao reajuste podera ser exercido
em momento posterior, até o encerramento do vinculo contratual.

10.5. O adjudicatario deverd comprovar a manutencao das condicdes
de habilitacao para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

10.6. Caso o adjudicatdrio ndo apresente situacdo regular no ato da
assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, ou recuse-se a
assind-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada. a ordem
de classificacao.

10.7. Na hipétese de convocagao dos licitantes remanescentes no
pregdao, deverao ser mantidas as mesmas condicdes propostas pelo
primeiro classificado, inclusive quanto aos precos atualizados de
conformidade com o ato convocatério.

10.8. Feita a negociagcao e comprovados os requisitos de habilitagao,
o licitante deverd assinar o contrato ou retirar instrumento equivalente, sem
prejuizo das sancdes previstas no Edital e das demais cominacdes legais,
conforme disposto no art. 18, §2° do Decreto n2. 44.786, de 2008.

10.9. O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta
vencedora deverd assinar o termo de contrato ou aceitar instrumento
equivalente, dentro do prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do
recebimento da comunicacao, que se dara através de carta postal ou e-mail.

10.10. Qualquer solicitacao de prorrogacao de prazo para assinatura: do
termo de contrato ou instrumento equivalente, decorrentes desta licitagao,
somente serd analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e
devidamente fundamentada.

PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA

RELACAO JURIDICA:

12.

13.

11.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Il do art. 58 e §§ 12 e
29, do artigo 67 da Lei n2. 8.666, de 1993, serd designado pela autoridade
competente, agente para acompanhar e fiscalizar o contrato, como
representante da Administracao.

11.1.1. Seréd designado(a) o(a) servidor(a): Jeiza Fernanda Augusta de
Almeida Masp: 1.466.349-6
11.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecugao ou

desconformidade na execucdo do contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia
a CONTRATADA, por escrito, para adocdo das providéncias necessarias para
sanar as falhas apontadas.

11.3. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucdes
ou desconformidades havidas na execucao do objeto, af incluidas imperfeicdes
de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal
definido pela lei civil.

11.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em
parte, o objeto da contratacao, caso o mesmo afaste-se das especificacdes do
Edital, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.

11.5. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
Fiscal do Contrato serdo encaminhadas a autoridade competente da
CONTRATANTE para adocgao das medidas convenientes, consoante disposto no
§ 22 do art. 67, da Lei n2 8.666, de 1993.

11.5.1. Caberd ao gestor os controles administrativos/financeiros
necessarios ao pleno cumprimento do contrato.

DOTACAO ORCAMENTARIA:
12.1. A despesa decorrente desta licitacdo correra por conta da dotacao
orcamentdaria do orcamento em vigor e daquelas que vierem a substitui-las:
DOTACAO

ORCAMENTARIA: 1371.18.542.122.4340.0001.3.3.90.39.99.0.29.1

DAS GARANTIAS:

13.1. Garantia do produto/servico: fabricante, garantia legal ou
garantia convencional



13.1.1. Garantia legal estabelecida pelo Cdédigo de Defesa do
Consumidor (CDC) de (30 dias - servicos nao durdveis); (90 dias - servicos
durdveis) a partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de
outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua
proposta comercial.

13.1.2. A CONTRATADA deverd dar plena garantia dos servicos
prestados, com padrdes adequados de qualidade, seguranca e
desempenho, observando os prazos e forma de entrega, em
conformidade com a Lei Federal 8.666, de 1993.

DA SUBCONTRATACAO:
14.1. A subcontratacao é vedada.

OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
15.1. DA CONTRATADA:

15.1.1. Prestar os servicos nas quantidades, prazos e condigOes
pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes neste documento.

15.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao
CONTRATANTE para ateste e pagamento.

15.1.3. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a
execucao do objeto contratado.

15.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, os itens que se verificarem defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo do objeto, no prazo méaximo de 72 (setenta e
duas) horas.

15.1.5. Assegurar a CONTRATANTE o direito de sustar, recusar,
mandar desfazer ou refazer qualquer servico/produto que nao esteja de
acordo com as normas e especificacdes técnicas recomendadas neste

documento.
15.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais,
responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento e

descarregamento dos materiais necessarios a prestacao, se houver.

15.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados
nos itens solicitados, dentro dos padrées adequados de qualidade,
seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacao
em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

15.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do objeto
deste Termo de Referéncia.

15.1.9. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo
pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver
inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de
Referéncia.

15.1.10. Manter, durante toda a execugcao do objeto, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicoes
de habilitagao e qualificacdao exigidas na licitagao.

15.1.11. Manter preposto, aceito pela Administracao, para representa-
lo na execucao do objeto contratado.

15.1.12. Responder pelos danos causados diretamente a
CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucao do objeto;

15.2. DA CONTRATANTE:

15.2.1. Acompanhar e fiscalizar os servicos, atestar nas notas
fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de
Referéncia.

15.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem
em desacordo com a especificacdo e da proposta de precos da
CONTRATADA.

15.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades
observadas durante o recebimento dos itens solicitados.

15.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades
encontradas na entrega dos itens solicitados.

15.2.5. Solicitar o reparo, a correcao, a remocao ou a substituicao
dos materiais/servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou
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incorrecoes.

15.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a notificacao,
para a CONTRATADA regularizar as falhas observadas.

15.2.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a
ser solicitados pela CONTRATADA.

15.2.8. Aplicar a CONTRATADA as sangdes regulamentares.

15.2.9. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributéarios,
trabalhistas e previdenciarios através dos documentos pertinentes.

15.2.10. Disponibilizar local adequado para a prestacao do servico.

SANGCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes, previstas na
Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n? 10.520, de 17
de julho de 2002, Lei Estadual n.2 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no
Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no Decreto Estadual
n? 48.012, de 22 de julho de 2020, ficard sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancées:

16.1.1. adverténcia por escrito;
16.1.2. multa de até:

16.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo
dia de atraso, sobre o valor do objeto ndo executado;

16.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds
ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de nao
entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o
torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor ou,
ainda fora das especificagbes contratadas;

16.1.2.3. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em
caso de descumprimento das demais obrigacdes contratuais ou
norma da legislacao pertinente.

16.1.3. Suspensao do direito de participar de licitacbes e
impedimento de contratar com a Administracao, pelo prazo de até 2
(dois)anos;

16.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdao
Publica Estadual, nos termos do art. 72 da lei 10.520, de 2002;

16.1.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;

16.2. A sancdo de multa poderd ser aplicada cumulativamente as
demais sanc0Oes previstas nos itens 16.1.3, 16.1.4, 16.1.5.

16.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver,
e/ou de pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada
administrativa e/ou judicialmente.

16.4. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao
processo de execugao contratual origindrio que assegurard o contraditério e a
ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto

na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n? 14.184, de 2002.

16.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

16.5.1. Nao serdo aplicadas sancées administrativas na ocorréncia de
casos fortuitos, forca maior ou razoes de interesse publico, devidamente
comprovados.

16.6. A aplicacdo de sancOes administrativas nao reduz nem isenta a
obrigagdo da CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos
causados a Administracdao ou a terceiros, que poderao ser apurados no
mesmo processo administrativo sancionatério.

16.7. As sancdes relacionadas nos itens 16.1.3, 16.1.4 e 16.1.5 serao
obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual (Cafimp) e no
Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administracdo direta,
autdrquica e fundacional do Poder Executivo de Minas Gerais (Cagef).

16.8. As sancOes de suspensao do direito de participar em licitacdes e
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica poderao ser



também aplicadas aqueles que:
16.8.1. Retardarem a execucao do objeto;
16.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;

16.8.2.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a
declaracao falsa quanto as condicdes de participacdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualguer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.

16.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude
fiscal.

16.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios
de prética de infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n? 12.846, de
2013, e pelo Decreto Estadual n? 46.782, de 2015, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
administrativo necessdrias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverao ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao

(PAR).
Aprovacao e autorizacao de abertura de processo licitatério

Autoridade competente:
Ana Carolina Miranda Lopes de Almeida

Secretdria Executiva da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel

Masp: 1.16873.7-3

Ordenador de despesas:
Vania Mara de Souza Sarmento
Masp: 1.02100.7-8

Fiscal do Contrato:
Jeiza Fernanda Augusta de Almeida
Masp: 1.466.349-6

Fiscal suplente:
Luiz Guilherme Silva Madeira
Masp: 1.482.987-3

=

o1 Documento assinado eletronicamente por Jeiza Fernanda Augusta de
se i) | Almeida, Servidor(a) Publico(a), em 25/02/2021, as 17:17, conforme
sssinawra I horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n®
——J47.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura

o1 ) Documento assinado eletronicamente por Luiz Guilherme Silva Madeira,
Jen Llill Servidor(a) Publico(a), em 25/02/2021, as 17:20, conforme horario oficial

assinatura de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 47.222, de 26
e Jdejulho de 2017.

.1 | Documento assinado eletronicamente por Ana Carolina Miranda Lopes de
se ) | Almeida, Secretaria Executiva, em 25/02/2021, as 22:18, conforme
assinawrs “ | hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?

e J47.222, de 26 de julho de 2017.
A=

b A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
L

2 http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

i1: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o
pEE codigo verificador 25910729 e o c6digo CRC 5D617ECD.

£
=

s

Referéncia: Processo n® 1370.01.0025712/2020-84 SElI n? 25910729


https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel

Diretoria de Compras e Contratos

Anexo n° Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIALISEMAD/DICOC/2021

PROCESSO N2 1370.01.0025712/2020-84

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL PARA PRESTACAO DE
SERVICOS

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETRONICO N2 1371001 XXX/2020

(preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA

PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razdo Social

CNP)

Endereco

Endereco Eletronico

Telefone

Nome do Representante Legal

Identidade do Representante Legal

CPF do Representante Legal

Lote

Item

Codigo

item
no
SIAD

Quant.

Unid. de
aquisicao

Descricao do item CATMAS

Valor
Unitario

Valor Total

01

1371025

18120

140
maximo
Atas

UNIDADE

Contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de elaboracao
de atas sucinta.

Servico - Servicos de transcricao de
dudio e/ou eventos e elaboracdo de atas
em midias digitais, Item de material:
Servico de sintese de atas de reunides
técnicas e/ou eventos.

01

1371025

55204

320
maximo

HORA

Contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de transcricao
na integra do contetdo da reunido em
formato de ata. Obs: Poderdo ser
confeccionadas até 80 (oitenta)
transcricbes e o pagamento sera
realizado, conforme a duracao de cada
reuniao.

Servico - Servicos de transcricao de
audio e/ou eventos e elaboracdo de atas
em midias digitais, Item de material:
servico de transcricao de audio.




ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Servico de fornecimento de Atas, a serem elaboradas a partir de gravacdes de reunides técnicas em dudio ou
video, devendo ser informado o formato de elaboracao, se ata sucinta ou transcricao na integra, conforme descricdo
abaixo, pela Secretaria Executiva no ato da disponibilizacdo do dudio/video da reuniao, sendo esta definicdo tomada
pelo presidente da reunidao devido a complexidade dos assuntos discutidos ou mediante solicitacdo de membros do
conselho, durante a reuniao, discriminados em dois lotes:

19) Servico de elaboracao de Ata sucinta a partir do conteddo gravado em 3audio/video, referente a gravacao de
reunides técnicas e/ou eventos e elaboracdo de atas em word, conforme informacdes complementares, até o nimero
maximo de 140 (cento e quarenta) atas. O valor serd pago por unidade de Ata sucinta.

292) Servico de transcricao na integra (degravacdo) a partir do conteldo gravado em 4&udio/video, referentes
a gravacao de reunides técnicas e/ou eventos e elaboracao de atas em word, conforme descricdo complementar, até o
nimero maximo de 80 (oitenta) atas transcritas integralmente. O valor de cada Ata transcrita dependera da duracao
em horas das reunides.

INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

A definicao das datas de entrega das atas/transcrigdes, assim como o quantitativo exato estardo vinculadas ao
calendario anual aprovado e deliberado pelas Unidades Colegiadas do Copam e do CERH-MG, no
qual perfaz aproximadamente 13 (treze) atas mensais de reunides ordinarias. Além destas previamente estimadas, ha
ainda as reunibes ndo estimaveis, como as extraordindrias, a dos Grupos de Trabalho e do Fundo
de Recuperacao, Protecao e Desenvolvimento Sustentdvel das Bacias Hidrogréaficas do Estado de Minas Gerais (Fhidro) e
de todas provenientes da Semad. Por fim, hd também a elaboracao esporadica de transcricdo ou atas das reuniées das
Unidades Regionais Colegiadas (URCs).

As reunides ordindrias e extraordinarias das Unidades Colegiadas do Copam e do CERH-MG sdo realizadas, conforme
cronograma anual, deliberado e aprovado por suas respectivas Unidades e disponibilizado no Portal da
Semad/Conselhos.

Integram a estrutura das Unidades Colegiadas do Copam: o Plenario, a Camara Normativa e Recursal (CNR),
as Camaras Técnicas: de Politicas de Energia e Mudancas Climaticas (CEM), de Atividades Industriais (CID), de Protecdo
3 Biodiversidade e de Areas Protegidas (CPB), de Atividades de Infraestrutura de Energia, Transporte, Saneamento e
Urbanizacdo (CIF), de Atividades Agrossilvipastoris (CAP), de Atividades Minerérias (CMI), Unidades Regionais Colegiadas
(URCs) e Grupos de Trabalho quando solicitada sua criagdo. Integram a estrutura do CERH-MG: o Plenario e as Camaras
Técnicas: de Planos de Recursos Hidricos (CTPlan), Institucional e Legal (CTIL), de Instrumentos de Gestdo (CTIG)
e Grupos de Trabalho, quando solicitado a sua criacao.

A obrigatoriedade de registro em ata sucinta estd estabelecida na Deliberacdo Normativa Copam n2 177, de 22 de
agosto de 2012 e a transcricdo na integra do teor do audio deve-se a necessidade de registrar assuntos complexos
solicitados em reunides pelos membros do Colegiado.

O servico contratado deverd ser entregue no prazo de 10 (dez) dias corridos apés o recebimento da gravacao,
em suporte eletrénico, por meio do endereco eletrOnico: assoc@meioambiente.mg.gov.br e caso haja reunido
extraordinaria, o prazo serd reduzido para 5 (cinco) dias corridos que antecederem a reuniao.

A formatacdo da Ata deverd ser a seguinte:

e Formato editdvel: Office Word

e Fonte calibri;

e Tamanho 11 pontos;

e Alinhamento: justificado;

¢ Espacamento entre linhas: simples

e Todo o texto constituindo um Unico paragrafo;

e Linhas numeradas;

e Os tépicos ou divisdes da ata deverdo ser realcados em negrito;

e Os titulos dos tépicos ou divisdes deverao ser destacados em negrito e caixa alta;

e O cabecalho e a assinatura para cada reunido deverd seguir o modelo a ser fornecido pela Secretaria Executiva.
Fica incluso no servico a supressdao dos vicios de linguagem, repeticbes desnecessarias, expressdes ambiguas e

deselegantes, além de outras imperfeicdes da comunicacao falada, presente no audio, utilizando sempre a linguagem
padrao formal, na elaboracdo de atas.

Prazo de Validade da Proposta

Local de Entrega

Declaro que serao atendidas todas as condicdes comerciais estabelecidas no Anexo | do Edital.

Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas e financeiros,
taxas, seguros e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto a ser contratado na presente
licitacdo e que estou de acordo com todas as normas da solicitacdo de propostas e seus anexos.




Declaro que esta proposta foi elaborada de forma independente.

Data e local
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Aprovado e autorizado pela Autoridade Competente:
Ana Carolina Miranda Lopes de Almeida

Secretdria Executiva da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel

Delegacdo de Competéncia: RESOLUCAO SEMAD N2 3.041, DE 30 DE DEZEMBRO DE
2020

ss | Documento assinado eletronicamente por Ana Carolina Miranda Lopes de
sepl ) | Almeida, Secretaria Executiva, em 26/02/2021, as 13:44, conforme
sssinatura ) | horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n®
ene 47,222, de 26 de julho de 2017.

-

«; | Documento assinado eletronicamente por Viviane Cristine de Faria
_3@" L41l’ Gomes, Diretor(a), em 26/02/2021, as 13:53, conforme horario oficial de

assinatura Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de
e julho de 2017.

[=

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

S http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
¥ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o
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Anexo n° lll- SUGESTAO DE MODELO DE DECLARAGOES/SEMAD/DICOC/2021
PROCESSO N2 1370.01.0025712/2020-84

ANEXO Il - SUGESTAO DE MODELO DE DECLARACOES

DECLARACAO DE MENORES

A , CNPJ n2. , com sede
a , declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de
trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito)
anos ou a realizacao de qualquer trabalho por menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condicao de aprendiz, na forma da lei.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO PARAGRAFO UNICO DO
ART. 13 DE DECRETO ESTADUAL N2 47.437, DE 2018

A , CNP) n@, , com sede
a , declara que cumpre todos os requisitos legais
para sua categorizacao como , estando

no rol descrito no item 4.3 deste edital, nao havendo quaisquer
impedimentos que a impeca de usufruir do tratamento favorecido
diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2 123,
de 2006, e Decreto Estadual n® 47.437, de 26 de junho de 2018.

Data e local.




Assinatura do Representante Legal da Empresa
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Aprovado e autorizado pela Autoridade Competente:
Ana Carolina Miranda Lopes de Almeida

Secretéria Executiva da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel

Delegacdo de Competéncia: RESOLUCAO SEMAD N2 3.041, DE 30 DE DEZEMBRO DE
2020

Documento assinado eletronicamente por Ana Carolina Miranda Lopes de
Almeida, Secretaria Executiva, em 26/02/2021, as 13:45, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
47.222,de 26 de julho de 2017.

il j_.
Je‘t I<;|
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Viviane Cristine de Faria
Gomes, Diretor(a), em 26/02/2021, as 13:53, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de
julho de 2017.

il j_.
Je‘t I<;|
assinatura
eletrénica
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Anexo n° 1V - MINUTA DE CONTRATOISEMADI/DICOC/2021
PROCESSO N2 1370.01.0025712/2020-84

ANEXO IV
TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N2 | DE
PRESTACAO DE
SERVICOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O ESTADO DE
MINAS GERAIS, POR
INTERMEDIO DO
SECRETARIA DE ESTADO
DE MEIO AMBIENTE E
DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL - SEMAD E
A EMPRESA [INSERIR
NOME DA EMPRESA], NA
FORMA ABAIXO:

O Estado de Minas Gerais, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO
AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL - SEMAD, com sede na
Rodovia Papa Joao Paulo Il, n° 4.143, Bairro Serra Verde, CEP n® 31630-900, Belo
Horizonte/MG, 2° andar do Edificio Minas, inscrito(a) no CNPJ] sob o n¢®
00.957.404/0001-78, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato
representado pelo (a) [inserir home do representante do contratante], inscrito (a)
no CPF sob o n¢ [inserir n2 do CPF] Resolucdo de competéncia n® [inserir n2 da
resolucdao de delegacao de competéncial] e a empresa [inserir nome da empresal,
endereco de correio eletronico [inserir e-mail], inscrito(a) no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ - sob o nimero [inserir n2 do CNJP], com sede na [inserir
nome da cidade sede da empresal, neste ato representada pelo Sr(a). [inserir
nome do representante da contratada], inscrito(a) no CPF n¢ [inserir n2 do CPF],
doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato, decorrente
do Pregao Eletronico n2 1371001 25/2020, que serd regido pela Lei Federal n®
10.520/2002, Decreto Estadual n° 48.012/2020 e subsidiariamente pela Lei n2
8.666/1993, com suas alteracdes posteriores, aplicando-se ainda, no que couber,
as demais normas especificas aplicdveis ao objeto, ainda que nao citadas
expressamente.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato € a contratacao de
servicos de Contratacao de prestacao de servicos continuos, de transcricao na
integra de audio e elaboracao de ata com textos em linguagem formal,
reproduzindo o assunto abordado, o registro das intervencbées de cada



participante, na integra ou resumidamente, de acordo com a solicitacao, de
forma clara e inequivoca, para atendimento as reunides das Unidades
Colegiadas do Conselho Estadual de Politica Ambiental (Copam), do Conselho
Estadual de Recursos Hidricos (CERH-MG) e de outras reunides com assuntos
afetos a Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentdvel (Semad), que serdo prestados nas condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao n@°
1371001 25/2020 e a proposta vencedora, independentemente de
transcricao.

1.3. Discriminacao do objeto:
Cddigo
do . -
. Unid. de | Descricao do | Valor Valor
Lote | Iltem :;am Quant. aquisicao | item CATMAS Unitario | Total
SIAD
Contratacao de
empresa
especializada na
prestacao de
servicos de
elaboracao de atas
sucinta.
140 Servico - Servicos
1371025 | 18120 mAaximo UNIDADE (je _transcrlgao de
Atas audio e/ou e~ventos
e elaboracao de
atas em midias
digitais, Item de
material:  Servico
de sintese de atas
de reunides
técnicas e/ou
eventos.
Contratacao de
empresa
especializada na
prestacao de
servicos de
transcricao na
integra do
conteudo da
reuniao em
formato de ata.
Obs: Poderao ser
confeccionadas até
80 (oitenta)
320 HORA transcricbes e o
1371025 | 55204 Maximo pagamento  serd
realizado,
conforme a




duracao de cada
reuniao.

Servico - Servicos
de transcricao de
audio e/ou eventos
e elaboracao de
atas em midias
digitais, Item de

material:  servico
de transcricao de
audio.

ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Servico de fornecimento de Atas, a serem elaboradas a partir de gravacoes de
reunides técnicas em daudio ou video, devendo ser informado o formato de
elaboracao, se ata sucinta ou transcricao na integra, conforme descricdo abaixo,
pela Secretaria Executiva no ato da disponibilizacao do &udio/video da
reuniao, sendo esta definicao tomada pelo presidente da reuniao devido a
complexidade dos assuntos discutidos ou mediante solicitacao de membros do
conselho, durante a reuniao, discriminados em dois lotes:

19) Servico de elaboracao de Ata sucinta a partir do conteldo gravado em
audio/video, referente a gravacao de reunides técnicas e/ou eventos e elaboracao
de atas em word, conforme informacdes complementares, até o nUmero maximo
de 140 (cento e quarenta) atas. O valor sera pago por unidade de Ata sucinta.

22) Servico de transcricao na integra (de gravacao) a partir do conteldo
gravado em daudio/video, referentes a gravacao de reunides técnicas e/ou eventos
e elaboracao de atas em Word, conforme descricdo complementar, até o nUmero
maximo de 80 (oitenta) atas transcritas integralmente. O valor de cada Ata
transcrita dependerd da duragcao em horas das reunioes.

INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

A definicao das datas de entrega das atas/transcricdes, assim como o quantitativo
exato estarao vinculadas ao calendario anual aprovado e deliberado pelas
Unidades Colegiadas do Copam e do CERH-MG, no
qual perfaz aproximadamente 13 (treze) atas mensais de reunides
ordinarias. Além destas previamente estimadas, ha ainda as reunides nao
estimdveis, como as extraordinarias, a dos Grupos de Trabalho e do Fundo
de Recuperacao, Protecdo e Desenvolvimento Sustentdvel das Bacias
Hidrograficas do Estado de Minas Gerais (Fhidro) e de todas provenientes da
Semad. Por fim, ha também a elaboracao espordadica de transcricao ou atas das
reunidoes das Unidades Regionais Colegiadas (URCs).

As reunides ordinarias e extraordinarias das Unidades Colegiadas do Copam e do
CERH-MG sao realizadas, conforme cronograma anual, deliberado e aprovado por
suas respectivas Unidades e disponibilizado no Portal da Semad/Conselhos.

Integram a estrutura das Unidades Colegiadas do Copam: o Plenario,
a Camara Normativa e Recursal (CNR), as Camaras Técnicas: de Politicas de
Energia e Mudancas Climaticas (CEM), de Atividades Industriais (CID), de Protecao
a Biodiversidade e de Areas Protegidas (CPB), de Atividades de Infraestrutura de
Energia, Transporte, Saneamento e Urbanizacao (CIF), de Atividades
Agrossilvipastoris  (CAP), de  Atividades Minerarias  (CMlI), Unidades
Regionais Colegiadas (URCs) e Grupos de Trabalho quando solicitada sua




criacao. Integram a estrutura do CERH-MG: o Plendrio e as Camaras Técnicas: de
Planos de Recursos Hidricos (CTPlan), Institucional e Legal (CTIL), de Instrumentos
de Gestao (CTIG) e Grupos de Trabalho, quando solicitado a sua criacao.

A obrigatoriedade de registro em ata sucinta esta estabelecida na Deliberacao
Normativa Copam n¢ 177, de 22 de agosto de 2012 e a transcricao na integra
do teor do audio deve-se a necessidade de registrar assuntos complexos
solicitados em reunides pelos membros do Colegiado.

O servico contratado devera ser entregue no prazo de 10 (dez) dias corridos apds
0 recebimento da gravacao, em suporte eletrénico, por meio do endereco
eletrénico: assoc@meioambiente.mg.gov.br e caso haja reuniao extraordinaria, o
prazo sera reduzido para 5 (cinco) dias corridos que antecederem a reuniao.

A formatacao da Ata devera ser a seguinte:

e Formato editavel: Office Word

e Fonte calibri;

e Tamanho 11 pontos;

¢ Alinhamento: justificado;

e Espacamento entre linhas: simples

e Todo o texto constituindo um Unico paragrafo;

¢ Linhas numeradas;

e Os tdpicos ou divisdes da ata deverao ser realcados em negrito;

e Os titulos dos tdpicos ou divisdes deverao ser destacados em negrito e caixa
alta;

e O cabecalho e a assinatura para cada reunidao devera seguir o modelo a ser
fornecido pela Secretaria Executiva.

Fica incluso no servico a supressao dos vicios de linguagem, repeticoes
desnecessdarias, expressdoes ambiguas e deselegantes, além de outras
imperfeicdes da comunicacao falada, presente no audio, utilizando sempre a
linguagem padrao formal, na elaboracao de atas.

1.4. O contrato sera celebrado nas quantidades apresentadas na tabela
acima, sob demanda, salientando-se que se trata de um contrato estimativo,
gue nao obriga a execucao total do contrato.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E DA EXECUCAO DO OBJETO

2.1. A execucao do objeto dar-se-a nas condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, Anexo do Edital, inclusive no tocante a prazos e
horarios.

3. CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA

3.1. Este contrato tem vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da
publicacdo do seu extrato no 6rgao oficial de imprensa; podendo ser
prorrogado nos termos do art. 57, I, da Lei 8.666/93, até o limite de 60
(sessenta) meses, desde que haja autorizacao formal da autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

3.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;
3.1.2. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a



Administracao mantém interesse na realizacao do servico;

3.1.3. Seja comprovado que o valor do contrato permanece
economicamente vantajoso para a Administracao;

3.1.4. Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes
iniciais de habilitacao.

3.1.5. Haja manifestacao expressa da CONTRATADA informando o
interesse na prorrogacao;

3.1.5.1. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao
contratual.

3.1.6. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante
celebracao de termo aditivo.

CLAUSULA QUARTA - PRECO

4.1. O valor total da contratacdao é de R$ [inserir valor] ([inserir valor
por extenso]).

4.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordindrias diretas
e indiretas decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

4.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os
pagamentos devidos a CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servicos
efetivamente realizados.

CLAUSULA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. A despesa decorrente desta contratacao correra por conta da (s)
dotacao(des) orcamentaria(s), e daquelas que vierem a substitui-las:

1371.18.542.122.4340.0001.3.3.90.39.99.0.29.1

5.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrao a conta dos recursos
préprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera
feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de
Administracao Financeira (Siafi/MG), por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o
fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir
da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

6.1.1. Para efeito de pagamento, a contratada encaminharda a
CONTRATANTE, apds a execucao do objeto, a respectiva nota
fiscal/fatura, acompanhada do relatério da execucao do objeto do periodo
a que o pagamento se referir, incluindo no relatério a relacao detalhada
das atas elaboradas de forma sucinta e transcricbes, com os devidos
nomes de cada reuniao e se transcricao, a discriminacao do tempo que
foi transcrito.

6.1.2. A Administracao recebera o (Danfe) juntamente com o objeto



e deverd realizar a verificacao da validade da assinatura digital e a
autenticidade do arquivo digital da NF-e (o destinatario tem a disposicao o
aplicativo "visualizador", desenvolvido pela Receita Federal do Brasil) e a
concessao da Autorizacao de Uso da NF-e, mediante consulta eletronica a
Secretaria da Fazenda o Portal Nacional da NF-e.

6.1.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia
conferéncia pelo gestor.

6.1.4. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serao
devolvidas a CONTRATADA e o' prazo para o pagamento passara a correr
a partir da data da reapresentacao do documento considerado valido
pela CONTRATANTE.

6.2. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da
Administracao, o valor devido sera atualizado financeiramente, entre as datas
do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com -a variacao do
Sistema Especial de liquidacdo e Custddia (Selic).

6.3. A CONTRATADA deve garantir a manutencao dos requisitos de
habilitacao previstos no Edital.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser
reajustados monetariamente com base no IPCA, observado o interregno
minimo de 12 meses, contados da apresentacao da proposta, conforme
disposto na Resolucao Conjunta SEPLAG/SEF n¢ 8.898/ 2013 e nos arts. 40, Xl,
e 55, Ill, da Lei n? 8.666/93, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.1.1. O direito a que se refere o item 7.2 devera ser efetivamente
exercido mediante pedido formal da CONTRATADA até 180 dias apds o
atingimento do lapso de 12 meses a que se refere o caput desta clausula
sob pena de preclusao do direito ao seu exercicio.

7.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-a o marco
inicial descrito no item 7.1.

7.1.3. Desde que devidamente justificado e expressamente previsto
no termo aditivo, o direito ao reajuste poderd ser exercido em momento
posterior, até o encerramento do vinculo contratual.

7.2. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido
apresentado pela CONTRATADA, observando-se o prazo prescricional de
5 anos.

CLAUSULA OITAVA - FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizacdo da execucao do objeto serd efetuada por
Representante/Comissao especialmente designado pela CONTRATANTE no
Termo de Designacao de Gestor e Fiscal, na forma estabelecida pelo Termo de
Referéncia.

CLAUSULA NONA - DO REGIME DE EXECUCAO

9.1. O regime de execucao dos servicos a serem executados pela
CONTRATADA e os materiais que serao empregados sao aqueles previstos no
Termo de Referéncia e no Edital.



10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas
previstas no Termo de Referéncia.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FRAUDE E CORRUPCAO
11.1. Nos procedimentos licitatérios realizados pelo Estado de Minas
Gerais serao observadas as determinacdes que se seguem.
11.2. O Estado de Minas Gerais exige que os licitantes/contratados,

observem o mais alto padrao de ética durante a licitacao e execucao dos
contratos. Em consequéncia desta politica, define, com os propdsitos dessa
disposicao, os seguintes termos:

11.2.1. “pratica corrupta” significa a oferta, a doacao, o recebimento
ou a solicitacao de qualquer coisa de valor para influenciar a acao de um
agente publico no processo de licitacao ou execucao do contrato;

11.2.2. “pratica fraudulenta” significa a deturpacao dos fatos a fim de
influenciar um processo de licitacao ou a execucao de um contrato em
detrimento do CONTRATANTE;

11.2.3. “pratica conspiratdria” significa um esquema ou arranjo entre
0s concorrentes (antes ou apds a apresentacao da proposta) com ou sem
conhecimento do CONTRATANTE, destinado a estabelecer os precos das
propostas a niveis artificiais nao competitivos e privar o CONTRATANTE
dos beneficios da competicao livre e aberta;

11.2.4. “pratica coercitiva” significa prejudicar ou ameacar
prejudicar, diretamente ou indiretamente, pessoas ou suas propriedades
a fim de influenciar a participacao delas no processo de licitacao ou
afetar a execucao de um contrato;

11.2.5. “pratica obstrutiva” significa:

11.2.5.1. destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente
provas materiais para investigacao ou oferecer informacodes falsas
aos investigadores com o objetivo de impedir uma investigacao do
CONTRATANTE ou outro érgao de controle sobre alegacbes de
corrupcao, fraude, coercao ou conspiracao; significa ainda ameacar,
assediar ou intimidar qualquer parte envolvida com vistas a impedir
a liberacao de informacdes ou conhecimentos que sejam relevantes
para a investigacao; ou

11.2.5.2. agir intencionalmente com o objetivo de impedir o
exercicio do direito do CONTRATANTE ou outro érgao de controle de
investigar e auditar.

11.3. O Estado de Minas Gerais rejeitard uma proposta e aplicara as
sancdes previstas na legislacao vigente se julgar que o licitante, diretamente
ou por um agente, envolveu-se em praticas corruptas, fraudulentas,
conspiratérias ou coercitivas durante o procedimento licitatdrio.

11.4. A ocorréncia de qualquer das hipéteses acima elencadas, assim
como as previstas no Anexo | da Portaria SDE n2 51 de 03 de julho de 2009,
deve ser encaminhada a Controladoria Geral do Estado - CGE para denuncia a
Secretaria de Desenvolvimento Econ6mico do Ministério da Justica para
adocao das medidas cabiveis.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - ANTINEPOTISMO



13.

14.

15.

12.1. E vedada a execucdo de servicos por empregados que sejam
cdnjuges, companheiros ou que tenham vinculo de parentesco em linha reta
ou colateral ou por afinidade, até o terceiro grau com agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca no d&rgao
Contratante, salvo se investidos por concurso publico.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. As sancOes referentes a execucao do contrato sdao aquelas
previstas no Edital e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - RESCISAO

14.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses
previstas no art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas
no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo das sancdes aplicaveis.

14.2. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados,
assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
14.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso
de rescisao administrativa prevista no art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.
14.4. O termo de rescisdo sera precedido de relatério indicativo dos
seqguintes aspectos, conforme o caso:
14.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou
parcialmente cumpridos;
14.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.4.3. Indenizacdes e multas.
14.5. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA

com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa
juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na contratacdao original;
sejam mantidas as demais clausulas e condicdes do contrato; nao haja prejuizo
a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a
continuidade do contrato.

14.6. As partes entregarao, no momento da rescisao, a documentacao e
o0 material de propriedade da outra parte, acaso em seu poder.

14.7. No procedimento que visar a rescisao do vinculo contratual,
precedida de autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente,
sera assegurado o devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa,
sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE adotar, motivadamente,
providéncias acauteladoras, inclusive a suspensao da execucao do objeto.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo
art. 65 de Lei n.2 8.666/93, desde que devidamente motivado e autorizado pela
autoridade competente.

15.1.1. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

15.1.2. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as
partes contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por



16.

17.

18.

cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS.

16.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicoes contidas na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n® 10.520, de 2002 e
demais normas federais de licitacbes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 -
Cdédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. A publicacao do extrato do presente instrumento, no 6rgao oficial
de imprensa de Minas Gerais, correra a expensas da CONTRATANTE, nos
termos da Lei Federal 8.666/93 de 21/06/1993.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas
Gerais, para dirimir quaisquer duvidas ou litigios decorrentes deste Contrato.

E por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado
eletronicamente.

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

Aprovado e autorizado pela Autoridade Competente:
Ana Carolina Miranda Lopes de Almeida

Secretaria Executiva da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento

Sustentavel

Delegacdo de Competéncia: RESOLUCAO SEMAD N2 3.041, DE 30 DE DEZEMBRO DE

2020

Documento assinado eletronicamente por Ana Carolina Miranda Lopes de

se ) |Almeida, Secretaria Executiva, em 26/02/2021, as 13:45, conforme

assinatura -
eletrénica

horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
47.222, de 26 de julho de 2017.

") Documento assinado eletronicamente por Viviane Cristine de Faria

JEII 111 Gomes, Diretor(a), em 26/02/2021, as 13:53, conforme horario oficial de

assinatura -
eletrénica

Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n247.222, de 26 de
julho de 2017.
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Deliberagao Normativa COPAM n° 177, de 22 de Agosto de 2012.

Estabelece o Regimento Interno do Conselho
Estadual de Politica Ambiental - Copam.

(Publicagao — Diario do Executivo — “Minas Gerais” — 31/08/2012)

O PLENARIO DO CONSELHO ESTADUAL DE POLITICA AMBIENTAL - COPAM, no uso de suas
atribuices e tendo em vista o disposto no art. 4°, inciso XXV, da Lei Delegada n° 178, de 29 de janeiro de 2007,
no art. 4°, inciso XXVI, e no art. 9°, inciso |, do Decreto n° 44.667, de 03 de dezembro de 2007, e considerando

[1112]

a necessidade de estabelecer o seu Regimento Interno,
DELIBERA:

Capitulo |
Disposigoes Preliminares

Art. 1° - Esta Deliberagdo Normativa estabelece o Regimento Interno do Conselho Estadual de Politica
Ambiental - Copam.

Art. 2° - O Conselho Estadual de Politica Ambiental - Copam é regido pela Lei Delegada n° 178, de 29 de
janeiro de 2007, pelo Decreto n° 44.667, de 03 de dezembro de 2007, pelo presente Regimento Interno e
demais normas aplicaveis.

Paragrafo unico. Para os efeitos deste Regimento Interno, a sigla Copam e a palavra Conselho
equivalem a denominacao Conselho Estadual de Politica Ambiental.

Art. 3° - O Conselho é 6rgéo colegiado, normativo, consultivo e deliberativo, subordinado a Secretaria de
Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel - Semad, e integra o Sistema Estadual de Meio
Ambiente e Recursos Hidricos - Sisema.

Capitulo Il
Da Finalidade e da Competéncia

Art. 4° - O Copam tem por finalidade deliberar sobre diretrizes, politicas, normas regulamentares e
técnicas, padrbes e outras medidas de carater operacional para preservagao e conservagcao do meio ambiente e
dos recursos ambientais, competindo-lhe as atribui¢gdes previstas no artigo 4° do Decreto n° 44.667/07.

Paragrafo unico. As decisbes e deliberagbes do Copam, apds aprovagado, serao publicadas na
Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais e no sitio oficial da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel - Semad.



Art. 5° - S50 atos do Copam:

| - Deliberagcdo Normativa: quando se tratar de deliberacdo vinculada a diretrizes e normas técnicas,
critérios e padrdes relativos a protecao ambiental e ao uso sustentavel dos recursos ambientais;

Il - Diretiva: quando se tratar de estabelecimento de orientagcdes gerais para elaboragao e revisdo das
normas regulamentares do Conselho Estadual de Politica Ambiental;

lll - Recomendacgéao: quando se tratar de manifestagdo acerca da implementagao de politicas, programas
publicos e demais temas com repercussao na area ambiental;

IV - Mocédo: quando se tratar de matéria dirigida ao Poder Publico e/ou a sociedade civil em carater de
alerta, reivindicagdo, comunicagcao honrosa ou pesarosa;

V - Deliberagéo: quando se tratar de atos de regulagdao administrativa interna do Copam.

Capitulo 1l
Da Organizagao do Conselho

Secao |
Da Estrutura
Art. 6° - O Copam tem a seguinte estrutura:
| - Presidéncia;
Il - Plenario;
lll - Cdmara Normativa e Recursal - CNR;
IV - Cédmaras Tematicas:
a) Camara de Energia e Mudancgas Climaticas;
b) Camara de Industria, Mineracéao e Infra-Estrutura;
c) Camara de Atividades Agrossilvipastoris;

d) Camara de Instrumentos de Gestao Ambiental; e



e) Camara de Protecao a Biodiversidade e de Areas Protegidas;
V - Secretaria Executiva;

VI - Unidades Regionais Colegiadas - URCs, em numero maximo de quatorze, com sede e area de
jurisdi¢cao estabelecidas no Anexo do Decreto n°® 44.667/07; e

VIl - Comissoes Paritarias - COPAs.

Paragrafo unico. Para os efeitos deste Regimento Interno, consideram-se estruturas colegiadas do
Copam os 6rgéaos previstos nos incisos |1, 1ll, 1V, VI e VIl do caput.

Secao ll
Da Presidéncia

Art. 7° - A Presidéncia é exercida pelo Secretario de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel, competindo-lhe as atribuigdes previstas no artigo 8° do Decreto n°® 44.667/07.

§1° - O Presidente do Copam presidira as reunides do Plenario, sendo substituido, no caso de falta ou
impedimento, pelo Secretario de Estado Adjunto de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel e, na falta
deste, por quem for designado formalmente pelo Presidente, em ato préprio, dispensada sua publicagéo.

§2° - Ao Presidente do Copam compete decidir casos de urgéncia ou inadiaveis, do interesse ou
salvaguarda do Conselho, ad referendum da unidade competente do Copam, mediante motivagado expressa
constante do ato que formalizar a decisao.

Secao lll
Do Plenario

Art. 8° - O Plenario é instancia superior de deliberagdo do Copam quanto as diretrizes gerais da politica
ambiental do Estado e tem suas competéncias estabelecidas no artigo 9° do Decreto n° 44.667/07.

Secgao IV
Da Camara Normativa e Recursal

Art. 9° - A Camara Normativa e Recursal - CNR ¢é unidade deliberativa e normativa, competindo-lhe as
atribuicoes previstas no artigo 10 do Decreto n°® 44.667/07.

Paragrafo unico. O Secretario Executivo do Copam presidira as reunides da CNR, sendo substituido,
em caso de falta ou impedimento, por quem dele receber designagao formal, mediante ato proprio, dispensada
sua publicagao.



SecaoV
Das Camaras Tematicas do COPAM

Art. 10 - As Camaras Tematicas sao unidades de discussao e proposicao de politicas, normas e acdes do
Copam, no ambito de suas competéncias comuns e de suas competéncias especificas constantes nos artigos
12 a 18 do Decreto n° 44.667/07.

Paragrafo tunico. A Camara Tematica de Protecdo a Biodiversidade e de Areas Protegidas - CPB tem,
ainda, competéncia deliberativa, conforme disposto no inciso IX do artigo 18 do Decreto n° 44.667/07.

Art. 11 - As Camaras Tematicas serdo presididas por representante de 6rgéo ou entidade do Sisema
designado pela Semad, em ato proprio, juntamente com um suplente.

Paragrafo unico. Os presidentes das Camaras Tematicas, em caso de falta ou impedimento, seréao
substituidos pelo suplente previamente designado e, na falta deste, por quem for designado formalmente pelo
seu Presidente, em ato préprio, dispensada sua publicagao.

Secgao VI
Da Secretaria Executiva

Art. 12 - A Secretaria Executiva é unidade de apoio administrativo a Presidéncia, ao Plenario e a CNR,
competindo-lhe as atribuigbes previstas no artigo 19 do Decreto n°® 44.667/07.

§1° - A funcéo de Secretario Executivo do Copam é exercida pelo Secretario de Estado Adjunto de Meio
Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, com apoio da Subsecretaria de Gestdo e Regularizagdo Ambiental
Integrada e dos 6rgaos seccionais de apoio ao Copam.

§2° - A Superintendéncia Regional de Regularizagdo Ambiental - Supram, nos termos do artigo 23, § 4°,
do Decreto n°® 44.667/07, exercera a fungcao de Secretaria Executiva das respectivas URC e Copa, com o apoio
da Subsecretaria de Gestdo e Regularizagdo Ambiental Integrada e dos 6rgaos seccionais de apoio ao Copam.

§3° - O Superintendente da Supram, nos casos previstos no paragrafo anterior, exercera a funcéo de
Secretario Executivo das respectivas URC e Copa.

Art. 13 - A coordenagdo do apoio técnico e juridico as Comissbes Paritarias sera feita pelas
Superintendéncias Regionais de Regularizagdo Ambiental, cabendo aos Nucleos Regionais de Regularizagao
Ambiental exercerem as atividades de apoio e assessoramento técnico e juridico.

Art. 14 - A coordenagéo do apoio técnico e juridico das Camaras Tematicas, do Plenario, da CNR e das
Unidades Regionais Colegiadas do Copam sera feita pela Semad, cabendo aos érgaos seccionais competentes
exercerem as atividades de apoio e assessoramento técnico e juridico.



Art. 15 - A SEMAD, nos termos do artigo 30 do Decreto n° 44.667/07, prestara o apoio logistico as
Camaras Tematicas, com o apoio da Subsecretaria de Gestdo e Regularizagdo Ambiental Integrada e dos
orgaos seccionais de apoio ao Copam, competindo o apoio e assessoramento técnico e juridico na forma
estabelecida nos artigos 57, 58 e 59 deste Regimento Interno.

Art. 16 - Os Secretarios Executivos deverao supervisionar o suporte técnico e executivo as respectivas
estruturas colegiadas do Copam incumbindo-lhes, em especial:

| - assessorar o funcionamento das estruturas colegiadas e cumprir as determinagcées do Plenario e da
CNR;

Il - convocar reunido das Camaras Tematicas, organizando a respectiva pauta;

lll - encaminhar a pauta de reunidao aos conselheiros titulares e, quando solicitado, aos suplentes, bem
como os respectivos pareceres, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos, incluidos os dias da
publicacdo e da reunido, ressalvada a hipotese prevista no §3° do artigo 34 deste Regimento Interno;

IV - notificar os interessados das decisdes da respectiva estrutura colegiada.

Secgao VI
Das Unidades Regionais Colegiadas

Art. 17 - As Unidades Regionais Colegiadas - URCs sao unidades deliberativas e normativas,
encarregadas de analisar e compatibilizar, no ambito de sua atuagéo territorial, planos, projetos e atividades de
protecao ambiental com a legislagédo aplicavel e propor, sob a orientagdo do Plenario do Copam e da CNR, as
politicas de conservacao e preservacao do meio ambiente e para o desenvolvimento sustentavel, competindo-
Ihes as atribuigdes previstas no artigo 11 do Decreto n° 44.667/07.

Paragrafo unico. O Secretario de Estado Adjunto de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel é o
presidente das URCs, sendo substituido, em caso de falta ou impedimento, por quem dele receber designagao
formal, mediante ato proprio, dispensada a publicacao.

Capitulo IV
Das Reunides das Estruturas Colegiadas do Copam

Secao |
Da Organizagao

Art. 18 - As estruturas colegiadas do Copam reunir-se-ao em sessao publica, com quérum de instalagéo
correspondente ao da maioria absoluta de seus membros, deliberando por maioria simples, independentemente
da manutencao do quérum de instalagao.



§1° - Para efeito do calculo do quérum de instalagédo, ndo serdo computadas as entidades ou 6rgaos com
direito suspenso ou desligadas, conforme artigo 29 deste Regimento Interno, bem como aquelas para as quais
nao foram designados conselheiros.

§2° - Nao havendo quérum para dar inicio aos trabalhos, o Presidente da estrutura colegiada aguardara
por 30 (trinta) minutos, apds os quais, verificando a inexisténcia do numero regimental, cancelara a reuniao,
transferindo-a para outra data.

§3° - As matérias ndo apreciadas devido ao adiamento da reunido, por falta de quérum ou por
insuficiéncia de tempo, serdo pautadas para a reunido seguinte e analisadas prioritariamente.

Art. 19 - As estruturas colegiadas do Copam reunir-se-ao:

| - ordinariamente, de acordo com o calendario previamente estabelecido;

Il - extraordinariamente, por iniciativa de seu Presidente, da Secretaria Executiva do Copam ou da
maioria absoluta de seus membros, sempre que houver acumulo de processos administrativos, assuntos
urgentes ou matérias de relevante interesse.

§1° - As reunides ordinarias terao seu calendario anual apresentado e aprovado na ultima reunido do ano
anterior.

§2° - A numeracdo das reunides ordinarias e extraordinarias sera sequencial, respeitando-se a
numeragao precedente.

§3° - Nao havendo quérum de instalagao, devera ser publicada a nao realizagao da reunido, devendo a
proxima receber numeracao sequencial.

§4° - O cancelamento de reunido devera ser publicado, mantendo-se a mesma numeragao para a
préxima reunido designada.

Art. 20 - As reunides ordinarias e extraordinarias serdo convocadas por meio eletrdnico e as suas pautas
e respectivos documentos disponibilizados no sitio oficial do Copam com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
da data da reuniao, incluidos os dias da publicagao e da reunido, ressalvada a hipétese prevista no §3° do artigo
34 deste Regimento Interno.

§1° - Os documentos a serem apreciados nas reunides ordinarias e extraordinarias serdo disponibilizados
no sitio oficial do Copam com a mesma antecedéncia a que se refere o caput deste artigo, sob pena de nao
serem considerados como subsidio a deliberacdo do Conselho.

§2° - No caso das reunides extraordinarias, os prazos estabelecidos neste artigo poderéao ser reduzidos
para até 5 (cinco) dias.



Art. 21 - As reunides obedecerao a pauta publicada na Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais, com
a mesma antecedéncia estabelecida no artigo anterior.

Art. 22 - As reunides deliberardo exclusivamente sobre matérias constantes de sua pauta, salvo a
aprovagao de mogoes e de encaminhamentos advindos de assuntos gerais e de comunicado dos conselheiros.

Art. 23 - O Presidente das estruturas colegiadas do Copam podera, de oficio ou por provocagao,
mediante justificativa fundamentada, cancelar uma reunido com pauta ja publicada, providenciando a publicagao

do cancelamento de imediato e de forma resumida na Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais.

Art. 24 - As reunides das estruturas colegiadas do Copam serao gravadas e registradas em atas sucintas
que deverao ser rubricadas e assinadas pelo Presidente da reunido, mediante aprovacao dos conselheiros.

§1° - As reunides das Copas serao registradas em atas sucintas que deverao ser rubricadas e assinadas
pelo Presidente da reunido, mediante aprovacao dos conselheiros.

§2° - Os conselheiros interessados poderao ter acesso a gravagao da reunido, mediante solicitacéo
formal a respectiva Secretaria Executiva, observado o disposto no paragrafo anterior.

Art. 25 - As decisdes estabelecidas pelas estruturas colegiadas do Copam seréao publicadas de forma
resumida na Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais em até 5 (cinco) dias, contados da data da reunido.

Art. 26 - A parte interessada, pessoalmente ou por procurador, antes da sessao de julgamento que
apreciara o seu processo administrativo, podera ter acesso aos autos junto a respectiva Secretaria Executiva, a

fim de permitir-lhe tomar conhecimento de seu conteudo.

Paragrafo unico. O interessado podera tirar copia reprografica, as suas expensas e desde que
acompanhado de servidor do Sisema.

Secao ll
Do Funcionamento

Art. 27 - As reunides das estruturas colegiadas do Copam obedecerdo a seguinte ordem basica de
trabalho:

| - verificacdo de quérum de instalacao e abertura da sessao;

Il - execucao do Hino Nacional Brasileiro;



lll - comunicado dos conselheiros e assuntos gerais;

IV - votacao da ata da reunido anterior;

V - apresentacao ao Presidente de pedidos de inversdo de pauta ou de retirada de pontos de pauta;

VI - discussao e deliberacdo das matérias pautadas, apos leitura integral da pauta;

VIl - encerramento.

§1° - O comunicado e os assuntos gerais a que se refere o inciso |l do caput deste artigo terdo duragéo
maxima total de até 30 (trinta) minutos, divididos entre os interessados, sendo necessaria a inscrigdo de nao
conselheiros em livro préprio até o inicio dos trabalhos da sessao.

§2° - Os processos pautados poderao ser julgados em bloco, admitindo-se destaque em ponto de pauta
especifico, por qualquer conselheiro presente, verificada a necessidade de discussao, esclarecimento ou pedido
de vista sobre o item, respeitado o disposto nos artigos 32 e 34 deste Regimento Interno.

§3° - O destaque a que se refere o paragrafo anterior devera ser requerido no momento em que o
Presidente da sessao promover a leitura das matérias pautadas para deliberacdo e antes do inicio da votagao

em bloco.

§4° - Os itens destacados serdo colocados em discussdo e votagdo em separado, devendo ser
obedecida a ordem da pauta, sendo admitida, nos termos deste Regimento Interno, a inversao de pauta.

§5° - Nos itens destacados, referentes a processos de regularizagdo ambiental, a apreciagao e votagao
acerca do deferimento ou indeferimento do pedido deve preceder a discussao e sugestao de inclusdo, exclusao
ou alteracao de condicionantes.

§6° - Nos casos em que o conselheiro proponente da condicionante manifestar que a incluséo, excluséao
ou alteragcdo da mesma pode interferir na decisdao de concessao da licenca ambiental, deverdo ser colocados
em votacao, simultaneamente, o parecer do 6rgao ambiental e a proposta apresentada pelo conselheiro.

§7° - A discussao das matérias pautadas sera iniciada:

| - pela leitura de relato elaborado por solicitante de vista;

Il - por esclarecimentos decorrentes de diligéncia solicitada.

§8° - As atas a que se refere o inciso IV do caput deste artigo serdao disponibilizadas previamente aos
conselheiros, sendo dispensada sua leitura.



§9° - O Presidente das estruturas colegiadas, mediante provocag¢ao ou de oficio, decidira sobre pedidos
de inversao ou retirada de pontos de pauta de que trata o inciso V.

Art. 28 - Compete aos membros do Copam:

| - comparecer as reunides para as quais forem convocados;

Il - debater a matéria em discusséao;

lll - requerer informacdes, providéncias e esclarecimentos ao Presidente e ao Secretario Executivo,
durante a reunido, ou, quando necessario, sob a forma de diligéncia;

IV - propor questdes de ordem;

V - pedir vista de matéria;

VI - apresentar relatérios e pareceres, nos prazos fixados;

VII - apresentar pareceres de vista, nos prazos fixados;

VIII - votar, respeitada a abstencao, devendo apresentar justificativa caso o voto seja contrario ao parecer
do 6rgao do Sisema;

IX - propor mocgdes;

X - observar em suas manifestagdes as regras basicas de convivéncia e decoro.

Art. 29 - A auséncia da entidade por duas reunides consecutivas ou quatro alternadas da mesma
estrutura colegiada, durante o mandato, implicara automaticamente na suspensao das competéncias previstas

no artigo 28 deste Regimento Interno, por 03 (trés) meses.

§1° - A reincidéncia nas auséncias a que se refere o caput deste artigo implicara no imediato
desligamento da entidade ou 6rgao reincidente.

§2° - A Secretaria Executiva da reunido devera comunicar a auséncia, suspensao e o desligamento de
conselheiro a entidade representada, assim como ao conselheiro titular e aos suplentes, alertando-os das
penalidades regimentais.

§3° - Para efeito do calculo do quérum de instalagédo, ndo serdo computadas as entidades ou 6rgaos com
direito suspenso ou desligadas, conforme disposto neste artigo.



Art. 30 - Tera direito a voto e assento a mesa o conselheiro titular do 6rgao ou entidade e, na auséncia ou
impedimento deste, o respectivo conselheiro suplente.

Paragrafo unico. Cabe ao Presidente das estruturas colegiadas do Copam, além do voto comum a que
se refere o caput deste artigo, o de qualidade.

Art. 31 - Cada conselheiro dispora, em cada item de pauta, de no maximo 10 (dez) minutos para
manifestar-se, prorrogaveis a critério do Presidente da estrutura colegiada, para debater a matéria em
discussao, inclusive para apresentar o relato sobre o pedido de vista previsto no artigo 34 deste Regimento
Interno.

§1° - Cabe ao Presidente limitar a palavra todas as vezes que se entender que as manifestagdes néo sao
afetas a matéria em discussao.

§2° Fica vedada a discussdo de matérias ja deliberadas nas fases anteriores do processo de
licenciamento, sem prejuizo do exercicio do poder-dever de autotutela pelo Colegiado.

Art. 32 - Para fins deste Regimento, entende-se por diligéncia o requerimento, por conselheiro, ao érgéo
ambiental de informacdes, providéncias ou esclarecimentos sobre matéria pautada em discussdo quando nao
for possivel o atendimento no ato da reuniao.

§1° - Compete ao Presidente da sessao deliberar sobre a pertinéncia da diligéncia a que se refere o
caput deste artigo, decidindo pelo prosseguimento ou pela interrupgao da votagéo.

§2° - No caso de matéria ainda nao elucidada, podera ser requerida diligéncia por mais de uma vez,
desde que aprovado pelo Presidente.

Art. 33 - Para fins deste Regimento, entende-se por questdo de ordem o ato de suscitar duvidas sobre
interpretacéo de norma deste Regimento.

§1° - A questao de ordem sera formulada com clareza e indicagao do que se pretende elucidar, no prazo
de 3 (trés) minutos, sem que seja interrompida.

§2° - Se o autor da questdo de ordem nao indicar inicialmente o dispositivo, o Presidente da sesséao
retirar-lhe-a a palavra e determinara que sejam excluidas da ata as alegacgdes feitas.

§3° - A questdo de ordem formulada sera resolvida imediatamente pelo Presidente da reunido, com o
apoio de sua assessoria juridica.

Art. 34 - Para fins deste Regimento, entende-se por pedido de vista a solicitagdo por membro do Copam
de apreciacdo de matéria em pauta, com intencdo de sanar duvida e/ou apresentar proposta de decisdo



alternativa, devendo sempre resultar na apresentacao de relato por escrito, a ser disponibilizado na forma do
artigo 20 desta Deliberagdo Normativa.

§1° - O pedido de vista devera ser feito antes da matéria ser submetida a votagdo ou na forma de
destaque, conforme previsto nos §§2° e 3° do artigo 27 deste Regimento Interno, desde que fundamentado e
por uma unica vez, salvo quando houver superveniéncia de fato novo, devidamente comprovado.

§2° - Quando mais de um conselheiro pedir vista, o prazo sera utilizado conjuntamente, podendo o
relatorio ser entregue em conjunto ou separadamente.

§3° - O parecer de vista devera ser encaminhado a respectiva Secretaria Executiva em até 5 (cinco) dias
antes da reuniao.

§4° - O parecer de vista entregue intempestivamente ndo servira de subsidio as deliberagées do
Conselho, ficando resguardado o direito de manifestagdo previsto no artigo 31 desde que nao implique na
apresentacao de fato novo.

§5° - A matéria com pedido de vista sera incluida na pauta da reunido subsequente, quando devera ser
apreciado o parecer de vista do conselheiro solicitante.

Art. 35 - As mogdes serdo submetidas a votagao da estrutura colegiada e, aprovadas, encaminhadas nos
termos do paragrafo unico deste artigo.

Paragrafo unico. As mogdes serao datadas, numeradas sequiencialmente e assinadas pelo Presidente
da estrutura colegiada durante a reunido, competindo a Secretaria Executiva o seu encaminhamento ao
Presidente do Copam para conhecimento e providéncias, com retorno aos Conselheiros na reunido
subsequente, quando houver necessidade de resposta.

Art. 36 - Apds o inicio da votacdo da matéria, ndo serao permitidas discussdes e nao serdao concedidos
pedidos de vista, de diligéncia ou de retirada de pauta, salvo se constatado equivoco de condugdo da
Presidéncia admitido pela mesma.

Art. 37 - Qualquer interessado na matéria em discussao podera fazer uso da palavra, pelo prazo maximo
de 5 (cinco) minutos, desde que inscrito em livro préprio até o inicio das reunides das estruturas colegiadas,
com indicagao clara e precisa do item sobre o qual deseja manifestar-se.

§1° - Antes de passar a palavra para o interessado, o Presidente devera adverti-lo do tempo disponivel
para a sua manifestacéao.

§2° - Ultrapassado o prazo fixado no caput deste artigo, o Presidente podera conceder prorrogagao de 1
(um) minuto, para fins de conclusao da manifestagao.



§3° - Nos casos em que, ultrapassado o prazo de 6 (seis) minutos, ndo for possivel a conclusdo da
manifestacédo e tratando-se de assunto de grande complexidade, podera, a critério da estrutura colegiada, por
meio de votacgao, ser concedido novo prazo para conclusdo da manifestacdo, que ndo excedera 5 (cinco)
minutos.

§4° - Iniciado o processo de votagao, ndo sera permitido o uso da palavra por qualquer pessoa presente,
inclusive os conselheiros.

Art. 38 - Poderéao ser convidadas pelo Presidente das estruturas colegiadas do Copam, para participarem
das reunides, com direito a voz e sem direito a voto, pessoas e instituicdes relacionadas a matéria constante da
pauta.

Paragrafo unico. Os técnicos e assessores juridicos dos 6rgdos seccionais de apoio poderdo se
manifestar para prestar esclarecimentos, devendo limitar-se ao assunto tratado durante o julgamento.

Secao lll
Das Reunides Conjuntas

Art. 39 - O Secretario de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, Presidente do
Copam e do Conselho Estadual de Recursos Hidricos - CERH, determinara a realizagdo de reunido conjunta
das estruturas colegiadas do Copam e do CERH, conforme previsto na legislagcédo vigente, mediante justificativa,
para discussao e deliberagdo de matéria que vise a integragéo entre as politicas de protecdo ao meio ambiente
e de recursos hidricos.

§1° - Para a instalagdo da reunido conjunta de que trata o caput, exigir-se-a o quérum de instalagéo
estabelecido para a reunido isolada de cada um dos Conselhos.

§2° - As decisbes serao tomadas pelo voto da maioria simples dos membros presentes.

§3° - Caso a mesma entidade ou 6rgao tenha representatividade em mais de uma estrutura colegiada e
esteja representada pelo mesmo conselheiro, seu voto sera computado para cada estrutura que representar.

Art. 40 - Por determinagao da maioria absoluta dos membros do Plenario ou da CNR, ou por provocacéao
de interessados, mediante justificativa, podera haver reunido conjunta de duas ou mais estruturas colegiadas do
Copam, para fins de discussao e proposi¢ao unica sobre matéria de interesse comum e que, por sua natureza,
transcenda a competéncia privativa de cada estrutura.

§1° - A proposta de reunido conjunta apresentada por interessado devera ser submetida a votagdo da
estrutura colegiada e, se aprovada, encaminhada nos termos do § 2° deste artigo.

§2° - A determinagdo ou a provocagao da reunido conjunta a que se refere este artigo devera ser
encaminhada para a Secretaria Executiva do Copam, a quem competird promover e organizar a reunido



conjunta, nos termos do artigo 19, inciso lll, do Decreto n°® 44.667/07.

§3° - O Secretario Executivo do Copam presidira a reunido conjunta das estruturas colegiadas do Copam,
sendo substituido, em caso de falta ou impedimento, por quem dele receber designacédo formal, mediante ato
proprio, dispensada sua publicacao.

§4° - Para a instalagdo da reunidao conjunta, exigir-se-a, de cada estrutura colegiada, o quérum de
instalacao estabelecido para a reunido isolada dessas estruturas.

§5° - As decisbes acerca das propostas serdo tomadas pelo voto da maioria simples dos membros,
considerando-se os membros das estruturas colegiadas presentes.

§6° - Caso a mesma entidade ou 6rgao tenha representatividade em mais de uma estrutura colegiada e
esteja representada pelo mesmo conselheiro, seu voto sera computado para cada estrutura que representar.

Art. 41 - As reunides conjuntas de que trata esta Secdo seguirdo os tramites estabelecidos neste
Regimento Interno para as reunides das estruturas colegiadas do Copam.

Capitulo V
Dos Grupos de Trabalho

Art. 42 - As estruturas colegiadas do Copam poderao criar, com o apoio da Secretaria Executiva, Grupos
de Trabalho, em carater temporario, para analisar, estudar e apresentar propostas sobre matérias de sua
competéncia, de forma nao deliberativa.

§1° - Os Grupos de Trabalho terdo seus componentes, coordenador, cronograma e data de encerramento
dos trabalhos estabelecidos no ato de sua criagao pelo Secretario Executivo do Copam.

§2° - O prazo para conclusao dos trabalhos podera ser prorrogado a critério do Secretario Executivo do
Copam, mediante justificativa do coordenador do Grupo de Trabalho e apresentagéo dos avangos obtidos.

Art. 43 - Os componentes do Grupo de Trabalho poderdo ser escolhidos dentre os membros das
estruturas colegiadas envolvidas, especialistas e interessados na matéria em discussao.

§1° - O Coordenador do Grupo de Trabalho devera designar, na primeira reunidao, um relator que sera
responsavel pelo relatoério final, o qual devera ser assinado por todos os membros do Grupo e encaminhado a
Secretaria Executiva do Copam.

§2° - O relatdrio final do GT devera ser encaminhado destacando os eventuais dissensos entre os
segmentos e entidades integrantes do mesmo, conforme disposto no §3° deste artigo.



§3° - Caso nao haja consenso quanto as propostas dos membros do Grupo de Trabalho, as mesmas
deverao ser transcritas pelo relator de forma idéntica as apresentadas e com identificagao de autoria.

Art. 44 - Os Grupos de Trabalho reunir-se-d0 em sessdo publica, garantida a participagdo dos
especialistas convidados e demais membros da sociedade interessados na discussao.

Art. 45 - Aplicam-se aos Grupos de Trabalho, no que couber, as disposi¢des gerais quanto ao
funcionamento e as reunides das estruturas colegiadas do Copam.

Capitulo VI
Da Composi¢cao do Copam

Art. 46 - O mandato dos membros do Copam e dos seus respectivos suplentes sera de 3 (trés) anos.

Art. 47 - A Semad fara publicar os editais para convocagao das instituigdes e érgaos sujeitos a eleigao e
escolha de seus representantes com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término dos mandatos a
que se refere o artigo anterior.

§1° - Os representantes titulares e suplentes das instituicdes e érgaos nao sujeitos a eleigdo, conforme
estabelecido no Decreto n° 44.667/07, serao por esses indicados.

§2° - Os representantes suplentes das instituicbes e 6rgaos sujeitos a eleigdo, conforme estabelecido no
Decreto n°® 44.667/07, serao eleitos no mesmo processo eletivo de escolha dos representantes titulares.

§3° - Se, no processo eletivo a que se refere este artigo, ndo forem eleitos representantes suplentes, as
instituicbes e 6rgaos eleitos os indicardo, conforme disposto no edital.

Art. 48 - As organizagdes nado governamentais - ONGs, as instituicdes cientificas e as entidades civis
representativas de categorias de profissionais liberais deverdo se cadastrar perante a Semad, nos termos do
artigo 35 do Decreto n°® 44.667/07, para fins de eleicdo de representantes do segmento como membros do
Copam.

§1° - As organizagbes, instituicdes e entidades referidas no caput e que estiverem regularmente
cadastradas, no minimo ha 1 (um) ano, junto a Semad, receberdo comunicagao escrita da Secretaria, para os
fins previstos neste artigo.

§2° - O disposto no paragrafo anterior somente sera aplicado quando existir cadastro formalmente
instituido ha 1 (um) ano na data de entrada em vigor deste Regimento Interno.

§3° - Para fins de cadastramento, serdo exigidos das instituicbes interessadas, no minimo, os dados
necessarios a sua caracterizagdo juridica e responsabilidade legal, cabendo ao declarante responder, sob



efeitos da lei, em qualquer tempo, pela veracidade das informacdes apresentadas, ressalvadas outras
exigéncias previstas em norma especifica.

§4° - Cada instituicdo, considerados os seus objetivos legais ou estatutarios, somente podera participar e
cadastrar-se em um dos segmentos previstos neste artigo.

§5° - O cadastro de que trata o caput deste artigo é isento de qualquer 6nus para o pleiteante ao
cadastramento.

Art. 49 - Os 6rgaos das entidades com representagdo no Copam nao sujeitos a eleigdo deverao oficiar a
Secretaria Executiva sobre os nomes de seus titulares e suplentes para o tri€nio subseqliente no prazo previsto
pelo edital a que se refere o caput do artigo 47.

Art. 50. A participacao dos membros do COPAM é considerada servigo publico de natureza relevante, nao
remunerada.

Paragrafo unico. A Secretaria Executiva da Reunido fornecera atestado de presenca do conselheiro, a
pedido deste, constituindo justificativa de auséncia ao trabalho.”

Art. 51 - O membro do Copam, no exercicio de suas fungbes em qualquer das unidades do Conselho, é
impedido de atuar em processo administrativo que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha vinculo juridico, empregaticio ou contratual com pessoa fisica ou juridica envolvida na matéria;

lll- tenha participado ou venha a participar no procedimento como perito, testemunha ou representante,
ou cujo cbnjuge, companheiro, parente ou afim até o terceiro grau esteja em uma dessas situagdes;

IV - esteja em litigio judicial ou administrativo com o interessado, seu conjuge ou companheiro;

V - esteja proibido por lei de fazé-lo.

Art. 52 - O membro do Copam que incorrer em impedimento devera comunicar o fato a respectiva
Secretaria Executiva da estrutura colegiada, abstendo-se de atuar.
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Paragrafo unico. A falta de comunicagao do impedimento constitui falta grave para efeitos disciplinares.

Art. 53 - Pode ser arglida a suspeicdo de membro de Copam que tenha amizade intima ou inimizade
notdéria com o interessado ou com seu conjuge, companheiro, parente ou afim até o terceiro grau.

Paragrafo unico. A recusa da suspei¢ao alegada € objeto de recurso, sem efeito suspensivo.

Art. 54 - O exercicio das fungdes de membro do Copam, em qualquer de suas unidades, € vedado a
pessoas que prestam servigos de qualquer natureza ou participam, direta ou indiretamente, de geréncia ou
administragao de empresas que tenham como objeto o desenvolvimento de estudos que subsidiem processos
de regularizagdo ambiental, bem como os que interfiram em assuntos pertinentes a fiscalizagéo.

§1° - Nao se aplica a vedagao a que se refere o caput ao funcionario de empresa que nao tenha como
objeto principal o desenvolvimento de estudos que subsidiem processos de regularizagdo ambiental, bem como
os que interfiram em assuntos pertinentes a fiscalizacao, aplicando-se-lhes os impedimentos a que se refere o

artigo 51.

§2° - A vedacgado devera ser declarada pelo membro que se enquadre nesta condigcdo e podera ser
suscitada por qualquer interessado, cabendo ao arguido pronunciar-se sobre a alegagao.

§3° - Caso a vedagao nao seja reconhecida pelo arglido, sera instaurado processo administrativo.

Capitulo VII
Dos Orgdos Seccionais de Apoio

Art. 55 - Os 6rgaos seccionais de apoio, vinculados a Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel, sdo érgédos executivos e de assessoramento técnico e juridico ao Copam,
competindo-lhes as atribui¢des previstas nos artigos 29 e 30 do Decreto n° 44.667/07, e no Decreto n° 44.844,
de 25 de junho de 2008.

Art. 56. Sao 6rgaos seccionais de apoio ao Copam:

| - a Fundacao Estadual do Meio Ambiente - Feam;

Il - o Instituto Estadual de Florestas - |IEF;

Il - o Instituto Mineiro de Gestdo das Aguas - Igam;

IV - a Semad, por meio das Superintendéncias Regionais de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel e dos Nucleos Regionais de Regularizagdo Ambiental.



Art. 57 - A Feam cabe, especialmente, o assessoramento técnico e juridico relativo @ Camara de Energia
e Mudancas Climaticas, a Camara de Industria, Mineragao e Infra-Estrutura e a Camara de Instrumentos de
Gestao Ambiental.

Art. 58 - Ao IEF cabe, especialmente, o assessoramento técnico e juridico relativo a Camara de
Atividades Agrossilvopastoris e & Camara de Protec&o & Biodiversidade e de Areas Protegidas.

Art. 59 - Ao IGAM cabe prestar apoio técnico e operacional as unidades do Copam, nos casos em que
essa medida se fizer necessaria.

Capitulo VIl
Dos Recursos

Secao |
Dos Recursos Quanto a Regularizagao Ambiental

Art. 60 - Compete a Camara Normativa e Recursal - CNR do Copam decidir, como ultima instancia
administrativa, recurso de decisao relativa ao requerimento de licenca ambiental concedida pela URC, admitida
reconsideracao por estas unidades.

Paragrafo unico. O juizo de admissibilidade do recurso a que se refere o caput compete ao Secretario
Executivo do Copam.

Art. 61 - Compete a URC do Copam decidir, como ultima instancia administrativa, recurso de deciséo
relativa ao requerimento de Autorizacdo Ambiental de Funcionamento concedida pela Supram, admitida a
reconsideracao pelo Superintendente.

Paragrafo unico. O juizo de admissibilidade do recurso a que se refere o caput compete ao Presidente
da URC.

Art. 62 - Compete a URC do Copam decidir, como ultima instancia administrativa, recurso de deciséo
relativa as deliberacdes das COPAs, admitida reconsideracao por estas unidades.

Paragrafo unico. O juizo de admissibilidade do recurso a que se refere o caput compete ao Presidente
da URC.

Art. 63 - O prazo para interposi¢ao do recurso contra deciséo referente aos artigos 60, 61 e 62 é de 30
(trinta) dias, contados da publicagdo da decisdo, conforme disposto no Decreto n° 44.844, de 25 de junho de
2008.

Art. 64 - O recurso sera interposto por meio de requerimento fundamentado, dirigido as instancias
competentes a que se referem os artigos 60, 61 e 62, devendo o recorrente atender as disposi¢cdes contidas nos



artigos 22, 23, 24 e 25 do Decreto Estadual n°® 44.844/08.

Art. 65 - O recurso sera submetido preliminarmente a analise da instancia competente que exarou a
decisao, que, entendendo cabivel, reconsiderara a sua decisao.

§1° - O prazo para inclusdo em pauta do recurso sera de até 60 (sessenta) dias, contados a partir do
decurso do prazo previsto no artigo 63 deste Regimento Interno, para reconsideragao da instancia originaria.

§2° - Nao havendo reconsideragdo na forma prevista no caput, o recurso sera pautado em até 60
(sessenta) dias, contados a partir do decurso do prazo previsto no artigo 63 deste Regimento Interno, para
apreciacao da instancia competente a que se referem os artigos 60, 61 e 62.

Art. 66 - Interposto recurso por terceiro interessado, nos termos do artigo 22, incisos Il e Ill, do Decreto n°
44.844/08, sera o empreendedor notificado para, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagao, apresentar
a sua manifestagao, por escrito, acerca do recurso.

Secao ll
Dos Recursos Quanto ao Auto de Infragao

Art. 67 - Compete a CNR do Copam julgar recurso, como ultima instancia administrativa, contra decisao
proferida pelo Presidente da Feam e pelo Diretor-Geral do IEF, quando se tratar de infracdo ao disposto nas leis
n®7.772, de 08 de setembro de 1980, e n°® 14.181, de 17 de janeiro de 2002.

Art. 68 - Compete & Camara de Protecdo a Biodiversidade e de Areas Protegidas - CPB do Copam julgar
recurso contra decisao proferida pelo Superintendente Regional de Regularizagdo Ambiental ou pelo Diretor-
Geral do IEF, quando se tratar de infragao ao disposto na lei n°® 14.181, de 17 de janeiro de 2002.

§1° - Interposto recurso, podera a CPB reconsiderar sua decisao.

§2° - Inadmitida a reconsideragdo de que trata o paragrafo anterior, serdo os autos do recurso
encaminhados a CNR para decisdo administrativa final.

Art. 69 - Compete a URC do Copam julgar recurso, como ultima instancia administrativa, contra decisao
proferida pelo Superintendente Regional de Regularizagdo Ambiental, quando se tratar de infragdo ao disposto
nalein®7.772, de 08 de setembro de 1980.

Art. 70 - Compete a URC do Copam julgar defesa apresentada contra penalidade imposta nos termos do
artigo 64 do Decreto n° 44.844/08.

Paragrafo unico. O recurso contra a decisao a que se refere o caput sera dirigido a CNR do Copam que
prolatara decisao administrativa final.



Capitulo IX
Das Disposi¢oes Finais e Transitorias

Art. 71 - O Regimento Interno do Conselho Estadual de Politica Ambiental podera ser alterado mediante
proposta de membro de seu Plenario, aprovada pela maioria dos seus membros, e devidamente homologada

pelo Presidente do Copam.

Art. 72 - O disposto no § 1° do artigo 48 somente sera aplicado quando existir cadastro formalmente
instituido ha 1 (um) ano na data de entrada em vigor deste Regimento Interno.

Art. 73 - O Presidente do Copam fara o controle de legalidade dos atos e decisdes de suas estruturas
colegiadas.

Art. 74 - Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente do Copam, ad referendum do Plenario.
Art. 75 - Esta Deliberacdo Normativa entrara em vigor 30 (trinta) dias apds a sua publicagéo, ficando
revogada a Deliberacdo Normativa COPAM n° 30, de 29 de setembro de 1998, e as demais disposigcdes em

contrario.

Belo Horizonte, 22 de agosto de 2012.

Adriano Magalhaes Chaves
Presidente do Copam



1
] A Lei Delegada n°® 178, de 29 de janeiro de 2007 (Publicacéo - Diario do Executivo - "Minas Gerais" — 30/01/2007) (Retificagao -

Diario do Executivo - "Minas Gerais" — 31/01/2007), dispde sobre a reorganizagcdo do Conselho Estadual de Politica Ambiental -
COPAM - e da outras providéncias.

2
(2] O Decreto n°® 44.667, de 3 de dezembro de 2007 (Publicagdo — Diario do Executivo — “Minas Gerais” — 04/12/2007), dispbe sobre a

reorganizagao do Conselho Estadual de Politica Ambiental - COPAM, de que trata a Lei Delegada n°® 178, de 29 de janeiro de 2007.

3 ~
I:_]A DELIBERACAO NORMATIVA COPAM N° 205, DE 19 DE OUTUBRO DE 2015, alterou esta deliberacio estabelecendo nova
redacao no art. 50.
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Deliberagcdo Normativa CERH/MG n° 44, 06 de janeiro de 2014.

Estabelece o Regimento Interno do Conselho Estadual de Recursos
Hidricos - CERH/MG.

(Publicagao — “Minas Gerais” — Diario do Executivo — 07/01/2014)

O Conselho Estadual de Recursos Hidricos - CERH/MG criado pelo Decreto Estadual n°® 26.961/87, no
uso de suas atribui¢cdes legais, tendo em vista o disposto na Lei Estadual n® 13.199, de 29 de janeiro de

[11[2]

1999, e seus regulamentos, resolve:
Capitulo |
Das Disposigoes Preliminares

Art.1°. Esta Deliberacdo Normativa estabelece o Regimento Interno do Conselho Estadual de
Recursos Hidricos - CERH.

Art.2°. O Conselho Estadual de Recursos Hidricos - CERH fica organizado na forma especificada
neste Regimento, conforme dispde o Decreto n © 37.191, de 28 de agosto de 1995 e alteragdes posteriores.

Paragrafo unico. Para os efeitos deste Regimento Interno, a sigla CERH e a palavra Conselho
equivalem a denominacao Conselho Estadual de Recursos Hidricos.

Art. 3°. O Conselho é 6rgao colegiado, deliberativo e normativo central do Sistema Estadual de
Gerenciamento de Recursos Hidricos - SEGRH/MG.

Capitulo I
Da Competéncia
Art. 4°. Ao CERH compete:

| - estabelecer os principios e as diretrizes da Politica Estadual de Recursos Hidricos a serem
observados pelo SEGRH-MG, pelo Plano Estadual de Recursos Hidricos e pelos Planos Diretores de Bacias
Hidrograficas;

Il - aprovar o Plano Estadual de Recursos Hidricos e suas modifica¢des, na forma do artigo 10, da Lei
n°® 13.199, de 29 de janeiro de 1999, que dispde sobre a Politica Estadual de Recursos Hidricos;
[l - decidir os conflitos entre comités de bacia hidrografica;

IV - deliberar sobre os projetos de aproveitamento de recursos hidricos que extrapolem o ambito do
comité de bacia hidrogréfica;

V - estabelecer os critérios e as normas gerais para a outorga dos direitos de uso de recursos hidricos;

VI - estabelecer os critérios e as normas gerais sobre a cobranga pelo direito de uso de recursos
hidricos;

VIl - aprovar a outorga dos direitos de uso de recursos hidricos para empreendimentos de grande
porte e com potencial poluidor, na hipétese de perda pelo Comité de Bacia Hidrografica do prazo de prazo
fixado em regulamento, nos termos do artigo 43, inciso V, da Lei Estadual n°® 13.199/1999;

VIII - aprovar a outorga dos direitos de uso de recursos hidricos para empreendimentos de grande
porte e com potencial poluidor, na falta do Comité de Bacia Hidrografica, por meio de Camara instituida com
esta finalidade, nos termos do paragrafo unico do artigo 43, da Lei Estadual n® 13.199/1999;

IX - aprovar estudo para subsidiar a regulamentagdo, por meio de decreto, da compensagao a
municipio afetado por inundacédo causada por implantacdo de reservatério ou por restricido decorrente de lei
ou outorga relacionada com recursos hidricos;

X - propor ao Poder Executivo, que disciplinara por decreto, critérios e normas gerais para o rateio de
custos, de forma direta ou indireta, das obras de usos multiplos de recursos hidricos, de interesse comum ou
coletivo;



XI - aprovar estudo para subsidiar a regulamentagao, por meio de decreto, das diretrizes e critérios
para financiamento ou concesséo de subsidios para obras de uso multiplo de recursos hidricos, nos termos
do paragrafo 1° do artigo 30, da Lei Estadual n°® 13.199/1999;

XII - aprovar a instituicdo de comités de bacia hidrografica;

XIII - autorizar a criagdo de agéncia da bacia hidrografica, nos termos do paragrafo unico, do artigo 44,
da Lei Estadual n® 13.199/1999;

XIV - reconhecer a formagao de consoércios ou as associagdes intermunicipais de bacia hidrografica ou
as associagoes regionais, locais ou multissetoriais de usuarios de recursos hidricos, conforme disposto no
artigo 46, da Lei Estadual n® 13.199/1999;

XV - aprovar a equiparagao dos consoércios ou associagdes intermunicipais de bacias hidrograficas,
bem como das associagdes regionais e multissetoriais de usuarios de recursos hidricos, legalmente
constituidos, as agéncias de bacia hidrografica, a partir de propostas fundamentadas dos comités de bacia
hidrografica competentes, nos termos do paragrafo 2°, do artigo 37, da Lei Estadual n°® 13.199/1999;

XVI - deliberar sobre o enquadramento dos corpos de agua em classes, de acordo com a legislagao
ambiental;

XVII - atuar como instancia de recurso nas decisées dos comités de bacia hidrografica;

XVIII - atuar como instancia de recurso contra aplicagao de penalidade por infragdo as normas da Lei
Estadual n°® 13.199/1999, nos termos do artigo 43, paragrafo 1°, inciso IV e paragrafo 3° do Decreto Estadual
n°® 44.844/2008;

XIX - deliberar sobre o relatorio de atividades dos comités de bacias hidrograficas e sobre a aplicagéao
dos recursos financeiros provenientes do FHIDRO destinados aos comités de bacias;

XX - exercer outras agoes, atividades e funcdes estabelecidas em lei ou regulamento, compativeis
com a gestéo de recursos hidricos do Estado ou de sub-bacias de rios de dominio da Unido cuja gestéo Ihe
tenha sido delegada.

Capitulo Il
Da Estrutura
Art. 5°. O CERH - MG tem a seguinte estrutura:

| - Presidéncia;

[l - Plenario;

[l - Secretaria-Executiva;
IV - Camaras Técnicas.

Art. 6°. A Presidéncia do CERH sera exercida pelo Secretario de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel, que sera substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo Secretario de
Estado-Adjunto de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel e, na falta ou impedimento deste, pelo
Diretor Geral do Instituto Mineiro de Gestdo das Aguas - IGAM.

Paragrafo unico. Na auséncia ou impedimento do Diretor Geral do IGAM, a Presidéncia sera assumida
pelo membro mais antigo do CERH.

Art. 7°. Integram o Plenario do CERH, observado o critério de representacéo paritaria, previsto no art.
34, da Lei Estadual n°® 13.199, de 29 de janeiro de 1999, os seguintes membros:

| - do Poder Publico Estadual:

a) Secretario de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, que presidira o Conselho;
b) Representante da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéao;

c) Representante da Secretaria de Estado de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento;

d) Representante da Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia;

e) Representante da Agéncia Reguladora de Servigos de Abastecimento de Agua e Esgotamento Sanitario
do Estado de Minas Gerais;

f) Representante da Secretaria de Estado da Saude;

g) Representante da Secretaria de Estado de Turismo;

h) Representante da Secretaria da Secretaria de Educagao;

i) Representante da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico;

j) Representante do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais.



Il - representantes do Poder Publico Municipal:

a) 03 (trés) representantes dos Municipios que integram a Bacia Hidrografica do Rio Sdo Francisco;

b) 01 (um) representante dos Municipios que integram a Bacia Hidrografica do Rio Jequitinhonha e Pardo;

c) 01 (um) representante dos Municipios que integram as bacias do Leste;

d) 02 (dois) representantes dos Municipios que integram a Bacia Hidrografica do Rio Doce;

e) 01 (um) representante dos Municipios que integram Bacia Hidrografica do Rio Paraiba do Sul;

f) 01 (um) representante dos Municipios que integram as Bacias Hidrograficas dos Rios Grande, Piracicaba e
Jaguari;

g) 01 (um) representante dos Municipios que integram a Bacia Hidrografica do Rio Paranaiba;

lll - representantes dos usuarios de recursos hidricos:

a) 01 (um) representante de servigos municipais de saneamento;

b) 01 (um) representante da Companhia Energética de Minas Gerais - CEMIG;

c) 01 (um) representante da Companhia de Saneamento de Minas Gerais -COPASA-MG;

d) 01 (um) representante da Federacao da Agricultura do Estado de MinasGerais -FAEMG,;

e) 01 (um) representante da Federacao das Industrias do Estado de MinasGerais - FIEMG;

f) 01 (um) representante do Instituto Brasileiro de Mineracéo - IBRAM;

g) 01 (um) representante da Associagado de Geragao de Energia de Pequenas Centrais Hidrelétricas;

h) 01 (um) representante de associagcdes de usuarios irrigantes legalmente constituidas no Estado;

i) 01 (um) representante de associagdes do setor pesqueiro ou aquicola legalmente constituidas no Estado;
j) 01 (um) representante do Instituto Acgo Brasil.

IV - representantes de entidades da sociedade civil ligadas aos recursos hidricos:

a) 03 (trés) representantes de associagdes legalmente constituidas no Estado para prote¢ao, conservagao e
melhoria do meio ambiente;

b) 04 (quatro) representantes de associagdes civis com efetiva atuagdo em recursos hidricos, legalmente
constituidas no Estado;

c) 03 (trés) representantes de universidades, instituigbes de ensino superior ou centros de pesquisa sediados
no Estado e com atuacio na area de ensino e pesquisa em recursos hidricos ou educacédo ambiental.

§ 1° - Os representantes de que trata o inciso Il, e respectivos suplentes, serdao indicados pelos
presidentes das associagdes microrregionais legalmente constituidas que integram as Unidades de
Planejamento e Gestdo de Recursos Hidricos, em reunides coordenadas pela Secretaria de Estado de Meio
Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, que as convocara mediante edital publicado no 6rgdo de
imprensa oficial do Estado e no sitio eletronico da SEMAD com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias
do término do mandato em curso.

§ 2° - Os representantes de que tratam os incisos lll, alineas “a”, “h” e “I", e IV, e respectivos suplentes,
serao indicados por segmento, em reunides coordenadas pela Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel, que as convocara mediante edital publicado no 6rgao de imprensa oficial do
Estado e no sitio eletrébnico da SEMAD com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término do
mandato em curso.

§ 3° - As indicagbes dos representantes de que tratam os incisos | e lll, alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f", “g
e “” e seus suplentes, deverao ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o recebimento da solicitagéo
feita pela Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel aos 6rgaos e entidades
respectivos, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término do mandato em curso.

§ 4° - E vedada a participacdo no CERH-MG de servidor da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel e das entidades a ela vinculadas como representante dos Poderes Publicos
Estadual e Municipal, de usuarios e de entidades da sociedade civil ligadas aos recursos hidricos,
ressalvada a hipétese prevista no inciso |, alinea “a”.

§ 5° E vedada a participacdo no CERH das Entidades Equiparadas as Agéncias de Bacias
Hidrograficas como representante dos Poderes Publicos Estadual e Municipal, de usuarios e de entidades da
sociedade civil ligadas aos recursos hidricos.

§ 6° E vedada a participacdo no CERH de associacdes de municipios e associacdes de usuérios como
representantes de entidades da sociedade civil ligadas aos recursos hidricos.

§ 7° - Os representantes indicados, conforme os critérios definidos neste decreto, poderao indicar 1
(um) segundo suplente, desde que este pertenca ao mesmo segmento representado, poderes publicos
estadual e municipal, usuarios e organizagdes civis.



Art. 8°. Cada membro do CERH tera 02 (dois) suplentes, que o substituirdo em caso de auséncia ou
impedimento.

§1° A mesma entidade podera ter representatividade no Plenario e nas Camaras Técnicas, ficando
vedada a qualquer entidade ocupar mais de uma vaga em uma mesma Camara Técnica ou no Plenario.

§2° Tera direito a voto e assento a mesa o conselheiro titular do 6érgao ou entidade e, nas hipdteses
previstas no caput deste artigo, o respectivo conselheiro suplente.

§3° A substituicdo de conselheiro titular ou suplente devera ser encaminhada pelo dirigente da
entidade, por meio de oficio ao Secretario de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel e
Presidente do CERH, até 10 (dez) dias uteis antes da reunido.

§4° E vedada a representacado por procuracdo outorgada por membro do Plenario. §5° A auséncia dos
conselheiros, titular e seus respectivos suplentes,
por 03 (trés) reunides consecutivas ou no total de 06 (seis) reunides no decorrer de um mandato, implicara,
automaticamente, a exclusdo do representante da entidade pelo mandato vigente e a imediata indicagao de
outro.

§6° Nos casos em que a titularidade e a supléncia de um mesmo segmento forem exercidas por
diferentes entidades, a auséncia por 03 (trés) reunides consecutivas do representante titular implica em sua
substituicdo pelo primeiro suplente.

§7° No caso do paragrafo anterior, 0 primeiro suplente sera substituido pelo segundo suplente,
passando o titular ausente a assumir a vaga de segundo suplente.

§8° A Secretaria Executiva devera informar a entidade representada, mediante oficio e por meio
eletrénico, quando da ocorréncia da segunda auséncia consecutiva ou quarta cumulada, no decorrer do
mandato, alertando a da penalidade de desligamento de seu representante.

§9° As entidades membros do CERH deverdo manter atualizados os dados cadastrais da entidade e
dos conselheiros, comunicando a Secretaria Executiva quando houver alteragdes.

Art. 10. Os mandatos dos membros do CERH e dos seus respectivos suplentes serao de 03 (trés)

anos.
Art. 11 Sao atribuicbes dos membros do CERH-MG:

| - comparecer as reunides para as quais forem convocados;
Il - debater a matéria em discusséo;
Il - requerer informagdes, providéncias e esclarecimentos ao Presidente, ao Secretario Executivo e
aos gestores do SEGRH-MG, sob forma de diligéncia;
IV - propor questdes de ordem;
V - pedir vista de matéria;
VI - apresentar relatérios e pareceres, nos prazos fixados;
VII - votar, respeitada a abstencéo, devendo apresentar justificativa de seu voto;
VIII - propor mogdes;
IX - propor, mediante o pleito de, no minimo 06 (seis) conselheiros, a criagdo de Camaras Técnicas;
X - propor, mediante o pleito de, no minimo 06 (seis) conselheiros, matérias para exame do Conselho
e respectivas Camaras Técnicas Especializadas;
XI - observar em suas manifestagdes as regras basicas de convivéncia e de decoro, nos termos do
Decreto 43.885/2004.

Art. 12. Integram o Conselho, em carater consultivo e sem direito a voto, 01 (um) representante de
cada uma das seguintes entidades:
| - Fundagéo Centro Tecnologico de Minas Gerais - CETEC;
Il - Instituto Mineiro de Gest&do das Aguas - IGAM;
lIl - Fundacao Estadual do Meio Ambiente - FEAM,;
IV - Instituto Estadual de Florestas - IEF;
V - Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis - IBAMA;
VI - Agéncia Nacional de Aguas - ANA;
VII - Agéncia Nacional de Energia Elétrica - ANEEL;
VIII - Policia Militar do Estado de Minas Gerais - PMMG;
IX - Departamento Nacional de Produgao Mineral - DNPM;
X - Secretaria de Recursos Hidricos e Meio Ambiente Urbano do Ministério do Meio Ambiente -
SRHU/MMA;
Xl - Fundagao Rural Mineira de Colonizagé&o e Desenvolvimento Agrario - RURALMINAS;
XII - Orgéos Co-Gestores;



Xl - Fundagéo Centro Internacional de Educacgéo, Capacitagédo e Pesquisa Aplicada em Aguas -
HIDROEX;
XIV - Instituto Chico Mendes de Conservacgao da Biodiversidade;
XV - Outras entidades convidadas pelo Conselho.

Capitulo IV
Das Atribuigdes dos Orgaos
Secao |
Da Presidéncia do CERH

Art. 13. Compete ao Presidente do CERH exercer as seguintes atribuigcbes:
| - dirigir os trabalhos do Conselho, convocar e presidir as sessdes do Plenario;
Il - homologar e fazer cumprir as decisées do CERH-MG;
lIl - representar o CERH-MG e assinar atas, oficios e demais documentos a ele referentes;
IV - assinar as deliberagdes do Plenario;
V - submeter ao Governador do Estado os assuntos dependentes de sua decisdo ou aprovagéo;
VI - constituir, “ad referendum” do Plenario, grupos de apoio técnico necessarios ao seu
funcionamento;
VII - designar relatores para assuntos especificos;
VIII - votar, respeitada a abstencéo, devendo apresentar justificativa de seu voto;
IX - decidir casos de urgéncia ou inadiaveis, do interesse ou salvaguarda do Conselho, “ad
referendum” do Plenario;

X - receber e encaminhar a Camara Técnica competente, devidamente instruidos, os recursos
interpostos contra decisées dos comités de bacia hidrografica e os relativos a aplicagado de sang¢des previstas
na legislagdo ambiental,

XI - requerer a dirigente de 6rgao ou entidade representado na composi¢cao do Conselho e de outros
da administracdo publica, pedido de assessoramento técnico formulado pelo Plenario, bem como a
elaboracdo de laudos, pericias e pareceres técnicos necessarios a instrucido de processos submetidos a
apreciacao do CERH;
XII - propor a criagdo de Camaras Técnicas;
XIII - delegar atribuicdes de sua competéncia;
XIV - promover a articulagdo entre o CERH e o COPAM, visando a compatibilizagdo de suas
atribuigdes;
XV - retirar justificadamente, matéria de pauta;
XVI - fazer cumprir este Regimento Interno;
XVII - fazer o controle de legalidade dos atos e decisdes do Plenario e Camaras Técnicas;
XVIII - colocar em votagcdo no Plenario os pedidos de conselheiros de inclusdo de matérias na pauta
do CERH;
XIX - encaminhar as Camaras Técnicas Especializadas, quando for o caso, a analise de matérias
apresentadas, conforme o inciso XVIII.
XX - exercer outras atividades correlatas que Ihe forem conferidas.

Paragrafo unico. Ao Presidente do CERH cabe o voto de qualidade, além do voto comum a que se
refere o inciso VIl deste artigo.

Secao Il
Do Plenario

Art. 14. O Plenario é a instancia superior do CERH, sendo constituido pelos membros referidos no
artigo 7° deste Regimento Interno.

Art. 15. Compete ao Plenario exercer as seguintes atribui¢cdes:
| - aprovar o Regimento Interno do CERH;

Il - deliberar sobre politicas e normas de planejamento, regulagdo, coordenacgéo e controle do uso,
preservacao e recuperagao de recursos hidricos do Estado;



lIl - deliberar sobre as matérias previstas no artigo 4° deste Regimento Interno;
IV - solicitar a Presidéncia assessoramento de érgéo ou entidade representado na composi¢ao do
Conselho;
V - deliberar sobre proposta de criacdo de Camaras Técnicas Especializadas, para o exercicio das
competéncias descritas no artigo 4° deste Regimento Interno, bem como sua exting¢ao;
VI - aprovar a composi¢ao das Camaras Técnicas Especializadas do CERH, por meio de Deliberacgao;
VIl - deliberar sobre questdes de ordem dos conselheiros relativas a processos de deliberagao e
votagao;
VIII - exercer outras atividades correlatas que |he forem conferidas.

Paragrafo unico - Para o cumprimento de suas atribuicées o Plenario podera:

| - discutir e propor programas de fomento a pesquisa aplicada a area de recursos hidricos, bem como
projetos de desenvolvimento sustentavel,

Il - responder a consultas de interessados, por meio de suas Camaras Técnicas, sobre matéria de sua
atuacao.

Art. 16. O Plenario do CERH reunir-se-a:

| - ordinariamente, de acordo com o calendario previamente estabelecido, desde que a convocacao
seja promovida pela Secretaria Executiva com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis;
Il - extraordinariamente, por iniciativa do Presidente ou de um tergo de seus membros, quando
convocado pela Secretaria Executiva com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis.

Art. 17. O Plenario reunir-se-a sempre em sessao publica, sendo franqueada a palavra a qualquer
interessado, pelo prazo de 05 (cinco) minutos, mediante inscricdo em livro proprio, até o inicio dos trabalhos
da sesséo plenaria.

§1° O quorum de instalagao correspondera ao da maioria absoluta dos membros do CERH.

§2° O quoérum de deliberacéo correspondera ao da maioria simples dos presentes, independentemente
da manutencao do quérum de instalagao.
§3° Iniciado o processo de votagéo, ndo sera permitido o uso da palavra por quaisquer pessoas presentes.

Art. 18. A convocagao para as reunides do Plenario sera feita por meio eletrénico, acompanhada da
pauta, devendo os correspondentes documentos ser disponibilizados no site do CERH, observados os
prazos mencionados no artigo 20 deste Regimento Interno.

Secgao lll
Da Secretaria Executiva

Art. 19. A Secretaria Executiva é unidade responsavel pelo apoio logistico, administrativo,
compatibilizagao e coordenacéo das atividades do Presidente e Plenario.

Paragrafo unico. A fungdo de Secretario Executivo do CERH é exercida pelo Secretario de Estado
Adjunto de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, com apoio da SEMAD e do IGAM.

Art. 20. Compete a Secretaria Executiva:

| - articular o relacionamento entre os diversos 6rgaos integrantes do Conselho e do Sistema Estadual
do Meio Ambiente e Recursos Hidricos, de modo a disciplinar seu adequado desenvolvimento;
Il - convocar as reunides ordinarias do CERH com antecedéncia de até 10 (dias) uteis e as
extraordinarias com antecedéncia de até 05 (cinco) dias uteis;
lIl - preparar a pauta das Reuniées do CERH e encaminha-la para aprovacéo do Presidente;
IV - secretariar as reunides do Conselho preparar sua agenda, elaborar atas e promover a publicagéo
das decisdes e dos demais atos;
V - organizar a documentagao técnica e administrativa de interesse do Conselho;
VI -instruir os processos a serem submetidos ao Plenario e tomar providéncias de ordem
administrativa necessarias ao rapido andamento dos
processos no Conselho;
VII - solicitar apoio do IGAM para subsidiar o CERH relativamente a criacdo de Comités e Agéncias de
Bacia Hidrografica ou Entidades a elas Equiparadas;



VIII - organizar e manter os servigos de protocolo, distribui¢cdo, fichario e arquivo do Conselho;
IX - exercer outras atividades correlatas que lhe forem conferidas.

Art. 21. O Secretario Executivo devera supervisionar o suporte técnico e executivo ao Plenario do
CERH, incumbindo-lhe, em especial:

| - assessorar o funcionamento do Plenario;

Il - cumprir as determinagdes do Plenario e, quando couber, das Camaras;

lIl - convocar reunido do Plenario, organizando a respectiva pauta;

IV - encaminhar a pauta de reunidao, bem como os respectivos pareceres, aos conselheiros titulares e,
quando solicitado, aos suplentes, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis, incluidos os dias da
publicacdo e da reunido, ressalvadas as hipoteses previstas no inciso Il, do Art. 16 deste Regimento Interno;

V - notificar os interessados das decisdes do Plenario.

Segao IV
Das Camaras Técnicas

Art. 22 O CERH podera, para o exercicio de suas atribuicbes descritas na Lei Estadual n°® 13.199/1999
e no artigo 4° deste Regimento Interno, organizar-se em Camaras Técnicas Especializadas, encarregadas de
examinar matérias pertinentes a sua competéncia.

§1° A proposta de criagao ou extingdo de Camara Técnica Especializada sera previamente analisada
pela CTIL, que submetera ao Plenario parecer fundamentado sobre a proposta, para deliberagao.

§2° A extingdo de Camara Técnica Especializada somente se realizara mediante proposta da maioria
absoluta dos Conselheiros do CERH.

§3° Compete ao CERH decidir em grau de recurso, como ultima instancia administrativa, por meio das
Camaras Técnicas competentes instituidas com essas finalidades, sobre as decisdes dos Comités de Bacia
e relativamente a aplicagao das sanc¢des previstas na Lei Estadual n°® 13.199/1999.

§4° Quaisquer Camaras Técnicas que venham a exercer as fungdes descritas no paragrafo §3° deste
artigo, adotarao os procedimentos de analise, diligéncias, pedidos de vistas e outros direitos e deveres que
os membros do Plenario tém como prerrogativa de atuagéao.

Art. 23. As Camaras Técnicas Especializadas do CERH serao constituidas de no minimo,08(oito) e, no
maximo, 12 (doze) representantes dos
segmentos selecionados, indicados formalmente pelas entidades que integram o Plenario.

Paragrafo unico. O mandato dos membros das Camaras Técnicas Especializadas sera de 03(trés)
anos, coincidente com o dos membros do Plenario do CERH, permitida a recondugao.

Art. 24. A composicao das Camaras Técnicas Especializadas dar-se-a sob a coordenacgao do IGAM, e
deveréo ser considerados os seguintes critérios:
| - a proporcionalidade entre os segmentos representados;
Il - a natureza dos assuntos da competéncia da Camara Técnica;
lll - a finalidade dos 6rgéos ou entidades representadas;
IV - a formagao técnica ou notéria atuacdo dos membros indicados, podendo contar com a
colaboracao de especialistas.

Paragrafo unico. A composi¢cdo das Camaras Técnicas Especializadas sera homologada pelo Plenario,
por meio de Deliberagao.
Art. 25. A presidéncia das Camaras Técnicas sera exercida por conselheiro de livre escolha de seus
membros, assegurado o rodizio da participagdo dos segmentos (Estado, Municipios, Usuarios e
Organizagdes da Sociedade Civil) na presidéncia da camara, desde que haja interesse.

Paragrafo unico. O mandato da presidéncia sera 03 (trés) anos, permitida somente uma recondugao
do segmento escolhido para presidente da Camara Técnica Especializada.

Art. 26. A Secretaria Executiva das Camaras Técnicas Especializadas do CERH sera exercida pelo
IGAM, observando, no que couber, o disposto no artigo 20 deste Regimento Interno.

Art. 27. Compete as Camaras Técnicas Especializadas:



| - elaborar e encaminhar ao Plenario, por intermédio da Secretaria Executiva, propostas de normas
para Recursos Hidricos, observadas a legislacao pertinente;
Il - manifestar-se sobre consulta que lhe for encaminhada;
lIl - relatar e submeter a aprovacao do Plenario, matérias de sua competéncia;
IV - solicitar aos orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional e Estadual de Gerenciamento de
Recursos Hidricos, através da Secretaria Executiva, manifestacdo sobre assunto de sua competéncia;
V - convidar especialistas ou solicitar a Secretaria Executiva sua contratacdo para assessora-las em
assuntos de sua competéncia;
VI - criar Grupos de Trabalho para tratar de assuntos especificos;
VII - propor a realizagao de reunides conjuntas com outras Camaras Técnicas Especializadas;
VIII - demais atribuigdes que lhes forem conferidas por meio deste Regimento Interno ou de
Deliberacdes Normativas do CERH.

Art. 28. Compete ao Presidente da Camara Técnica Especializada:
| - estabelecer os procedimentos para manifestacdo dos presentes, obedecendo ao rito do artigo 36
deste Regimento Interno;
Il - conduzir a reunido, solicitando que a Secretaria Executiva lavre em ata as matérias discutidas e os
encaminhamentos dados;
[l — Articular com a Secretaria Executiva a fim de definir as matérias que constardo da pauta das
reunides, bem como as datas e convocagdes para os encontros;
IV - solicitar, quando necessario, a presenga de consultores ou especialistas para o esclarecimento de
temas especificos;
V - criar oportunidades e facilidades para a participacdo democratica de todos os representantes
setoriais presentes na Camara Técnica;
VII - retirar de oficio, mediante justificativa, o processo de pauta;
VIII - propor a criacdo de Grupos de Trabalhos.

§1° O Presidente da Camara Técnica devera relatar matérias ao Plenario ou designar um relator para
fazé-lo.

§ 2° Ao término de seu mandato, o Presidente devera apresentar ao Plenario do CERH relatério de
todas as atividades realizadas no periodo, destacando as agdes em andamento e o estagio em que se
encontram.

Art. 29. As reunides das Camaras Técnicas Especializadas seréo publicas, com quorum de instalacao
correspondente a maioria absoluta de seus membros, deliberando com a maioria simples dos presentes,
independentemente da manutengao do quorum de instalacgéo.

Art. 30. As Camaras Técnicas Especializadas se reunirdo, ordinariamente, a cada més, mediante
convocagao da Secretaria Executiva, através de correio eletrbnico, com, no minimo, 07(sete) dias uteis de
antecedéncia, facultada a convocacao de reunides extraordinarias, que podera
ser feita com antecedéncia de 05 (cinco) dias uteis.

§1° A pauta e respectiva documentagéo das reunides deverado ser encaminhadas no mesmo prazo da
convocagao.

§2° Nao havendo assuntos para serem tratados, a reunido podera ser dispensada, a critério do
Presidente da Camara Técnica Especializada.

Art. 31. As decisbes das Camaras Técnicas Especializadas serdo tomadas, preferencialmente por
consenso.

Paragrafo unico. Nao sendo possivel a tomada de decisdo consensual, proceder-se-a a votagao da
matéria pelos membros presentes, considerando- a aprovada pela maioria dos presentes, incluindo o seu
Presidente, a quem cabe o voto de desempate.

Art. 32 - A auséncia do conselheiro titular ou suplente, por 03 (trés) reunides consecutivas ou no total
de 06 (seis) reunides, no decorrer de um mandato, implicara, automaticamente, a exclusdo do representante
da entidade pelo mandato vigente e a imediata indicagao de outro.

§1° A Secretaria Executiva devera informar a entidade representada, mediante oficio e por meio
eletrénico, quando da ocorréncia da segunda auséncia consecutiva ou quinta cumulada, no decorrer do
mandato, alertando-a da penalidade de desligamento de seu representante.



§2° Aos casos de auséncia previstos neste artigo aplica-se o disposto nos paragrafos 6° e 7° do artigo
8° deste Regimento Interno.

Art. 33 Cada titular da Camara Técnica tera 02 (dois) suplentes, que o substituirdo em caso de
auséncia ou impedimento.

Paragrafo unico - O primeiro suplente sera definido em reunido de segmentos e o segundo suplente
sera indicado pelo titular, observado o disposto no artigo 24 deste Regimento Interno.

Art. 34. Poderdo também participar das Reunidées das Camaras Técnicas, como convidados,
representantes de 6rgaos e entidades, publicos ou privados, cujas competéncias se relacionem com os
temas pautados.

Art. 35. As Camaras Técnicas poderao criar Grupos de Trabalho, com no minimo 03(trés) membros,
para tratar de assuntos especificos ou de natureza singular.

§1° Os Grupos de Trabalho serdo coordenados por um membro efetivo da Cémara Técnica
Especializada e poderao ter a participagdo, como convidados, de especialistas na area ou matéria que sera
objeto de estudo.

§2° Os resultados dos trabalhos destes Grupos serdo relatados, pelo seu Coordenador, para a
respectiva Camara Técnica Especializada, e, apds sua aprovacdo, serdo analisados pela CTIL, para
avaliagcao dos aspectos legais e institucionais, que elaborara seu Parecer e encaminhara o material ao
Plenario do CERH.

Capitulo V
Das Reunides Plenarias e das Camaras Técnicas Especializadas
Secao |
Do funcionamento

Art. 36. As reunides do Plenario e das Camaras Técnicas do CERH obedecerdao a seguinte ordem

basica de trabalho:

| - verificagdo de quérum de instalagao e abertura da sesséo;

Il - execugao do Hino Nacional Brasileiro, em ocasides excepcionais;

[l - comunicado dos conselheiros;

IV - aprovacao da ata da reuniao anterior;

V - apresentacdo ao Presidente de pedidos de inversao de pauta ou de retirada de pontos de pauta;

VI - discussao e deliberacdo das matérias pautadas;

VIl - assuntos gerais;

VIl - encerramento.

§1° As reunides ordinarias terdo seu calendario anual apresentado e aprovado na ultima reunido do
ano anterior.

§2° A numeragao das reunides ordinarias e extraordinarias sera sequencial, respeitando-se a
numeragao precedente.

§3° As atas a que se refere o inciso IV do caput deste artigo serdo disponibilizadas previamente aos
conselheiros, sendo dispensada sua
leitura.

§4° O Presidente, mediante provocagéo ou de oficio, decidira sobre pedidos de inverséo ou retirada de
pontos de pauta de que trata o inciso V.

§5° Nao havendo quorum para o inicio dos trabalhos, o Presidente aguardara por 30 (trinta) minutos,
apos os quais, verificando a inexisténcia do numero regimental, devera cancelar a reunido, transferindo-a
para outra data.

§6° O cancelamento de reuniao devera ser publicado, mantendo-se a mesma numeragao para a
préxima reunido designada.

Art. 37. O comunicado e os assuntos gerais a que se referem os incisos Ill e VII, do artigo 36, deste
Regimento Interno terdo duracdo maxima total de até 30 (trinta) minutos, divididos igualmente entre os
interessados, conselheiros ou ndo, desde que inscritos em livro préprio até o inicio dos trabalhos da sesséo.



Art. 38. A discussao das matérias pautadas, quando for o caso, sera iniciada:
| - pela leitura de relato elaborado por solicitante de vista;
Il - por esclarecimentos decorrentes de diligéncia solicitada.

Art. 39. Cada conselheiro dispora, em cada item de pauta, de no maximo 10 (dez) minutos para
manifestar-se, prorrogaveis a critério do Presidente do CERH, para debater a matéria em discusséao,
inclusive para apresentar o relato sobre o pedido de vista previsto no artigo 11, inciso V, deste Regimento
Interno.

Art. 40. Para fins desta Deliberacdo Normativa, entende-se por questdo de ordem o ato que suscitar
duvidas sobre interpretagcdo de norma deste Regimento Interno ou quanto a forma de encaminhamento de
processos de votacao.

Paragrafo unico - A questdao de ordem sera formulada com clareza e indicagdo do que se pretende
elucidar, no prazo de 03 (trés) minutos, sem que seja interrompida.

Art. 41. Para fins desta Deliberacdo Normativa, entende-se por pedido de vista a solicitagdo de
apreciacao de matéria em pauta, com intengdo de sanar duvida ou apresentar proposta de decisao
alternativa, devendo sempre resultar na apresentacdo de um parecer, encaminhado a Secretaria e
disponibilizado, juntamente com a pauta da reunido imediatamente subsequente.

§1° O pedido de vista devera ser feito antes de a matéria ser submetida a votagao, devidamente
fundamentado e por uma unica vez, salvo quando houver superveniéncia de fato novo, devidamente
fundamentado.

§2° Quando mais de um conselheiro pedir vista, o prazo sera utilizado conjuntamente, podendo o
relatorio a que se refere o caput deste artigo ser entregue em conjunto ou separadamente.

§3° O relatdrio de vista entregue intempestivamente ndo servira de subsidio as deliberagdes do
respectivo colegiado.

§ 4° A matéria com pedido de vista sera incluida na pauta da reunido subsequente, quando devera ser
apreciado o parecer do conselheiro solicitante.

Art. 42. Para fins desta Deliberagdo Normativa, entende-se por pedido de diligéncia o requerimento
feito ao 6rgdo ambiental de informagdes e providencias ou esclarecimentos sobre matéria pautada em
discusséao, quando nao for possivel o atendimento no ato da reuniao.

§1° Compete aos membros do colegiado deliberar sobre a pertinéncia da diligéncia a que se refere o
caput deste artigo, decidindo pelo prosseguimento ou pela interrupgao da votacgao.

§2° No caso de matéria ainda nao elucidada, podera ser requerida diligéncia por mais de uma vez,
desde que aprovado pelos membros do colegiado.

Art. 43. O Conselho manifestar-se-a por meio de mogao quando se tratar de matéria dirigida ao Poder
Publico e/ou a sociedade civil em carater de alerta, reivindicagao, comunicagao honrosa ou pesarosa.
§1° As mogdes serao submetidas a votagédo da estrutura colegiada e, se aprovadas, encaminhadas
nos termos do § 2° deste artigo.
§2° As mocgdes serao datadas, numeradas sequiencialmente e assinadas pelo Presidente da estrutura
colegiada durante a reuniao, competindo a Secretaria Executiva o seu encaminhamento ao destinatario.

Secao ll
Das Reuniées Conjuntas

Art. 44. O Secretario de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, Presidente do
CERH e do COPAM, determinara a realizagdao de reunido conjunta das estruturas colegiadas destes
Conselhos, conforme previsto na legislagédo vigente, mediante justificativa, para discusséo e deliberagcéo de
matéria que vise a integragao entre as politicas de prote¢do ao meio ambiente e de recursos hidricos.
§1° Para a instalagao da reunido conjunta de que trata o caput, exigir-se- @ o0 quorum de instalagao
estabelecido para a reuniao isolada de cada um dos Conselhos.
§2° As decisdes serédo tomadas pelo voto da maioria simples dos membros presentes.
§3° Caso a mesma entidade ou 6rgao tenha representatividade em mais de uma estrutura colegiada e
esteja representado pelo mesmo conselheiro, seu voto sera computado para cada estrutura que representar.
§4° No caso de reunido conjunta das estruturas colegiadas do CERH, a determinag&o ou provocagao
devera ser encaminhada para a Secretaria Executiva do CERH, a quem competira promover e organizar a



reunido conjunta.
Secgao lll
Dos Impedimentos e da Suspeicao

Art. 45. E impedido de participar do processo de andlise e deliberacdo de processos administrativos
referentes as competéncias estabelecidas nos incisos lll, IV, VII, VIII, XVIIl do artigo 4° deste Regimento
Interno o Conselheiro que:

| - tenha vinculo juridico, empregaticio ou contratual com pessoa fisica ou juridica diretamente
envolvida na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar no procedimento como fiscal, perito, testemunha ou
preposto, ou cujo cdnjuge, companheiro, parente ou afim até o terceiro grau esteja em uma dessas
situacdes;

[l - esteja em litigio judicial ou administrativo com pessoa fisica ou juridica envolvida na matéria, seu
cbnjuge ou companheiro.

Art. 46. O membro que incorrer em impedimento comunicara o fato a autoridade competente,
abstendo-se de atuar.

Paragrafo unico. A falta de comunicagcdo do impedimento constitui falta grave para efeitos
disciplinares.

Art. 47. Pode ser arguida a suspei¢ao do membro que tenha amizade intima ou inimizade notéria com
o interessado ou com seu cbnjuge, companheiro, parente ou afim até o terceiro grau.

Paragrafo unico. A recusa da suspeigao alegada € objeto de recurso, a estrutura colegiada, sem efeito
suspensivo.

Capitulo VI
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 49. Assuntos urgentes, ndo apreciados pelas Camaras Técnicas, poderao ser examinados pelo
Plenario, mediante a distribuicdo, pelo Presidente, a um relator.
§1° O relator podera apresentar o seu parecer oral, na mesma reunido, ou por escrito, observados os
prazos dispostos no artigo 30 deste Regimento Interno.
§2° Esgotado o prazo indicado no paragrafo anterior, sera a matéria incluida na pauta da primeira
reuniao seguinte, com ou sem o parecer.

Art. 50. As reunides serao registradas em atas, redigidas de forma a retratar as discussdes relevantes,
nessas considerados os diferentes argumentos e pontos de vista apresentados por conselheiros e néo
conselheiros, e todas as decisdes tomadas.

§1° Assim que aprovadas pela maioria dos conselheiros, as atas serao assinadas pelo Presidente e
pela Secretaria Executiva, ficando facultado aqueles que discordarem de algum ponto fazer constar o
registro da divergéncia.

§2° As atas deverao ser lavradas em livro proprio e assinadas pelos membros que participaram da
reunido que as originaram.

Art. 51. Os prazos para retorno de vista e baixa diligéncia contidos nos artigos 41 e 42 serao de 10
(dez) dias uteis.

§1° Os prazos estabelecidos no caput poderao ser flexibilizados, ouvido o plenario, a depender da
complexidade da matéria e/ou da falta de elementos e informagdes técnicas necessarias e demandadas ao
SISEMA e as entidades envolvidas para subsidiar o parecer e a tomada de decisao.

§ 2° A prorrogagao a que se refere o paragrafo anterior sera, no maximo, coincidente com o prazo da
reunido ordinaria subsequente.

Art. 52. As deliberagdes do CERH, numeradas cronologicamente, serao publicadas no Diario Oficial do
Estado e divulgadas amplamente, no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds as decisdes.



Art. 53. As atas de reunides e demais documentos administrativos serdo autuados em processos
proprios.

Art. 54. Os servigos prestados pelos membros do Conselho sdo considerados relevantes para o
servigo publico, ndo sendo remunerados.

Art. 55. O Regimento Interno do CERH podera ser modificado por proposi¢cao de qualquer membro do
CERH, necessitando, para tal, de aprovagao por, no minimo, 2/3 (dois tergos) dos membros.

Art. 56. Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente do CERH com a consulta aos membros
presentes e, em caso de urgéncia, “ad referendum”.

Art. 57. Fica mantida a atual composicdo do CERH, prevista no Decreto n°® 37.191/1995 até a posse
dos novos conselheiros.

Art. 58. Fica revogada a Deliberagdo Normativa CERH n°® 01, de 17 de agosto de 1999 e Deliberagéo
Normativa 20, de 06 de dezembro de 2007.

Art. 59. Esta Deliberagdo Normativa entra em vigor 120 (cento e vinte dias) apos sua publicagéo.
Belo Horizonte, 06 de Janeiro de 2014.
ADRIANO MAGALHAES CHAVES.

Secretario de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel
e Presidente do Conselho Estadual de Recursos Hidricos - CERH-MG.



1
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[2] Lei Estadual n°® 13.199, de 29 de janeiro de 1999.
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