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1. OBJETO:

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdao de
empresa(s) especializada(s) na prestacao de servico de impressao grafica de
4.000 cartilhas, de 75 certificados com envelopes, Impressao de 60
adesivos com nova logo horizontal do Programa AmbientACAO, 40
impressoes em sulfite para identificacao de coletores de tampinhas, 40
impressoes em sulfite para identificacao de coletores de lacres, 40
impressoes em sulfite para identificacao de coletores de papel, 42
impressoes em sulfite para indicar coletores no Totem do Bileco. A Diretoria
de Educacao Ambiental e Relacdes Institucionais distribuira 2500 cartilhas para serem
utilizados pelos professores e alunos dos municipios participantes do Programa
Jovens Mineiros Sustentdveis (JMS), da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentdvel - SEMAD, e pela equipe do NUcleo de Fauna Doméstica,
vinculado a Diretoria de Educacao Ambiental e Relacdes Institucionais, durante as
acdes relacionadas aos mutirdes de castracao de caes e gatos. As demais 1500
cartilhas serao distribuidas pela Diretoria de Estratégia em Fiscalizacao/ DEFIS e
NUcleo de Fiscalizacao Preventiva da Semad. Os certificados serao direcionados aos
municipios participantes do Programa JMS e as escolas que mais se destacarem. As
impressdes em adesivo e em sulfite serao utilizadas para as atividades do Programa
AmbientACAO. Fez-se necessdria a divisdo em lotes para que aumente a
competitividade, uma vez que os servicos fornecidos podem nao ser realizados pelo
mesmo fornecedor, conforme verificado na pesquisa de precos.
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1.2. CARACTERISTICAS DO OBJETO

Lote 1: Cartilhas "Diretrizes e Politicas Publicas de Fauna Domeéstica no
Estado de Minas Gerais":

Formato: 15cm x 21cm

Papel: Capa: Reciclato = 180 g
Miolo: Reciclato = 90 g

n? de paginas = 19

4x4 cores

quantidade = 4.000

Lote 2: Certificados:
Formato: A4;
impressao: frente;
Papel: Couché 120g;
Colorido;

Quantidade = 75;
Envelopes= 75.

Lote 3:Impressao de adesivos com nova logo horizontal do Programa
AmbientACAO:

Formato: 19cm x 7cm;

impressao: frente;

Papel: adesivo vinilico leitoso (sem transparéncia)
Colorido;

Semi-corte;

Quantidade = 60

Lote 4:Impressoes em sulfite para identificacao de coletores de



tampinhas e coletores de lacres (2 artes):
Formato: 30cm x 18cm;

impressao: frente;

Papel: sulfite 240g;

Colorido;

Quantidade = 80.

Lote 5: Impressoes em sulfite para identificacao de coletores de papel:
Formato: 25cm x 21cm;

impressao: frente;

Papel: sulfite 240g;

Colorido;

Quantidade = 40.

Lote 6: Impressoes em sulfite para indicar coletores no Totem do Bileco:
Formato: A3;

impressao: frente;

Papel: sulfite 90g;

Colorido;

Quantidade = 42.

2. DOS LOTES:

2.1. ITENS EM LOTES: Fez-se necessaria a divisdao em lotes para que aumente a
competitividade, uma vez que os servicos fornecidos podem nao ser realizados pelo
mesmo fornecedor, conforme verificado na pesquisa de precos. Contudo, é possivel
gue um so fornecedor atenda a todos os lotes.

2.2. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE: O lote sera exclusivo para ME/EPP, nos termos do art. 48, inciso |, da LC
123/2006 c/c art. 82 do Decreto Estadual n? 47.437/2018.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. A Superintendéncia de Gestao Ambiental (Suga), por meio da Diretoria de
Educacao Ambiental e Relacdes Institucionais (Deari) lancou em dezembro de 2021, o
Edital Semad n2 02/2021, com o objetivo de selecionar municipios para
implementarem nas escolas da rede municipal de ensino, o Programa de Educacao
Ambiental Jovens Mineiros Sustentaveis. Foram selecionados 70 municipios, e
cada um indicou duas escolas. Cinco temas serao trabalhados com os alunos, sao
eles: consumo consciente de agua; consumo consciente de energia; cidadania;
gestdao sustentavel de residuos e educacao humanitaria para o bem-estar animal.
Para que possamos trabalhar o tema educacao humanitaria, iremos produzir um
material exclusivo, com informacdes importantes oriundas do Nucleo de Fauna
Doméstica, vinculado a diretoria de educacao ambiental. Portanto, serd necessaria a
impressao de cartilhas instrucionais, que tem como objetivo compartihar e
disseminar o conhecimento sobre o tema Educacao Humanitdria junto aos alunos,
buscando a sensibilizacao e mudancas de atitudes, em uma linguagem simples e
acessivel.



As cartilhas também serao utilizadas pela Subsecretaria de Fiscalizacao Ambiental -
Sufis, por meio da Diretoria de Estratégia em Fiscalizacao/DEFIS e do Nucleo de
Fiscalizacao Preventiva, que tem como premissa identificar tematicas que demandem
o desenvolvimento de acles preventivas em matéria de controle e de fiscalizacao
ambiental no Estado de Minas Gerais. Entre as diversas acdes de fiscalizacao
executadas pelas Equipe de Fiscalizacao da SUFIS, estao as campanhas de
fiscalizacao preventiva realizadas em campo pelos fiscais, com o objetivo de levar
informacdes de cunho educativas e restritivas para as comunidades ribeirinhas,
pescadores, pequenos produtores rurais, que nao dispdem de acesso a internet.

Outro programa executado pela Superintendéncia de Gestao Ambiental (Suga) é o
Programa AmbientACAO, instituido pela Resolucdo Semad n2 3.076/21 e
coordenado pela Diretoria de Educacao Ambiental e Relacdes Institucionais - DEARI.
Tem como principal objetivo promover habitos e atitudes sustentaveis dos servidores
publicos estaduais, por meio da promocao do consumo consciente e da cooperagao
com a coleta seletiva de residuos. Essas acO0es combatem o desperdicio e
contribuem para a economicidade na prestacao dos servicos, bem como na
conservacao dos recursos naturais. Dessa forma, para que possamos trabalhar o
consumo consciente e o descarte correto de residuos por parte dos servidores na
Cidade Administrativa e em outros prédios publicos do estado, é importante o uso
das pecas graficas solicitados neste TR, pois elas permitirao a identificacao dos
participantes do Programa em cada 6rgao, facilitardo a identificacdao dos pontos de
coleta dos diversos materiais que serao coletados e o reaproveitamento de materiais
relevantes ja impressos de divulgacdo do programa (folders e cartilhas).

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE:

4.1. No tocante a escolha da modalidade, por se tratar de aquisicdo de bens
comuns, considerando o valor médio estimado, adota-se a modalidade licitatéria
Cotacao Eletronica de Precos, por forca do inciso Il, art. 24, da Lei Federal de
Licitacoes n? 8.666 de 1993.

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

5.1. Nao sera permitida a participacao de empresas reunidas em consércio, devido a
baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que
atuam no mercado tém condicOes de fornecer os bens de forma independente.

6. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

6.1. As propostas, que compreendem a descricao do material/servico ofertado,
preco unitadrio, preco total e validade, deverao ser compativeis com o Termo de
Referéncia, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em
desacordo, bem como atender as seguintes exigéncias:

6.1.1. Conter as especificacbes do material/servico de forma clara, descrevendo
detalhadamente as caracteristicas do produto ofertado, incluindo especificacao da
marca, procedéncia e outros elementos que, de forma inequivoca, identifiquem e
constatem as caracteristicas do material/servico.

6.1.2. No preco ofertado devem estar incluidos todas as despesas com fretes,
seguros, taxas, tributos, contribuicbes e outras despesas que incidam ou venham a
incidir no fornecimento e entrega do material/servico.

6.1.3. Os precos ofertados deverao ser apresentados em moeda corrente nacional,
em algarismos com duas casas decimais apds a virgula.

6.2. DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS: Apds a entrega & CONTRATADA do
modelo do material/servico descritos no item 1, a mesma terd2 (dois) dias
uteis para apresentar a amostra da Cartilha para a Diretoria de Educacao
Ambiental e Relagcbes Institucionais, da Superintendéncia de Gestao Ambiental da
SEMAD, que ira informar no prazo de até (2) dois dias uteis o resultado para
aceitabilidade ou nao da proposta.



6.2.1. A amostra serd analisada em conformidade com o(s) objeto(s) do item 1.

6.2.2. No caso da amostra nao ser acatada, sera convocado o préximo colocado,
gue terd o prazo de 2 (dois) dias uteis para apresentar nova amostra, apds ser
notificada.

7. DA EXECUCAO DO OBJETO:

7.1. De imediato, deverao ser impressos e entregues pela contratada, todos
0s servicos descritos no item 1, apds aprovacdo da amostra, conforme arte
fornecida pela SEMAD/DEARI.

8. PRAZO DE ENTREGA:

8.1. Até 5 (cinco) dias uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de
Empenho, Autorizacao de Fornecimento ou documento equivalente.

8.2. O prazo para entrega dos itens previstos na prestacao de servicos graficos nao
pode ultrapassar a data de 01 de dezembro de 2022.

8.3. O material/servico impresso devera ser entregue dentro do prazo estabelecido
na sede da Contratante.

8.4. Do Local e Horario de Entrega: O material/servico objeto desta contratagcao
devera ser entregue na Cidade Administrativa de Minas Gerais: Rodovia Jodo Paulo II,
n2. 4143, Bairro Serra Verde - Belo Horizonte - Minas Gerais, Cep: 31630-900, Edificio
Minas, 22 andar, na Diretoria de Educacao Ambiental e Relacdes Institucionais da
SEMAD. Data e horério a serem confirmados com a Diretora de Educacao Ambiental
e Relacdes Institucionais, Ana Cristina da Silveira, telefone (31) 3915-1786 - email:
ana.silveira@meioambiente.mg.gov.br.

9. CONDICOES DE RECEBIMENTO:
9.1. Os produtos serao recebidos:

9.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificacao da
conformidade do material/servico com a especificacao, oportunidade em que se
observarao apenas as informacdes constantes da fatura e das embalagens, em
confronto com a respectiva nota de empenho;

9.1.2. Definitivamente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
material/servico e consequente aceitagcdo, que devera acontecer em até 2 (dois)
dias uteis contados a partir do recebimento provisério.

9.1.3. O descarregamento do produto ficard a cargo do fornecedor, devendo ser
providenciada a mao-de-obra necessaria.

9.1.4. O recebimento/aprovacao do(s) produto(s) pela Secretaria de Estado de
Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel nao exclui a responsabilidade
civii do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou
disparidades com as especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente,
garantindo-se a Administracao as faculdades previstas no art. 18 da Lein.2 8.078/90.

10. DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administracao
Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancdria emitida por processamento
eletrénico, a crédito do beneficidario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no
prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final do periodo de
adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente
conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA:

11.1. A despesa decorrente desta licitacao correrd por conta da dotacao
orcamentaria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei Orcamentaria Anual de
2022:



1371.18.541.120.4348.0001.3.3.90.39.31.0.29.1
12. DAS GARANTIAS:

12.1. Garantia financeira da execucao: Nao sera exigida garantia financeira da
execucao para este objeto.

12.2. Garantia do produto: Garantia legal estabelecida pelo Cédigo de Defesa do
Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndo-durdveis); (90 dias - produtos
durdveis) a partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de outra garantia
complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

13. DA SUBCONTRATACAO:

13.1. E vedado & CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento
ora ajustado.

14. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
14.1. Da Contratada:

14.1.1 Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condicdes pactuadas, de
acordo com as exigéncias constantes neste documento.

14.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para
ateste e pagamento.

14.1.3. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execucao do
objeto contratado.

14.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, os itens em que se verificarem defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao do objeto, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

14.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer
ou refazer qualquer servico/produto que nao esteja de acordo com as normas e
especificacdes técnicas recomendadas neste documento.

14.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais/servicos,
responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos
servicos do objeto contratado.

14.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais/servicos empregados nos
itens solicitados, dentro dos padroes adequados de qualidade, seguranca,
durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacao em vigor e na forma
exigida neste termo de referéncia.

14.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

14.1.9. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da
CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

14.1.10. Manter, durante toda a execucao do objeto, em compatibiidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habiltacao e qualificacao
exigidas na licitagao.

14.1.11. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos
seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do
objeto.

15. DA CONTRATANTE:

15.1.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

15.1.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em
desacordo com a especificacao e da proposta de precos da CONTRATADA.



15.1.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o
recebimento dos itens solicitados.

15.1.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega
dos itens solicitados.

15.1.5. Solicitar o reparo, a correcao, a remoc¢ao ou a substituicao dos
materiais/servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

15.1.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apés a notificacdo, para a
CONTRATADA regularizar as falhas observadas.

15.1.7. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA.

15.1.8. Aplicar a CONTRATADA as sancdes regulamentares.

15.1.9. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdencidrios através dos documentos pertinentes acdo do servico.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

16.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes, previstas na Lei Federal
n2 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002, Lei Estadual n.2 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual nQ.
45.902, de 27 de janeiro de 2012, ficarad sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, as seguintes sancoes:

16.1.1. adverténcia por escrito;
16.1.2. multa de até:

16.1.2.1. (0,3) % (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso,
sobre o valor do objeto nao executado;

16.1.2.2. (20) % (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apds ultrapassado
o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de nao entrega do objeto, ou entrega com
vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso a que é destinado, ou
diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificacdes contratadas ;

16.1.2.3. (2) % (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
descumprimento das demais obrigacdes contratuais ou norma da legislacao
pertinente.

16.1.3. Suspensao do direito de participar de licitacdes e impedimento de contratar
com a Administracao, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

16.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, nos
termos do art. 72 da lei 10.520, de 2002;

16.1.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

16.2. A sancao de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sancoes
previstas nos itens 16.1.1, 16.1.3, 16.1.4, 16.1.5.

16.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de
pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou
judicialmente.

16.4. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao processo de
execucao contratual originario que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual ne.
45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei
Estadual n® 14.184, de 2002.

16.5. A autoridade competente, na aplicacao das sancdes, levara em consideracao a



gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

16.5.1. Nao serao aplicadas sancdes administrativas na ocorréncia de casos
fortuitos, forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

16.5.2. A aplicacao de sancdes administrativas nao reduz nem isenta a obrigacao da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragao
ou a terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo
sancionatério.

16.6. As sancdes relacionadas nos itens 16.1.3, 16.1.4 e 16.1.5 serao
obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administracao Publica Estadual - CAFIMP.

16.7. As sancdes de suspensao do direito de participar em licitacdes e impedimento
de licitar e contratar com a Administracdo Pulblica poderao ser também aplicadas
aqueles que:

16.7.1. Retardarem a execucao do obijeto;
16.7.2. Comportar-se de modo inid6neo;

16.7.2.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracao falsa
guanto as condicOes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

16.7.2.2. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude fiscal.

16.8. Durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de pratica
de infracao administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, e pelo
Decreto Estadual n? 46.782, de 2015, como ato lesivo a administracao publica
nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracao
da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a Controladoria-Geral do
Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacao - PAR.

RESPONSAVEL
ANA CRISTINA DA SILVEIRA
MASP: 443496-5

DAS AUTORIZACOES:
DO ORDENADOR DE DESPESAS

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo
com todas as informacdes prestadas nas declaracdes e assinaturas acima.

Declaro que o preco de referéncia esta dentro das previsoes
orcamentdrias da unidade administrativa solicitante.

DIOGO SOARES DE MELO FRANCO
Superintendente de Gestao Ambiental



MASP: 1147096-0.

DA AUTORIDADE COMPETENTE

AUTORIZO a abertura do processo licitatério oriundo do presente termo
de referéncia criado por esta unidade.

RODRIGO GONCALVES FRANCO
Subsecretario de Gestao Ambiental e Saneamento
MASP: 1483649-8
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