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ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
SUPRAM NORTE DE MINAS - Diretoria Regional de Administragao e Finangas

Versao v.20.09.2020.

ANEXO 01 - TERMO DE REFERENCIA AJUSTADO

NUMERO DA
DATA ORGAO SOLICITANTE UNIDADE DE
COMPRAS
SEMAD/SUPRAM
01/08/2022 NORTE DE MINAS 1371062
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO SUPERINTENDENCIA OU DIRETORIA

Nome: Patricia Soares Aguiar Gongalves
E-mail: patricia.goncalves@meioambiente.mg.gov.br
Ramal para contato: (38) 3224.7500/7591

SUPRAM NORTE DE MINAS - Diretoria
Regional de Administra¢do e Finangas NM

1. OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a Cotacdo Eletrénica para aquisicdo de quadro branco - formato: retangular, entrega Unica, conforme
especificacdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

cODIGO DO UNIDADE DE
LOTE | ITEM ANTIDADE ~
0 ITEM NO SIAD Qu AQUISICAO

VALOR VALOR TOTAL

DESCRICAO DO ITEM CATMA A
SCRICAO DO C S UNITARIO (R$) (RS)
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QUADRO BRANCO - FORMATO: RETANGULAR;
MATERIA-PRIMA: MADEIRA E ALUMINIO;

01 01 001451677 1 Unidade MOLDURA: EM ALUMINIO COM SUPORTE 395,10 395,10
PARA APAGADOR E PINCEL; DIMENSOES:
1200MM X 900MM.
1.1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Quadro branco - formato: retangular; matéria-prima: madeira e aluminio; moldura: em aluminio com suporte para apagador e pincel; dimensdes:
1200mm x 900mm.

1.2. INFORMAC()ES COMPLEMENTARES AO OBIJETO:
Conforme especificacdes em tabela acima.

Obs.1: Considerando a necessidade da Supram Norte de Minas, para o ano de 2022, e considerando diretriz da SUAFI determinando a realiza¢do de
consulta as unidades do SISEMA quanto a possibilidade de cessdo de material, solicitamos posicionamento das unidades do SISEMA quanto a
possibilidade de cessdo do material acima especificado, através dos processos SEI 1370.01.0034877/2022-70 (documento 50350115). Conforme
manifestacdes recebidas até a presente data, as unidades consultadas ndo possuem o material solicitado para cessao.

2. DOS LOTES:

2.1. Lote Unico inicialmente exclusivo para microempresas e empresas de pequeno porte.

2.1.1. Lote Unico exclusivo a ME/EPP, conforme art. 48, inciso |, da LC 123/2006 c/c art. 82 do Decreto Estadual n2 47.437/2018.

2.2. Caso nao haja Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte vencedora na Cotacao Eletronica inicial, o processo serd imediatamente

reaberto no portal de compras/MG para todos os licitantes (ampla concorréncia), conforme Decreto Estadual n® 47.437/2018, art. 14, § 12, I, a seguir:
Art. 14. Ndo se aplica o disposto nos arts. 82 a 11 as sequintes hipoteses:

$ 12 Para efeito do disposto no inciso Il do caput, considera-se ndo vantajoso para a administra¢éo, entre outros casos:

Il - quando a realizagdo de procedimento licitatorio anterior, com a previsdo da aplicagdo destes beneficios:

a) resultou em prego superior ao valor estabelecido como referéncia;
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b) resultou em licitagdo deserta ou sem licitante vencedor.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

Atender a demanda da SUPRAM Norte de Minas no fornecimento de um quadro branco retangular para a sala da Superintendente Regional. A
justificativa se da pela necessidade de realizar a gestdo a vista dos procedimentos adotados pela Supram NM em suas respectivas Diretorias e
Coordenadorias. Considerando que tal pratica ja havia sido adotada na Diretoria Regional de Regularizagdo Ambiental do Norte de Minas, havendo uma
significativa contribuicdo no incremento de producao.

4, JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

Este processo serd feito através de Cotagdo Eletrbnica, que foi escolhido por ser um procedimento que agiliza o processo, uma vez que o valor a ser
utilizado no item 5214 n3o ultrapassara o valor de R$17.600,00 (valor maximo para execu¢do de COTEP’s de acordo com a legislacdo vigente).

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

N3do serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, devido a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condi¢des de fornecer os bens de forma independente.

6. QUALIFICACAO TECNICA:

N3o sera exigida a comprovac¢do de qualificacdo técnica / Atestado(s) comprobatério(s) da capacidade técnica da Licitante para fornecimento do item
ofertado, atendendo ao quantitativo minimo da quantidade apresentada no ltem 01.

7. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

Menor preco ofertado para o lote e atendimento as especificagdes contidas no item 01.

8. DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS
8.1. Da amostra:
8.1.1. N3o sera exigida a apresentacdo de amostras.
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9. DA EXECUGCAO DO OBJETO:
9.1. Prazo de Entrega:
9.1.1. Até 10 (dez) dias uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autorizacdo de Fornecimento ou

documento equivalente.

9.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor do produto poderd solicitar prorroga¢do da
entrega, ficando a cargo da area demandante aceitar a solicitagdo, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento da rede.

9.2. Do Local e Horario de Entrega:

9.2.1. O material devera ser entregue no seguinte endereco: Rua Gabriel Passos, n2 50, Centro, Montes Claros-MG (SUPRAM NM), no
horario de 8h as 18h, de segunda-feira a sexta-feira.

9.2.2. Responsavel pelo acompanhamento/solicitacdo da entrega do material: Kelly Felicio Fernandes (DRAF Norte de Minas).
9.2.3. A entrega sera realizada de forma integral.
9.3. Condig¢oes de recebimento:
9.3.1. O produto sera recebido:
9.3.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificacio da conformidade do material com a

especificagdo, oportunidade em que se observarao apenas as informacgdes constantes da fatura e das embalagens, em confronto com a
respectiva nota de empenho;

9.3.1.2. Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo, que devera
acontecer em até 2 dias (dois) dias Uteis, contados a partir do recebimento provisério.

9.3.2. O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a mdo-de-obra necessaria.

9.3.3. O recebimento/aprovacdo do(s) produto(s) pela Semad/Supram Norte de Minas ndo exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificacdes estabelecidas, verificadas
posteriormente, garantindo-se a Administragdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei n.28.078/90.

9.4. Cronograma fisico-financeiro:
9.4.1. N3o se aplica.
10. DO PAGAMENTO:
10.1. O pagamento sera efetuado de forma integral através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de

ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30
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(trinta) dias corridos, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente
conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

11. DO CONTRATO:
11.1. Entrega Unica, sem geracdo de contrato.
12. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO JURIDICA:
12.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Ill do art. 58 e §§ 12 e 29, do artigo 67 da Lei n2. 8.666 de 1993, sera designado pela

autoridade competente, agente para acompanhar e fiscalizar o contrato, quando houver, como representante da Administracao.

12.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execucdo do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a
CONTRATADA, por escrito, para adoc¢ao das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

12.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades,
inexecucdes ou desconformidades havidas na execucdao do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitdrio, como tal definido pela lei civil.

12.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, caso o mesmo afaste-se das
especificagdes do Termo de Referéncia, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.
12.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato ou documento equivalente, que possibilite a aplicacdo das
sancoes previstas neste instrumento, deverdo ser observadas as disposi¢ées do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n? 45.902, de 27 de janeiro
de 2012.
12.6. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo encaminhadas a autoridade competente da
CONTRATANTE para adog¢do das medidas convenientes, consoante disposto no § 22 do art. 67, da Lei n2. 8.666/93.

12.6.1. Caberd ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do contrato.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa decorrente desta licitagdo correrd por conta da dotacdo orcamentdria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei
Orgamentaria Anual relativa ao exercicio financeiro vigente/Ano de 2021.

13.1.1. Dotagdo orgamentaria: 1371.04.122.705.2500.0001.4.4.90.52.14.0.72.1
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14. DAS GARANTIAS:
14.1. Garantia financeira da execugao:
14.1.1. N3o sera exigida garantia financeira da execucdo para este objeto.
15. DA SUBCONTRATACAO:

E vedada a subcontratacdo de todo ou parte do objeto.

16. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
16.1. Da Contratada:
16.1.1. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes neste
documento.
16.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e pagamento.
16.1.3. Atender prontamente as orientacgdes e exigéncias inerentes a execucao do objeto contratado.
16.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os itens em que se verificarem defeitos ou

incorrecdes resultantes da execucdo do objeto, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

16.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer servico/produto que ndo esteja
de acordo com as normas e especificacdes técnicas recomendadas neste documento.

16.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento
e descarregamento dos materiais.

16.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados, dentro dos padroes adequados de qualidade,
seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

16.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢dao do objeto deste
Termo de Referéncia.

16.1.9. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando
houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

16.1.10. Manter, durante toda a execu¢dao do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de
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habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.
16.1.11. Manter preposto, aceito pela Administracao, para representa-lo na execucdo do objeto contratado.

16.1.12. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execucdo do objeto;

16.2. Da Contratante:
16.2.1. Acompanhar e fiscalizar os servigos e produtos, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo
de Referéncia.
16.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com a especificacdo e da proposta de precos da
CONTRATADA.
16.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o recebimento dos itens solicitados.
16.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos itens solicitados.
16.2.5. Solicitar o reparo, a correcdo, a remoc¢do ou a substituicdo dos materiais/servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes.
16.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a notificacdo, para a CONTRATADA regularizar as falhas observadas.
16.2.7. Prestar as informag0des e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
16.2.8. Aplicar a CONTRATADA as sancdes regulamentares.
16.2.9. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdarios, trabalhistas e previdenciarios através dos documentos pertinentes.
16.2.10. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo.
17. SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragBes, previstas na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e no Decreto Estadual
n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:
17.1.1. adverténcia por escrito;
17.1.2. multa de até:
17.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto ndo executado;
17.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apds ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de nao

entrega do objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne imprdprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor
ou, ainda fora das especificacdes contratadas ;
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17.1.2.3. 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou
norma da legislacdo pertinente.

17.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitacdes e impedimento de contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois)
anos;

17.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administra¢do Publica Estadual.
17.1.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdao Publica;
17.2. A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais san¢Oes previstas nos itens 16.1.1, 16.1.3, 16.1.4, 16.1.5.

17.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou
cobrada administrativa e/ou judicialmente.

17.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo incidental apensado ao processo
licitatorio ou ao processo de execug¢do contratual originario que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n2
14.184, de 2002.

17.5. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢Oes, levarda em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo
da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.5.1. N3do serdo aplicadas sanc¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior ou razées de interesse publico,
devidamente comprovados.

17.6. A aplicagao de san¢bes administrativas nao reduz nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais
danos causados a Administracdo ou a terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

17.7. As sancgoes relacionadas nos itens 16.1.3, 16.1.4 e 16.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos
de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual — CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administracao direta,
autdrquica e fundacional do Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

17.8. As sancOes de suspensdo do direito de participar em licitacdes e impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica
poderdo ser também aplicadas aqueles que:
17.8.1. Retardarem a execucdo do objeto;
17.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;
17.8.2.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢cdes de participacdo, quanto ao

enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.
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17.8.3. Apresentarem documentacdo falsa ou cometerem fraude fiscal.

17.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n2
12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n2 46.782, de 2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
administrativo necessdrias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabiliza¢do —
PAR.

18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

O custo estimado da contratacdo é de R$395,10 (trezentos e noventa e cinco reais e dez centavos), conforme mediana de orcamentos 2022, para
produtos similares, em anexo a este processo.

Responsavel
NOME COMPLETO: PATRICIA SOARES AGUIAR GONCALVES
MASP/MATRfCULA: 1174703-7 / GESTOR AMBIENTAL - DRAF NM

Aprovagao
Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informacdes prestadas nas declaracdes e assinaturas acima.

Declaro que o preco de referéncia estd dentro das previsdes orcamentdrias da unidade administrativa solicitante e AUTORIZO a abertura do processo
licitatorio oriundo do presente termo de referéncia criado por esta unidade.

NOME COMPLETO: HUGO LEONARDO ANDRADE COUTINHO
MASP/MATRICULA: 1146913-7 / DIRETOR REGIONAL E ADMINISTRACAO E FINANCAS NM

NOME COMPLETO: MONICA VELOSO DE OLIVEIRA
MASP/MATRICULA: 1093882-7 / SUPERINTENDENTE DA SUPRAM NM
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Documento assinado eletronicamente por Patricia Soares Aguiar Goncalves, Servidor(a) Publico(a), em 01/08/2022, as 16:34, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Ménica Veloso de Oliveira, Superintendente, em 01/08/2022, as 16:36, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Hugo Leonardo Andrade Coutinho, Diretor(a), em 03/08/2022, as 08:02, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&
id _orgao_acesso externo=0, informando o cédigo verificador 50655565 e o cddigo CRC EDOB9AOA.

Referéncia: Processo n? 1370.01.0034816/2022-68

SEl n2 50655565
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