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TERMO DE REFERENCIA

NUMERO DA
DATA ORGAO SOLICITANTE UNIDADE DE
COMPRAS

19/06/2023 Secretaria de Estado de Meio Am‘blente e I?esenvolwmento Sustentavel de 1371060
Minas Gerais

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO SUPERINTENDENCIA OU DIRETORIA
Nome: Dorgival da Silva
E-mail: dorgival.silva@meioambiente.mg.gov.br
Ramal para contato: (32) 3539-2721

Superintendéncia Regional de Meio Ambiente - Zona
da Mata

1. OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto o Pregdo para aquisigdo de aparelhos telefénicos simples, sob a forma de entrega integral, conforme especificagdes, exigéncias e
quantidades estabelecidas neste documento.

LOTE TEM CODIGO DO ITEM QUANTIDADE UNIDADE DE

NO SIAD AQUISICAO DESCRICAO DO ITEM CATMAS

APARELHO TELEFONICO SIMPLES - TIPO: COM FIO, NA COR PADRAO;
1.00 MODELO: DE MESA COM TECLADO NA BASE; AJUSTE: COM AJUSTE DE
01 01 291188 10 U'NIDADE VOLUME; DISCAGEM: DECADICA E MULTIFREQUENCIAL;TECLA DE
REDISCAGEM, DISCAGEM DECADICA E MULTIFREQUENCIAL,TECLA FLASH,
CONTROLE DE PUSO E TOM, TECLADO NA BASE DO APARELHO.

1.1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO
Aparelho telefonico simples, conforme especificagdo, exigéncias e quantidades, estabelecidas no item 1.
1.2. INFORMAGOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:
O aparelho devera ser na cor cinza artico.
2. DOS LOTES:
2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:
O lote sera exclusivo para ME/EPP, nos termos do art. 48, inciso |, da LC 123/2006 c/c art. 82 do Decreto Estadual n2 47.437/2018.
3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

Justifica-se a aquisi¢cdo destes materiais, para suprir demanda dos servidores da SUPRAM - Zona da Mata, no municipio de Ub3, durante a execugdo de suas atividades laborais, no
contato telefénico para atendimento ao publico externo, contato com as demais unidades administrativas e demais atividades onde o uso deste equipamento seja necessdrio.

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

O processo sera realizado por meio de Cotac3o Eletrénica de Pregos — COTEP para aquisi¢do de bem/servico comum, que se enquadra, como dispensa de licitagdo, por limite de
valor, nos termos do inciso Il do art. 24 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais regulamentagdes pertinentes.

A Cotagdo Eletrdnica de Pregos - COTEP permite a participagdo de empresas que atuam no ramo pertinente ao objeto, assim como na modalidade de licitagdo “Pregdo Eletrénico”,
no entanto, com um custo para a realizagdo da compra bem menor, o que necessariamente deve ser considerado. A licitagdo tera a participagdo exclusiva de Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte, nos termos do Decreto n? 47.437/2018.

A Diretoria de Administracdo e Finangas registrard o processo de compras no portal com antecedéncia de 02 (dois) dias Uteis, visando propiciar prazos para as empresas
fornecedoras atualizarem seus dados no Portal e/ou cadastrarem no CAGEF, conforme artigo 3° da Resolucdo Seplag n°106/2012, bem como se inteirar deste Termo de Referéncia.
Estes procedimentos visam atender aos principios da Administragdo Publica: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme dispde o artigo 37 da
Constitui¢do Federal/88.

0 valor estimado para aquisi¢do do objeto, atende ao limite determinado no art. 24, inciso Il da Lei Federal 8.666/93.

A empresa vencedora do certame serd aquela que tiver menor prego por lote e que tiver plenas condigdes de entregar o material/servico conforme condi¢des pré-estabelecidas
neste Termo de Referéncia, e atender a todas as exigéncias legais da Administragdo Publica do Estado de Minas, devendo estar devidamente cadastrada como fornecedora no
Portal de Compras e com a documentagdo em vigor desde a fase de Cotagdo Eletronica de Pregos até o efetivo pagamento do objeto ora adquirido.

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

N3o serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consoércio, devido a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no
mercado tém condigdes de fornecer os bens de forma independente.

6. DOCUMENTOS DE HABILITACAO
6.1. A documentagdo de habilitagdo minima a ser exigida, conforme disposto no art. 62, da Resolugdo SEPLAG n2106, de 14 de dezembro de 2012, sera:

6.2.1. no caso de pessoa fisica:
6.2.2.1. carteira de identidade ou outro documento equivalente do representante do fornecedor;
6.2.2.3. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF — do representante do fornecedor; e
6.2.2.5. comprovante de residéncia.

6.2.3. no caso de pessoa juridica:
6.2.4.1. documentagdo relativa a habilitagdo juridica;
6.2.4.3. prova de inscrigdo Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
6.2.4.5. prova de regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social — INSS;

6.2.4.7. prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.



7.

6.2.4.9. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢a do trabalho, mediante a apresentagéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT — nos termos do Titulo VIIBA da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

6.2.4.11. prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do respectivo Estado onde estd instalada a pessoa juridica;
6.2.4.13. prova de regularidade perante a Fazenda Estadual de Minas Gerais; e
6.2.4.15. prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, do respectivo municipio onde estd instalada a pessoa juridica, na hipdtese de contratacdo de

prestagdo de servigos.

6.2.5. Os documentos relacionados nos itens 6.1.1 e 6.1.2 que ja tenham sido apresentados no CAGEF poderdo ser comprovados por meio do Certificado de
Registro Cadastral — CRC, conforme disposto no Decreto n? 45.902, de 2012.

QUALIFICACAO TECNICA:

A empresa comerciante dos itens constantes neste processo, interessada em participar desta COTEP, devera fornecer o produto adquirido somente de empresas legalmente
autorizadas pelos 6rgdos que normatizam a concessdo dos mesmos, visando atender a todas as normas e procedimentos legais.

8.

CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

Serd aceita a proposta de MENOR PRECO.

9.

10.

ilil,

12.
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14.

15.

16.

DA APRESENTAGAO DE AMOSTRAS
9.1. Da amostra:
9.1.1. N3&o sera exigida a apresentagdo de amostras.
DA EXECUGAO DO OBJETO:
10.1. Prazo de Entrega:
10.1.1. Até 15 (quinze) dias uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autorizagdo de Fornecimento ou documento equivalente.

10.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor do produto podera solicitar prorrogacdo da entrega, ficando a cargo da
area demandante aceitar a solicitagdo, desde que n&o haja prejuizo no abastecimento da rede.

10.2. Do Local e Hordrio de Entrega:

10.2.1. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte enderego: RODOVIA UB/—’\/JUIZ DE FORA KM 02, HORTO FLORESTAL, UBA/MG, CEP:36500-970, no horario
de 08h00 as 12h00 ou 14h00 as 16h30, de segunda-feira a sexta-feira.

10.3. Condigbes de recebimento:
10.3.1. Os produtos serdo recebidos:

10.3.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a especificagdo, oportunidade em que se
observardo apenas as informagdes constantes da fatura e das embalagens, em confronto com a respectiva nota de empenho;

10.3.1.2. Definitivamente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo, que deverd acontecer em até 5 (cinco) dias
Uteis, contados a partir do recebimento provisério.

10.3.2. O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a mao-de-obra necessaria.

10.3.3. O recebimento/aprovagdo do(s) produto(s) pela Superintendéncia Regional de Meio Ambiente da Zona da Mata, n3o exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a
Administragdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei n.28.078/90.

10.4. Cronograma fisico-financeiro:
10.4.1. N&o se aplica.
DO PAGAMENTO:

11.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por processamento
eletrénico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final do periodo de
adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

DO CONTRATO:
Entrega Imediata:

O instrumento contratual serd substituido por nota de empenho/autorizagdo de fornecimento, emitida pelo Portal de Compras/MG. Entdo, ndo se aplica contrato, uma vez
que a entrega sera Unica e integral, considerada aquela com prazo inferior a 30 dias e que ndo gere obrigagdo futura.

PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA RELAGAO JURIDICA:

13.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Ill do art. 58 e §§ 12 e 29, do artigo 67 da Lei n2. 8.666 de 1993, sera designado pela autoridade competente, agente
para acompanhar e fiscalizar a relagdo juridica, como representante da Administragdo.

13.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na execugdo da relagdo juridica, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por
escrito, para adogdo das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.
13.3. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecuges ou
desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.
13.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes do Termo de
Referéncia, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.
13.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial da relagdo juridica, que possibilite a aplicagdo das san¢des previstas neste instrumento, deverdo
ser observadas as disposi¢des do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n? 45.902, de 27 de janeiro de 2012.
13.6. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal da relagdo juridica, serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE
para adogdo das medidas convenientes, consoante disposto no § 22 do art. 67, da Lei n?. 8.666/93.

13.6.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessérios ao pleno cumprimento da relagdo juridica.

DOTAGAO ORCAMENTARIA

14.1. A despesa referente ao presente exercicio, serd acobertada pela Dotagdo Or¢amentdria expressa na Declaragdo de Disponibilidade Orgamentaria, juntada ao
presente processo.

14.1.1. Dotagdo Orgamentdria: 1371.04.122.705.2500.0001.3390.30.15.0.29.1

DAS GARANTIAS:

15.1. Garantia financeira da execugdo:

15.1.1. N3o sera exigida garantia financeira da execugdo para este objeto.
15.2. Garantia do produto/servigo: fabricante, garantia legal ou garantia convencional

15.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndo-duraveis) ;(90 dias - produtos duraveis) a partir da

data de recebimento do produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

DA SUBCONTRATACAO:

E vedada a subcontratagio dos servigos/itens constantes como objeto deste Termo de Referéncia.

17.

OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES



18.

19.

17.1. Da Contratada:

17.1.1. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condiges pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes neste documento.

17.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e pagamento.

17.1.3. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execug¢do do objeto contratado.

17.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os itens em que se verificarem defeitos ou incorregdes resultantes da

execugdo do objeto, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

17.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer servigo/produto que ndo esteja de acordo com as normas e
especificagdes técnicas recomendadas neste documento.

17.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais.
17.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.
17.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.
17.1.9. N&o transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da
CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.
17.1.10. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo.
17.1.11. Manter preposto, aceito pela Administragdo, para representa-lo na execugdo do objeto contratado.
17.1.12. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do
objeto;
17.2. Da Contratante:
17.2.1. Acompanhar e fiscalizar os servicos, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.
17.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com a especificagdo e da proposta de pregos da CONTRATADA.
17.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o recebimento dos itens solicitados.
17.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos itens solicitados.
17.2.5. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog&o ou a substituicdo dos materiais/servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.
17.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a notificagdo, para a CONTRATADA regularizar as falhas observadas.
17.2.7. Prestar as informag@es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
17.2.8. Aplicar a CONTRATADA as sangdes regulamentares.
17.2.9. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdencidrios através dos documentos pertinentes.
17.2.10. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de
2002, Lei Estadual n.2 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n?. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, E no Decreto Estadual n? 48.012, de 22 de julho de 2020,
ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

18.1.1. adverténcia por escrito;
18.1.2. multa de até:
18.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto ndo executado;

18.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apds ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de ndo entrega do objeto, ou
entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificagdes contratadas ;

18.1.2.3. 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou norma da legislagdo
pertinente.

18.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos termos do art. 72 da lei 10.520, de 2002;
18.1.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

18.2. A sangdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas nos itens 18.1.1, 18.1.3, 18.1.4, 18.1.5.

18.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa
e/ou judicialmente.

18.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao processo de
execugdo contratual originario que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27
de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n® 14.184, de 2002.

18.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sanges, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.5.1. Ndo serdo aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior ou razes de interesse publico, devidamente comprovados.

18.6. A aplicagdo de sang¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a
Administragdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

18.7. As sangGes relacionadas nos itens 18.1.3, 18.1.4 e 18.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com
a Administragdo Publica Estadual — CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administragdo direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo de Minas
Gerais - CAGEF.

18.8. As sangbes de suspensdo do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica poderdo ser também aplicadas
aqueles que:
18.8.1. Retardarem a execugdo do objeto;
18.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;
18.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como

ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.
18.8.3. Apresentarem documentagdo falsa ou cometerem fraude fiscal.

18.9. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n? 12.846, de 2013, e pelo
Decreto Estadual n? 46.782, de 2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de
investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS



19.1. O custo estimado da aquisigdo é de R$540,00 (quinhentos e quarenta reais).

20. ASSINATURAS
20.1. Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia: Leandro Padua de Oliveira - MASP: 1.403.417-7
20.3. Autorizagées:
20.4.1. Do ordenador de Despesas:

APROVO o Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informagdes prestadas nas declaragdes e assinaturas acima.

Silvia Cristiane Lacerda Barra - Masp 1.167.076-7
Diretora Regional de Administracdo e Finangas - Zona da Mata / SEMAD
Ordenador de Despesas - Resolugdo SEMAD n2 3186, de 14 de Dezembro de 2022

20.4.3. Da Autoridade Competente:

AUTORIZO a abertura do processo licitatorio oriundo do presente termo de referéncia criado por esta unidade.

Dorgival da Silva - Masp 1.148.513-3
Superintendente Regional de Meio Ambiente - Zona da Mata / SEMAD
Autoridade Competente - Resolugdo SEMAD n2 3186, de 14 de Dezembro de 2022
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