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EDITAL DE LICITACAO

Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N.° 16 01/2013

Regime: Prestacao de Servicos
Tipo: MENOR PRECO

Ob]EtD: A presente licitacdo tem por objeto a contratacao do servico de
transcricdo de CD’s gravados em reunides técnicas e/ou eventos para
elaboracdo de ATAS e gravacdo do arquivo em CD/DVD ou PENDRIVE
referente as reunides do COPAM e COPA da Superintendéncia Regional de
Regularizacdo Ambiental do Triangulo Mineiro e Alto Paranaiba, devendo
transcrever na integra, digitado no sistema Word nas normas da ABNT e -
entregar impresso, encadernado com capa de plastico e salvo o arquivo em
CD com capa.

RECIBO

A Empresa
CNP] n°. , retirou Edital de Pregac n°.

f e deseja ser informada de quaisquer
alteracoes, respostas a esclarecimentos e impugnacoes pelo e-mail:

| , a0s / /

fiule i 2 e (Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO AO NIL - NUCLEO DE
INOVACAO E LOGISTICA, LOCALIZADO NA PRACA TUBAL VILELA,
N.3 — BAIRRO: CENTRO - UBERLANDIA / MG - CEP: 38.400-186,

PELO E-MAIL: luiz.martins@meioambiente.mg.gov.br

PARA EVENTUAIS COMUNICACOES ADS INTERESSADOS, QUANDO
NECESSARIO.
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EDITAL DE LICITACAO

Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N©. 16_01/2013

1 - PREAMBULO

O ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio da Secretaria de Estado do Meio
Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — SEMAD/SUPRAM/Triangulo e Alto
Paranaiba, realizara a licitacdo na modalidade pregdc presencial, em sessdo
publica, na SUPRAM TM/AP - Superintendéncia Regional de Regularizacao
Ambiental do Triangulo Mineiro e Alto Paranaiba (endereco: Praca Tubal Vilela
n.2 3 Bairro: Centro; municipio de Uberlandia - Interior de Minas Gerais), para
a contratacdo de do servico de transcricdo de CD’'s gravados em reunides
técnicas e/ou eventos para elaboracdo de ATAS e gravacdo do a'rquivo em
CD/DVD ou PENDRIVE referente as reunides do COPAM e COPA da
Superintendéncia Regional de Regularizégén Ambiental do Triangulo Mineiro e
Alto Paranaiba, devendo transcrever na integra, digitado no sistema Word nas
normas da ABNT e entregar impresso, encadernado com capa de plastico e
salvo 0 arquivo em CD com capa, conforme especificacdo contida neste Edital

e em seus Anexos.

Este pregdo sera regido pela Lei Federal n?. 8.666, de 21 de junho de 1993,
Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Complementar n?. 123, de
14 de dezembro de 2006, Lei Estadual n©. 14.167, de 10 de janeiro de 2002,
Lei Estadual n°. 13.994, de 18 de setembro de 2001 e pelos Decretos
Estaduais n®. 44.786, de 19 de abril de 2008, n°. 45.902, de 27 de janeiro de
2012, n®, 44.630, de 03 de outubro de 2007, n?. 37.924, de 16 de maio de
1996, n® 45,035, de 02 de fevereiro de 2009, pela Resolucao Conjunta
SEPLAG / JUCEMG n°. 6419, de 30 de novembro de 2007, pela Resolucdo
SEPLAG n©. 058, de 30 de novembro de 2007, com suas alteragdes
posteriores, e Resolugdo SEPLAG n® 009, de 16 de fevereiro de 2009.

1.1 O pregdo sera realizado pelo Pregoeiro Luiz Rodrigues Martins, e Equipe
de Apoios constituidos pelos servidores: Pregoeira Suplente Mara
Parreira Fernandes e Equipe: MARCOS VIEIRA - MATR. 48791 e
MARILEA DAS GRACAS OLIVEIRA - MASP 10212108, designados atraves

0

e

<

2




##%  Governo do Estado de Minas Gerais
e ""}; . Sistema Estadual de Meio Ambiente
~% Superintendéncia de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel
Escritorio Regional Trifingulo e Alto Paranaiba

e
Resolucdo Conjunta SEMAD/FEAM/IGAM IEF N® 1733, de 16 de outubro
do anc de 2012,

1.2 A abertura da sessdo do pregdo tera inicio no dia 06 de setembro de
2013, 4s 14:30 horas.

1.2.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a
sessao publica, observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia
- DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema e na

documentacao relativa ao certame.

2 — OBJETO

2.1 A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de do servico de
transcricdo de CD’s gravados em reunides técnicas e/ou eventos para
elaboracdo de ATAS e gravégéﬁ do arguivo em CD/DVD ou PENDRIVE
referente as reunides do COPAM e COPA da Superintendéncia Regional
de Regularizacdo Ambiental do Tridngulo Mineiro e Alto Paranaiba,
devendo transcrever na integra, digitado no sistema Word nas normas
da ABNT e entregar impresso, encadernado com capa de plastico e
salvo o arguivo em CD com capa, conforme especificacoes constantes

no Termo de Referéncia - Anexo I, parte integrante do presente edital.

3 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAQ DO ATO
CONVOCATORIO

3.1 Os pedidos de esclarecimentos, referentes ao processo licitatorio,
poderdo ser realizados por gualquer pessoa, inclusive licitante, e
deverdo ser enviados ao (a) Pregoeiro (a), até o 5° (quinto) dia apds a

publicagao do aviso do edital.

3.2 Os pedidos de esclarecimento deverdo ser encaminhados ao Pregoeiro,

por escrito, por meio do e-mail: luiz.martins@meioambiente.mg.gov.br.

3.2.1 Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados
deverao se identificar (CNPJ, Razdo Social e nome do

representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica e
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CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as informactes para

contato (endereco completo, telefone, fax e ou e-mail).

3.2.2 Os esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro, por escrito,
por meio de e-mail aqueles que enviaram solicitagbes de retirada
do Edital.

3.3 Qualquer'pessoa, inclusive licitante, podera impugnar os termos do
presente Edital até o 5° (quinto) dia apos a publicacdo do aviso do
edital, cabendo ao (a) Pregoeiro {(a) decidir sobre a impugnacao no

prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.3.1 O interessado devera apresentar instrumento de impugnacao
dirigido ao Pregoeiro, a ser protocolizado junto ao Mucleo de
Apoio Juridico. da SUPRAM-TMAP, Praca Tubal Vilela n. 3 Bairro:
Centro - Uberldndia MG, no horario de 08h00min (oito) horas as
16h30min (dezesseis) horas e (trinta) minutos, observado o
prazo previsto no subitem 3.3 deste ato convocatorio,
fundamentando o alegado e, se for 0 caso, juntar as provas gue

se fizerem necessarias;

3.3.2 Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, a decisdo sera

comunicada aos interessados.

3.4 Qualguer modificacdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo
instrumento de publicacdo em gue se deu o texto original, reabrindo-se
o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente,

a alteracdo nao afetar a formulacao das propostas.

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAQ

4.1 Poderdo participar da presente licitagdo profissionais teécnicos
especializados na area de digitacdo com qualificacdo redacional que
atuem no ramo pertinente ao objeto desta licitagdo e que atendam a

todas as exigéncias contidas neste Edital.

4.2 Nio poderdo participar da presente licitagdo as pessoas que:
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4.2.1 Encontrarem-se em situacdo de solvéncia.

4.2.2 Forem declaradas inidéneas para licitar e contratar com a

Administragdo Publica Federal, Estadual ou Municipal.

4.3 E vedado a qualguer pessoa, fisica representar mais de um licitante na

presente licitacao.

4.4 Cada licitante apresentara uma sO proposta de acordo com as

exigéncias deste Edital.

4.5 O licitante arcara integralmente com todos os custos de preparacao e
apresentacaoc de suz proposta, independente do resultade do

procedimento licitatorio.

4.6 A participagdo no certame implica aceitar todas as condicbes

estabelecidas neste Edital.
5 - DO CREDENCIAMENTO

5.1 No inicio da sessdo publica de realizacao do pregao, o licitante ou seu
representante devera se apresentar para credenciamento, junto ao
Pregoeiro, devidamente munido de documento gue o credencie a

participar deste certame e a responder pelo licitante, devendo ainda

identificar-se, exibindo a Cédula de Identidade ou outro documento

equivalente.

5.2 O credenciamento far-se-a atraves de instrumento publico ou particular
de procuragao, com firma reconhecida, conforme modelo contido no
Anexo III deste edital, ou documento que comprove 05 necessarios
poderes especiais'para formular ofertas e lances de pregos, e praticar

todos os demais atos pertinentes ac certame, em nome do licitante.

5.3 A pessoa fisica licitante devera apresentar declaracdo dando
ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo,
conforme modelo contido no Anexo III deste edital.

5.4 As declaracbes ou certiddes de que tratam as clausulas do item

“credenciamento” deverao ser apresentadas FORA DE
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QUALQUER ENVELOPE, juntamente com o0s documentos

exigidos para credenciamento.

6 - DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1 ENVELOPE 01:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

A proposta comercial devera ser elaborada em conformidade ao
modelo constante do Anexo Il deste edital e impressa em papel
que identifique o propositor, em uma via, com suas paginas
numeradas e rubricadas, sendo a JUltima assinada pelo
representante legal da pessoa ou pelo proprio licitante, sem
emendas, acréscimos, borrbes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou
omisstes, que acarretem lesdo ao direito dos demais licitantes,
prejuizo a Administracdo ou impecam exata compreensdo de seu

conteudo,

A proposta comercial devera ser entregue pessoalmente ao
Pregoeiro, em envelope indevassavel, fechado, na sessdo publica
de abertura deste certame, conforme enderego, dia e horario

especificados no preambulo deste Edital.

O envelope devera conter em sua parte externa e frontal a

seguinte identificacao:

CPF ;

ORGAO/ENTIDADE:
PREGAO PRESENCIAL No: 16_01/2013
ENVELOPE NO. 1 - PROPOSTA COMERCIAL

PROPONENTE:

REPRESENTANTE LEGAL (SE I-iGU‘U’ER}:
TELEFONE/FAX:

6.1.4 Todas as condicbes estabelecidas serdo tacitamente aceitas pelo

proponente no ato da entrega de sua proposta comercial.

6.1.5 O prazo de validade da proposta sera de 60 dias contados da

data de abertura da sessdo publica estabelecida no preambulo

deste Edital.
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6.1.6 As propostas deverdo apresentar preco unitario e global, por lote,
sendo vedada imposicdo de condigbes ou opgoes, somente

admitidas propostas gue ofertem apenas um preco.

6.1.7 O preco global proposto devera atender 3a totalidade da
quantidade exigida, por lote, ndo sendo aceitas aquelas que

contemplem apenas parte do objeto.

6.1.8 Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos,
encargos sociais, financeiros e trabalhistas, ta}-qas, frete até o
destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair
sobre o fornecimento do objeto da presente licitacdo, os quais

ficardo a cargo Unica e exclusivamente da contratada.

6.1.9 Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda
corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais apos

a virgula.

6.1.10 O licitante declarado vencedor devera refazer sua proposta
adequada aos valores finais ofertados durante a sessao do

pregao.

7 — DA HABILITACAO

Para fins de contratacdo, sera exigida do licitante a comprovacado das

condicoes de habilitacdo consignadas nesse edital.
7.1  REGULARIDADE JURIDICA:

7.1.1 Documento de identificacao, com foto, CPF e comprovante de
residéncia do responsavel pelas assinaturas das propostas
comerciais, das declaracdes constantes no Anexo I1I deste Edital

e do contrato.

7.1.1.1 Se for o caso, apresentar procuracao @ conferindo
poderes a responsavel pela licitante para praticar atos

junto a Administragdo Publica.




Governo do Estado de Minas Gerais

%1 Sistema Estadual de Meio Ambiente

7.2

7.3

Superintendéncia de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel
Escritorio Regional Tridngulo e Alto Paranaiba

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.2.1 Prova de inscricdao no Cadastro de Contribuintes do Estado,
relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto do certame, se for o caso;

7.2.2 Prova de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal

da sede do licitante e a Fazenda Estadual de Minas Gerais;

7.2.2.1 Se o licitante nao estiver inscrito no cadastro de
contribuintes do Estado de Minas Gerais devera
comprovar a inexisténcia de débitos relativos a tributos
estaduais em Minas Gerais por meio de Certiddo de
Débito Tributario - CDT, que podera ser solicitada pelo

site www.fazenda.mg.gov.br.

7.2.3 Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por

Tempo de Servico - FGTS, se for o caso;

7.2.4 Certificado de Situacdo Regular perante o Sistema de Seguridade

Social — INSS, se for 0.caso;

7.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacaoc de certidao negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,

" aprovada pelo Decreto-Lel n®. 5.452, de 1° de maio de 1943, se

for o caso;

7.2.6 A comprovacdo da reqularidade fiscal devera ser efetuada
mediante a apresentacdo das competentes certidées negativas de

débitos, ou positivas com efeitos de negativas.
QUALIFICACAO TECNICA:

7.3.1 Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel com as caracteristicas e quantidades do
objeto da licitagdo, estabelecidas no Anexo I, atraves da

apresentacdo de atestades de desempenho anterior, fornecidos

i~
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por pessca juridica de direito publico ou privado, comprobatério
da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente

licitagao. Os atestados deverdo conter:

7.3.1.1 nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo

emitente (CNPJ, endereco, telefone, fax);
7.3.1.2|ocal e data de emissao;

7.3.1.3nome, cargo, telefone, fax, e-mail e a assinatura do

responsavel pela veracidade das informacoes;

7.3.1.4comprovacdo de capacidade de fornecimento de, pelo
menos, 100 % (cem por cento) da quantidade

apresentada no Anexo I deste Edital;
7.3.1.5 periodo de fornecimento/prestacdo de servico;
7.3.1.6 outros.

7.3.2 Para atendimento do quantitativo indicado no item 7.4.1.4, e
admitido o somatorio de atestados, desde gue compativeis com

as caracteristicas do objeto da licitacdo.

7.3.3 Cada atestado devera demonstrar pelo menos...100 % de

atendimento do quantitativo.

7.3.4 No caso de o licitante nao comprovar a qualificacdo técnica
exigida devera ser feito um teste previo com dados reais para
elaboracdo de ata a partir de uma ja preparada anteriormente
levada no plenario para assinaturas dos conselheiros somente

para de efeito de comparacao e aprovagao.

7.4.1 Declaracdo de gue o licitante nao € declarado inidéneo p.'ar"é licitar

e contratar com o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar

1
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ou contratar com a Administracdo Estadual. Conforme modelo

contido no Anexo III deste Edital.
7.5 DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

7.5.1 O licitante gque possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC)
emitido pela Unidade Cadastradora da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo - SEPLAG podera apresenta-lo como
substituto de documento dele constante, exigido para este
certame, desde que este esteja com a validade em vigor no CRC.
Caso o documento constante no CRC esteja com a validade
expirada, tal ndo podera ser utilizado, devendo ser apresentado

documento novo com a validade em vigor.

7.5.1.1 Serdo analisados no CRC somente os documentos
exigidos para este certame, sendo desconsiderados
todos os outros documentos do CRC, mesmo gue

estejam com a validade expirada.

7.5.2 Os documentos exigidos para habilitagdo poderao ser
apresentados em original ou por qualguer prr}cessn-de c-:_’}pia
autenticada por cartério competente ou em copia simples
acompanhada do respectivo original para ser autenticada pelo
pregoeiro ou por membro de sua equipe de apoio, no momento
da analise dos documentos de habilitagdo, ou ainda em

publicacao feita em veiculo de imprensa apropriado.

7.5.2.1 Para fins de habilitagdo, a verificagcdo pelo orgao
promotor do certame nos sitios oficiais de o6rgaos e
entidades emissores de certidoes constitui meio legal de

prova.

7.5.2.2 A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrénicos, no momento da

verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e nao
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sendo apresentados os documentos necessérios para

verificacdo, o licitante sera inabilitado.

7.5.3 O ndo atendimento de qualguer das condicbes aqui'previstas

provocara a inabilitagao do licitante vencedor.

7.5.40s documentos de habilitacdo deverdo ser entregues
pessoalmente ao Pregoeiro, em envelope indevassavel, fechado,
na sessao publica de abertura deste certame, conforme endereco,

dia e horario especificados no preambulo deste Edital.

7.5.4.1 O envelope devera conter em sua parte externa e
frontal a seguinte identificacdo:

ORGAO/ENTIDADE:
PREGAO PRESENCIAL N°: 16 _01/2013
ENVELOPE N©. 2 - HABILITACAO

PROPONENTE.
CPF /- CMNP):

REPRESENTANTE LEGAL:
TELEFONE/FAX:

8 — DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

8.1 MNo horario indicado no Preambulo deste edital o Pregoeiro iniciara a
sessdo publica do pregdo presencial. '

8.2 DOS LANCES:

8.2.1 Credenciados todos os representantes dos licitantes interessados

em participar do certame, sera iniciada a sessdo do Pregao.

8.2.2 Declarada a abertura da sessdo pelo Pregoeiro, ndo mais serao
admitidos novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos

envelopes “Proposta Comercial” e "Documentos de Habilitagao".

8.2.3 Serao abertos o0s envelopes contendo as PROPOSTAS
COMERCIAIS, sendo feita a sua conferéncia e posterior rubrica.
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8.2.4 As propostas comerciais dos respectivos licitantes serdo
analisadas, verificando o atendimento a todas as especificacoes e
condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo
imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em

desacordo.

8.2.5 As propostas classificadas serdo ordenadas em ordem crescente a
partir da proposta de menor preco, selecionando-se aquelas que
tenham apresentado valores superiores em até 10% (dez por

cento), relativamente aquela de menor preco;

8.2.5.1 Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés)
propostas nas condictes definidas no item 10.6, o©
pregoeiro selecionara as melhores propostas, em ordem
crescente de valor, até o maximo de 03 (trés),
guaisquer gque sejam os precos oferecidos, para gue
seus autores participem dos lances verbais;

8.2.6 As licitantes classificadas fardo seus lances verbais de forma
sucessiva, iniciando pelo detentor do maior preco, em valores

distintos e decrescentes,

8.2.6.1 O licitante podera oferecer lance inferior ao Ultimo por
ele ofertado, ndo obrigatoriamente inferior ao menor

valor da sess&o.

8.2.7 No caso de empate entre dois ou mais lances, prevalecera agquele

que for recebido primeiro.

8.2.8 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado,
implicara para o licitante sua exclusdo desta etapa, sendo
mantido o ultimo lance por ele ofertado, para fins de ordenacao

dos licitantes no final da sessdo.

8.2.9 Quando acordado entre o pregoeiro e todos os licitantes
participantes, podera ser definido percentual ou valor de reducéao

minima entre os lances e o tempo maximo para sua formulacdo.
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DO JULGAMENTO

8.3.1 O critério de julgamento sera o de menor preco global ofertado,

obtido de acordo com o Anexo II

8.3.2 Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da melhor oferta, quanto ao objeto e valor,

decidindo motivadamente a respeito.

8.3.2.1 Casos nao se realizem lances serao verificados a
. conformidade entre a proposta de menor preco € o

valor estimado da contratacao.

8.3.3 Caso haja apenas uma proposta, esta sera aceita desde gue
atenda a todos os termos do Edital e que seu preco seja

compativel com o valor estimado da contratacdo.

8.3.4 Aceita a oferta de menor preco, o pregoeiro ira proceder com a
abertura do envelope de “HABILITACAO" para verificacdo do

atendimento as exigéncias do item 7.6.

8.3.4.1 Considera-se inaceitavel, para todos os fins agui
dispostos, a proposta que ndo atender as exigéncias
fixadas neste Edital ou apresentar precos

manifestamente inexeqliveis.

8.3.4.2 Caso o pregoeiro entenda que o prego e inexequivel,
devera estabelecer prazo para que o licitante demonstre

a exequibilidade de seu preco.

8.3.4.2 Para demonstracao da exequibilidade do preco ofertado,

serdo admitidos:
8.3.4.3.1 Planilha de custos elaborada pelo licitante;

3.3.4.3.2 Documento que comprove contratagao em

andamento com pregos semelhantes;
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8.3.4.4 \Verificada a inexequibilidade do preco, o pregoeiro
podera convocar os licitantes detentores das ofertas
imediatamente superiores, na ordem de classificagao,
para apresentacdo da documentacdo e proposta

comercial.

8.3.5 Se a melhor proposta ou lance ndo for aceitavel ou se o licitante
nao atender as exigéncias habilitatorias, serdo convocados os
demais licitantes, na ordem de classificacdo, para exame de seus
documentos de habilitagao, até a apuracdo de uma proposta gque

atenda ao Edital.

8.3.6 Apos a aplicacdo do critério de desempate, se houver, o pregoeiro
podera negociar com o autor da melhor oferta com vistas &

reducdo do preco;

]

8.3.7 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias,
pregoeiro declarara o licitante vencedor que devera encaminhar a

documentacdo de habilitagao original, ou copia autenticada, e

w

=]

proposta comercial no prazo maximo de 02 (dois) dias, para

seguinte endereco: Pracga Tubal Vilela n. 3 Bairro: Centro

municipio de Uberlandia - MG.

8.3.8 Verificada a regularidade da documentacdo o pregoeiro

adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor.

8.3.8.1 Caso o licitante declarado vencedor seja empresa
mineira, serdo utilizados os valores com dedugao do
ICMS para a adjudicagao e homologacdao do certame,

exceto quando optante pelo simples nacional.

8.3.9 Os envelopes "Documentos de Habilitagdo” das licitantes
desclassificadas serdo devolvidos ao término da sessdo do

pregao.

R
¢
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9 - DOS RECURSOS

9.1 Declarado o vencedor, fracassado ou deserto o lote qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intengao de recorrer,

cuja sintese sera lavrada em ata.

9.1.1 O pregoeiro negarad admissibilidade ao recurso quando

interposto sem motivacao ou fora do prazo estabelecido.

9.1.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencao de
recorrer dos licitantes importara decadéncia do direito de

recurso.

9.1.3 Admitido o recurso sera concedido o prazo de 3 (trés) dias

Uteis para apresentacio de suas razbes.

9.1.4 Os demais licitantes ficarac automaticamente intimados a
apresentar contra-razées no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contados do término do prazo do recorrente, sendo-lhes

assegurada vista dos autos,

9.1.5 O licitante podera tambem apresentar as razoes do recurso na
sessdo do pregdo, as quais serdo reduzidas a termo na
respectiva ata, ficandoe todos os demais licitantes
automaticamente intimados a apresentar contra-razoes no
prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da lavratura da ata,

sendo-lhes assegurada vista dos autos.

9.2 A apresentacdo das razbes de recurso e das contra-razdes, assim como
documentos complementares, sera efetuada obrigatoriamente
mediante protocolo junto ao Nucleo de Apoio Juridico da SUPRAM-
TMAP, Praga Tubal Vilela n. 3 Bairro: Centro - Uberlandia MG., no
horario de 08h00min (oito} horas as 16h30min (dezesseis) horas e

(trinta) minutos, observados os prazos previstos no item 11.1.

9.3 Os recursos e contra-razfes de recurso devem ser enderecados ao

pregoeiro, que podera:




9.4

9.5

9.6

9.7

9.8
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9.3.1 motivadamente, reconsiderar a decisdo;

9.3.2 motivadamente, manter a decisdo, encaminhando o recurso

para a Autoridade Competente, conforme art. 8° do Decreto
ne 44.786/2008.

Ndo seraoc conhecidos os recursos quando ndo forem apresentadas as

razoes ou estas forem apresentadas fora dos prazos estabelecidos.

Os recursos terdo efeito suspensivo e seu acolhimento importara a
invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento, exceto
quando manifestamente protelatorios ou quando o pregoeiro

reconsiderar sua decisdo.

Os recursos deverao ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados do encerramento do prazo para apresentacdao de contra-

razoes.

As decisbes de eventuais recursos serdo divulgadas mediante

publicacdo no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

Na auséncia de manifestacdo de intengdo de interposigdo de recursos
ou apos decisdo dos mesmos, o Pregoeiro devolvera os envelopes de
"HABILITACAQ" inviolados aos licitantes desclassificados podendo,

todavia, reté-los até o encerramento da licitacao.

10 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1

10.2

O Pregoeiro adjudicara o objeto da licitagdo ao licitante vencedor,
quando inexistir recurso ou quando reconsiderar sua decisdo, com a

posterior homologagdo do resultado pela autoridade competente.

Decididos o0s recursos pcrrv;—mtura interpostos e, constatada a
regularidade dos atos procedimentais pela autoridade competente, esta
adjudicard o objeto ao licitante vencedor e homologara o procedimento
licitatorio. I
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11 - DA CONTRATACAO

11.1

11.2

11.3

11.4

Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal do licitante
declarado vencedor sera convocado para firmar o termo de contrato,

conforme minuta do Anexo IV.

11.1.1 O adjudicatdrio - deverd comprovar a manutencdo das
condicoes de habilitacgo para assinar o termo de contratoc ou

instrumento equivalente.

11.1.2 Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato da
assinatura do termo de contrato ou instrumento equwalente,
ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes

remanescentes, observada a ordem de classificagao.

11.1.3 Na hipotese de convocagdo dos licitantes remanescentes no
pregdo, o licitante devera manter sua Gltima proposta
registrada, podendo negociar este prego, nao havendo
necessidade de cobrir o preco da proposta mais vantajosa,
conforme disposto no art. 18, §20 do Decreto no.
44 786/2008.

O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta
vencedora devera assinar o termo de contrato ou instrumento
equivalente, dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar

do recebimento da comunicacdo, atraves de fax,carta postal ou e-mail.

Qualquer solicitacao de prorrogacao de prazo para assinatura do termo
de contrato ou instrumento equivalente, decorrentes desta licitacao,
somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo para

tal e devidamente fundamentada.

O contratado ndo podera subcontratar o objeto desta licitagao.

12 - DO PAGAMENTO

12.1

O pagamento serd efetuado atraves do Sistema Integrade de

Administracdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria

3
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emitida por processamento eletrdnico, a crédito do beneficiario em um
dos bancos credenciados pelo Estado, no prazo de 15 (quinze) dias
corridos da data do recebimento definitivo, com base nos documentos

fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo CONTRATANTE.

12.1.1 Como comprovante de despesa sera aceito o Documento
Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica (Danfe) ou as primeiras vias
da Nota Fiscal, ISS, conforme o caso.

12.1.2 O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia

pelo gestor.

12.1.3 As MNotas Fiscais gque apresentarem incorregbes serao
devolvidas &8 CONTRATADA e o0 prazo para ¢ pagamento
passara a correr a partir da data da reapresentacao do
documento, considerado valido pelo CONTRATANTE.

12.2 O pagamento fica condicionado a regularidade da CONTRATADA
perante o CAGEF, garantindo a manutencdo dos requisitos de

habilitagdo previstos no Edital.

12.2.1 Na hipotese de irregularidade no CAGEF, a CONTRATADA
devera regularizar sua situacao perante o cadastro. O prazo
para pagamento sera interrompido, reiniciando a contagem a

partir da data de sua regularizacao.

12.3 ' A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da(s) dotagao(s)
orcamentaria(s):
1371.18.122,701.2002.0001.339036-05.0.31.1
ou outra que por ajuste de plano de agdo venha substitui-la.

132 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecugao
parcial ou total do contrato caracterizam descumprimento das
obrigacbes assumidas e permitem a aplicacdo das seguintes sancgies
pelo CONTRATANTE:
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13.1.1

13.1.2

13.1.3

13.1.4

adverténcia por escrito;

multa, conforme os limites maximos estabelecidos pelo
Decreto Estadual n@. 44.431/2006;

13.1.2.1  0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o

trigésimo dia de atraso, sobre o vwvalor do

fornecimento nao realizado;

13.1.2.2 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de
empenho ou do contrato, em caso de recusa do

adjudicatario em efetuar o reforco de garantia;

13.1.2.3 20% (vinte por cento) sobre o walor do
fornecimento nao realizado, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto
corﬁ vicios ou defeitos ocultos gque o tornem
impréoprio -ao uso & que e destinado, ou
diminuam-lhe o wvalor ou, ainda, fora das

especificagcbes contratadas.

suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administracao, de acordo
com os prazos estabelecidos no art. 26, § 19, do Decreto
Estadual n®. 44.431/2006;

declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, no prazo minimo de 02 (dois),
conforme dispde o art. 87 da Lei n® 8.666/93 e o art. 18, IV
do Decreto Estadual n® 44.431/2006.

13.2 S&o consideradas situacoes caracterizadoras de descumprimento total

ou parcial das obrigagoes contratuais:

13.2.1

nao atendimento as especificacbes técnicas relativas a bens,
servicos ou obra prevista em contrato ou instrumento
equivalente;




13.3

13.4

13.5

13.6

13.7

Governo do Estado de Minas Gerais

Sistema Estadual de Meio Ambiente

Superintendéncia de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel
Eseritorio Regional Tridngulo ¢ Alto Paranaiba

13.2.2 retardamento imotivado de fornecimento de bens, da
execucao de obra, de servico ou de suas parcelas;

13.2.3 paralisacao do servico ou de fornecimento de bens, sem justa
causa e prévia comunicacao a Administracdo Publica Estadual;

13.2.4 prestacdo de servico de baixa gualidade;

A sancac de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais

sangdes previstas no item 13.1.

A multa sera descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos
eventualmente devidos pela CONTRATADA.

As sancoes relacionadas nos itens 13.1.3 e 13.1.4 também poderao ser

aplicadas aquele que:

13.5.1 deixar de apresentar documentagao exigida para o certame;
13.5.2 apresentar declaracao ou documentacao falsa;

13.5.3 ensejar o retardamento da execucgdo do objeto da licitacao;
13.5.4 nao mantiver a proposta;

13.5.5 falhar ou fraudar a execucdo do futuro contrato,;

13.5.6 comportar-se de modo inidoneo;

13.5.7 cometer fraude fiscal.

A aplicacdo das sancdes observara o devido processo administrativo,
respeitando-se a ampla defesa e o contraditorio de acordo com o
disposto na Lei Estadual n2. 14.184/2002 e no Decreto Estadual n©.
44.431/2006,

As sangdes relacionadas nos itens 13.1.3 e 13.1.4 serdo
obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos

de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual - CAFIMP.
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14 - DISPOSICOES GERAIS

14.1 Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apods
encaminhamento . da proposta nao serdao aceitas alegacoes de

desconhecimento.

14.2 E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo e a aferigao do ofertado, bem
como solicitar a elaboracdo de pareceres técnicos destinados a

fundamentar as decisdes.

14.3 E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apés aberta a

sessao do pregao. |

14.4 O objeto do contrato decorrente da presente licitagdo podera sofrer
acréscimos ou supressoes conforme previsto no paragrafo 12 do art. 65
da Lei B.666/93.

14.5 O pregoeiro no julgamento das propostas e da habilitagdo podera
relevar omissoes puramente formais e sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e de sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, acessivel a todos os
interessados, sendo possivel a promocgdo de diligéncia destinada a

esclarecer ou a complémentar a instrugao do processo.

14.6 E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o

fornecimento do objeto deste pregaa.

14.7 A presente licitacdo somente podera ser revogada por razdo de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, ou anulado, no todo ou em parte, por ilegalidade, de

oficio ou por provocagac de terceiros, mediante parecer escrito e

devidamente fundamentado.

14.8 Este edital encontra-se  disponivel gratuitamente no site

www.semad.mg.gov.br ou podera ser obtido na SUPRAM-TM /[ AP,

\Ef, { /3 }"‘I[' ¢
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Praca Tubal Vilela n. 3 Bairro: Centro - Uberlandia MG., no horario de
08h00min (oito) horas as .16h3Dr'nin (dezesseis) horas e (trinta)
minutos, mediante pagamento de R$ 1,00 (um real) por folha
impressa, para cobrir os custos com sua reproducao, e sera fornecido
mediante a apresentacdo do comprovante de pagamento do documento
de arrecadacaoc estadual, devidamente autenticada por banco

credenciado pelo Estado de Minas Gerais para receber tal pagamento.
Este Edital possui 53 paginas numeradas, sendo:

14.9.1 indice do Edital: pagina 2;

14.9.2 Normas da Licitagdo: paginas 3 a 23;

14.9.3 Anexo I - Termo de Referéncia: paginas 24 a 26,
14.9.4 Anexo II - Proposta Comercial: paginas 27;

14.9.5 Anexo III - Modelos de Declaracbes: paginas 28 a 29;

14.9.6 Anexo IV - Minuta de Contrato: paginas 30 a 40.

Uberlandia, 20 de agosto de 2013.

)
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Resﬁmnsi )g) )n
Rodlhga—#ﬁgehs Alvarez

Superintendente Regional de Regularizacdo Ambiental do
Tridngula Mineiro e Alto Parnaiba
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2.1. DESCRICED DETALHADA DO ITEM:

TRANSCRICAO DE FITAS GRAVADAS EM REUNIOES TECNICAS E/OU EVENTOS E -
ELABORACAO E GRAVAC&D ATAS EM CD / DVD OU PENDRIVE.

Complementacao de Item: Servico previsto para 34 reunides, sendo: 12 reunides para
COPAM; 12 reunides para COPA, 6 reunides de Audiéncia Publica e 4 reunides extra-
Dr;rin-:—]rio. O fornecedor vencedor devera retirar o material gravado na SEDE da SUPRAM no
19 dia atil apds realizacdo da reunido, deverd transcrever na integra no sistema Word e
entregar impresso, encadernada com capa de plastico e salvo o arquivo em CD com capa, no
periodo maximo de 10 dias corridos.

Media hora por reunides do COPAM, COPA e EXTRA-ORDINARIOS s&o de 4 horas.

Média hora por reunides das AUDIENCIAS PUBLICAS sdo de 3 horas.

OBRIGACOES DAS PARTES (ESPECIFICAS AO OBJETO):

3.1. A contratante obriga-se a proporcionar todas as facilidades, para execucdo do servico,

deixando pronto para entrega da gravacdo das reunides a serem transcrito no primeiro

dia apos a realizacdo das reunides.

3.2. A Contratante devera comunicar a contratada as irregularidades observadas na

execucao dos servigos para adogdo imediata das providéncias;

3.3. Todas as decisdes relativas ao objeto deste certame que ultrapassem a competéncia dos
servidores devem ser solicitadas a Coordenacao do Nucleo de Inovagdo e Logistica da

SUPRAM-TMAP em tempo habil para adocdo de medidas cabiveis;

3.4, O Nucleo de Inovacdo e Logistica da SUPRAM - TM / AP como orgdo integrante da
contratante tem competéncia para receber e dar quitacdo com base nos aceites dos

servicos prestados referente ao certame.

3.5. A contratada obriga-se a buscar e entregar o material relativo ao certame, no tempo
proposto na SEDE da SUPRAM TM / AP.

Praga Tubal Vilela, n. 3 - Bairro: Centro — CEP: 28.400-186 - Uberldndia / MG S o
Tel/Fax: (34)3212-2451 / 5341 / (34) 3237-3765/ (34) 32106-8888 — c-mail: marcos.viegir@emeioambiznte.mg.gov.br { ¢
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4. CONDICOES DE ENTREGA:

4.1, CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBIJETO: Para aceitacdao da proposta o (a)
pregoeiro (a) considerara as caracteristicas dos servigos ofertados e suas conformidades

com as especificacdes do Edital, precos e demais requisitos formais.

4.2. PRAZO DE EXECUGCAO: O licitante vencedor deverd buscar a gravacdo das reunides no
primeiro dia util ap6s sua realizagdo, executar o servigo proposto e entregar o impresso
encadernado com capa de plastico obedecendo as normas da ABNT, juntamente com o

arquivo salve em CD com capa no periodo maximo de 10 dias corridos.

4.3. LOCAL DE BUSCA E ENTREGA DO SERVICO: NIL - Nucleo de Inovacdo e Logistica -
SISEMA - Praca Tubal Vilela n.2 3 - 22 Andar, Bairro: Centro; municipio de Uberlandia -

Minas Gerais.
CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO:

O pagamento sera parcelado de acordo com a execucdo do servigo no prazo de até 15
(guinze) dias apos entrega da nota fiscal, atestada por dois servidores do 6rgdo solicitante

ratificando a prestaczo do servico bem como a entrega do servico prestado.
PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO:

A contratante disponibilizara dois servidores que fardo o acompanhamento do servigo
proposto, bem como toda a execucao do processo, verificando a qualidade dos servicos

prestados, desta forma ficarao também designados para vistoriar e gerenciar o contrato.

Friga Tubal Vilcla, n. 3 - Bairmo: Centro — CEP; 33.400-186 - Uberlindia £ MG :
TeliFax: (34)3212-2451 / 5341 [ (34) 3237-3705/ (34) 3216-8888 — ¢-mail; marcoes, vigiragrmeinambienie.mg. gov.hr g
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ANEXO II - MODELO DE PEOPOSTA COMERCIAL PARA SERVICOS

PROPOSTA COMERCIAL PARA O Pregdo presencial n.® 16_01/2013

{preenchida em papel timbrado da proponente)

Razao Social /Nome

|CNP1/CPF Insc. Estadual ‘

Endereco

Bairro \CEP Eldade

Nome do
Representante legal Telefone/Fax

DESCRICAO DA PROPOSTA - LOTE UNICO

TRANSCRICAQ DE FITAS GRAVADAS EM REUNIOES TECHNICAS I':"'GIU EVENTOS E ELABORACAQ E GRAVACAD ATAS

EM CD/DVD OU PEMDRIVE.

Complementagao de ltem: Servigo prewsto para 34 reunides, sendo: 12 reunioes para COPAM; 12 reunites para COPA, 8
| reunides de Audiéncia Plblica e 4 reunides extra-ordinario. O fornecedor vencedor devera retirar o material gravado na SEDE da
SUPRAM no 1% dia otil apds realizacao da reunido, deverd transcrever na integra no sistema Word e entregar impresso,
encadernada com capa da plastico e salvo o arguivo em GD com capa, no periodo maximo de 10 dias corridos.

Média hora por reunides do COPAM, COPA e EXTRA-ORDINARIOS sao de 4 horas.
Média hora por reunices das AUDIENCIAS PUBLICAS sao de 3 horas.

rt:e:: Descricao do Item ‘ F::r::::'"f;:u Quant. U:::g’rr'ro | Valor Total
1 12 R;L.lniﬁES do COPAM, com 4 horas e;'n media. Ho.ra i “-4-8 R4 R4
2 12 Reunides do COPA, com 4 horas em média. Hora 48 R4 R
__3 SnljiL:ngEE de Audiéncias Publicas, com 3 horas Hora_““_g. 18 R$ RS
o |4 Reunides Extra-ordinrios, com 4 horas em i e b ERESREN
media.
Valor Total do LOTE ---=-=====-=m e e - |R%
Duragdo do contrato 12 meses, podendo ser prorrogado por mais 48 meses.
s:;::g‘:i: D':'E CONFORME CONTRATO Iﬂ:f,:‘;:tg Velidada da |

Declarc que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete_ até o destino e
| quaisquer outros Gnus que parventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitagdo e que
estou de acordo com todas as normas da solicitagdo de propostas e seus anexos.

Declaro que esta proposta foi elaborada de forma independente.

Uberlandia, 26 de agosto de 2013,

Assinatura do Representante Legal da Empresa

,.- N / Hf’ L
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ANEXO III- MODELOS DE DECLARACOES

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PROCURACAO
,CPF ne. : : residente
d ____, pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, como
Procurador(a) o(a) Senhor(a) <nome, RG, CPF, nacionalidade, estado

civil, profisséo e enderego>, a quem confere amplos poderes para representar a outorgante nos
atos necessarios no Pregdo no, , conferindo-lhe ainda, poderes especiais para

apresentar proposta, lances verbais, negociar precos e demais condigdes, interpor e desistir de

recursos, apresentar declaracdes, firmar compromissos ou acordos, podendo ainda,

substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes.

Data e local,

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Observacdo: esta declaracdo devera ser apresentada ao pregoeiro na fase de credenciamento,

fora de qualguer envelope.

r g Tk
A e
P I skl b P T4 Tl anclia / b "II'”F"-I' ti'
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A L ,  CNP) no, , ctom sede

| a , declara, sob as penas da lei, que, até a presente data, inexistem

fatos impeditivos para sua habilitacdo, no presente processo licitatorio, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

{(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

-
G A U
{/ ,ﬁ,' A
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