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INSTRUGAO DE SERVIGO N°. 26, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2010.

ELABORADO POR: COORDENADO POR: APROVADO POR:
Josane Maria de Sousa Silvia Geralda da Conceigéo / DIOP
1. OBJETIVO

Esta Instrugcdo de Servico tem como objetivo descrever as etapas necessarias para receber os documentos de
Autorizagdo Ambiental de Funcionamento - AAF dos empreendimentos constituidos através do Programa Minas Facil,
regulamentado pelo Decreto 44.106, de 14 de setembro de 2005, localizados em areas urbanas e que n&o importem em
supressdo de vegetacao, intervencdo em area de preservagao permanente, regularizagao de reserva legal ou que nao
dependam de intervengao em recurso hidrico.

2. APLICAGAO

Este ato normativo se aplica as Superintendéncias Regionais de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel -
SUPRAM'’s do Sistema Estadual do Meio Ambiente e Recursos Hidricos — SISEMA.

3. LEGISLAGAO BASICA DE REFERENCIA

Decreto 44.106, de 14 de setembro de 2005.

Decreto N° 45.491, de 10 de novembro de 2010.

Deliberagdo Normativa COPAM n° 74, de 09 de setembro de 2009.
Deliberagdo Normativa COPAM n° 150, de 01 de junho de 2010.

aoow

4. DETALHAMENTO DAS ETAPAS

Passo Acgoes Responsavel
Apresentar na SUPRAM mais proxima de seu empreendimento a
documentacdo comprobatéria para efetivar a validade da AAF solteira
emitida via Minas Facil.

Nota:

e Os documentos que devem ser apresentados na SUPRAM no
prazo de 30 dias, sdo: Termo de Responsabilidade assinado pelo
titular do empreendimento, Anotagdo de Responsabilidade Técnica Titular do

1 - ART ou equivalente do profissional responsavel pelo | empreendimento ou

gerenciamento ambiental da atividade e Declaragdo da Prefeitura |seu representante legal
Municipal de que o empreendimento esta de acordo com as
normas e regulamentos do municipio, apenas para os locais
onde néo exista Minas Facil..

e A nao apresentagao do Termo de Responsabilidade e da ART no
prazo citado acima acarretara no cancelamento da AAF expedida
eletronicamente e sujeitara o responsavel as sangdes cabiveis.

Conferir os documentos entregues, verificando a presenca de todos os

dados necessarios, o prazo de emissao da AAF e legibilidade.

2 Nota: Atendimento
O processo nao podera ser formalizado se a documentagdo néao for
apresentada no prazo de 30 dias da emissao da AAF.

Todos os documentos foram entregues, o prazo da AAF nao esta vencido:

2.1 e Receber os documentos entregues pelo empreendedor, conforme Atendimento

Anexo | e emitir recibo de entrega dos documentos em 2 (duas)
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Passo Acgoes Responsavel
vias, sendo uma via do empreendedor e outra via do processo
fisico. [SISEMAnet]
e Tramitar o processo para o setor de Digitalizagdo.
Todos os documentos nao foram entregues e/ou ndo atendem ao que foi
pedido:
e Emitir oficio de devolugdo da documentagcdo ao empreendedor,
29 contendo quentagoes para procedimentos posterlorels,_ Atendimento
e Colher assinatura da autoridade competente, no oficio;
e Devolver a documentagao pessoalmente ou quando necessario
pelo correio com AR, acompanhada do oficio;
e Arquivar Oficio/ AR em arquivo proprio
3 Receber tramite e preparar a documentagdo, contendo todos os Diaitalizacs
documentos validados na etapa de recebimento. lgitalizagao
4 Afixar etiqueta e carimbo em todas as paginas e pastas de processo. Digitalizacado
5 Tramitar o processo para o Setor Arquivo. Digitalizacado
Publicar a Concessao de AAF no Diario Oficial de Minas Gerais.
6 [SISEMAnet] SISEMAnet
7 Juntar a publicagdo da concessao da AAF feita no Jornal Minas Gerais ao | Diretoria Operacional
processo fisico. SUPRAM
5.ANEXOS
Identificagao Descrigao
ANEXO | PASSO — A- PASSO PARA RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS NO SISEMA NET
ANEXO I MODELO DE AAF EMITIDA VIA MINAS FACIL
ANEXO Il IMAGEM DO DAE CONSOLIDADO
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ANEXO | - PASSO-A-PASSO PARA RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS NO SISEMA NET

1) Acessar o sub-menu Receber Documentos — Pesquisa no menu Orientacdo Basica do Modulo de Formalizagao.

SISEMAnNet

Home > Formalizacdo > Orientacdo Bi

Cadastro
Caracterizagao

Formalizagao

Documentos

Orientagdo Basica

Consultar Orientacio
Basica

Receber Documentos -
Pesguisa

Processos

Publicagao Requerimento

Custo
Base Corporativa

Administrativo

2) Tela com filtros de pesquisa disponiveis:

SISEMAnet

Sa |
™ inicio| AQ Ql ) Bescone

Home>» Formalizacde » Orientacdo Basica» Receber Documentos - Pesquisa > Receber Documentos

Cadastro
Caracterizagao

Formalizagao

Receber Documentos

USUARIO Martha Luiza Xisto Moreira dos santos

Empreendedor/Requerente |

Empreendimento |

CNPJICPF | Q
CNPJICPF Q

disto Data de emisséo de: | a
Base Corporativa
Pesquisar|| [l Limpar K Ajuda
Administrativo Q il Q
N° Orientagao Basica Data de emiss&o Empreendedor/Requerente Empreendimento Atividade Modalidade
Licla feam 2 o
ﬁ.‘ﬁmn e = TIEF BAY
s et - ALTTAG MmO
Versdo: 14.1 [20112/2010 17:30]
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3) Busca por empreendedor através da lupa:

Seleciio x
ira dos santos
Pesquisa por Empreendedor
Empreendedor:
CPFICNP |
Nome Razao social | Q Pesquisar
E Limpar I:! Ajuda
odalid
VA
Concluida & Internet h v HI05% v
4) Busca por empreendimento através da lupa:
Seleciio x
ira dos santos
Pesquisa por Empreendimento
Empreendedor:
CPFICNP.J
Nome Razio social | Q Pesquisar
Empreendimento:
CPF/ICNPJ
NomeRazéio social |
il B - Aftida
4
4 ) 3
Concluida @ Internet fa v Hiosn -
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5) Busca por periodo:

] e 200.108.28.37 0
¥ -~
<[ Dezembro v |[2010 v|= 1 ) meceners
uisa eceber Documentos
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
28 29 30 1 2 3 4
5 6k & 3 Al A
12 13 14 15 16 17 18 ierente |
19 20 M 22 23 24 25
26 27 28 29 30 3 1 — fimento
ranrelarl ¥
— o de: a
i v Emimw -

@ Internet

N°® Orientag&o Basica Data de emissao Empreendedor/Reqguerente

feam

FOLICIA
MILITAR

IEF

esquisar

Empreendimento

Martha Luiza Xisto Moreira dos santos

CNPJICPF

CNPJICPF

Atividade

Modalidade

6) Resultado da pesquisa, selecione a orientacao clicando no link do numero da mesma:

{= Receber Documentos - Windows Internet Explorer

[ . 2 T
J » || hitp://200.198.28.37:5080)a2sif f/receberdocumentosminasfacilsel || &

Arquiva  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

i Favoritos | 545 €| MEGA CONCURSOS & | Microsoft Exchange - Outlo... (@ E-mail de iG Mail - Entrada (...

h- B

88 =l @ Martha Luiza Kisto Moreira d... @ Receber Documentos x |

£ CNaEweb [#] SISEMARet £ | HotMail gratuito @ Sites Sugeridos ~

= [@ ~ Pagina ~ Seguranca v Ferramentas - iéh

B

3

»

SISEMAnNet

/ |
/ﬁ\ Inicio | ﬁQ »‘Q| O Desconectar

"

Home > Formalizacdo » Orientacdoc Basica > Receber Documentos - Pesquisa > Receber Documentos

USUARIO Martha Luiza Xisto Moreira dos santos

2111212010

Data de emissao de: [01/12/2010 m| a

Orientag&o Basica

Consultar Orientacdo

Cadastro Receber Documentos
Caracterizagdo Empreendedor/Requerente | CNPJICPF ,7 Q
Hmeagon Empreendimento | oescer[ Q
Documentos

Basica Q Pesquisar -ﬂf Limpar Q Ajuda
E:;g;igejocumenms- N° Orientacio Basi Dttt e ety + fedor/Req Emp i + P Modalidad
1/2010
Formreye R ‘ 201212010 ‘ VALDIR CANDIDO DA COSTA ‘ PLANARV & A ‘ ‘ AAF
Publicagéo Requerimento pg:l:l vi Tae 10871
Custo
Base Corporativa
Administrativo =
<1 []
Concluida € Internet da v H105%
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7) Informar Responsavel Técnico através da lupa em frente ao campo (Obrigatoério):

Cadastro
Caractenizagdo
Formalizagao
Custo
Base Corporativa

Administrativo

Receber Documenios

Resumo

Processo Tipe Regularizagdo Ambiental
Modalidade AAF Situagdo AGUARDANDO FORMALIZACAQ AAF
EmpreendedoriReguerente 371.032.456-49 - VALDIR CANDIDO DA COSTA

Empreendimento 12.381.909/0001-16 - PLANARV 8 A

Municipio Ouro Branco

Atividade/Tipo Classe/Porte 0
Data de Formalizagao Vilido até Data de Concessao
Gestor

Documentos Licenciamento

* Responsavel Técnico Q o

Incluir documento
Selecione Tipo de documento
I
| ART - ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA X
] TERMO DE RESPONSABILIDADE TECNICA x
[ DECLARAGAO DA PREFEITURA X
Selecionar todos Receber documento(s)
4 »
Concluido & Internet - ®aosw -
Fs
Pesquisa CPF ]
Pesquisa CPF
* Nome |
RG Orgéo expedidor
* Logradouro |
* Namero Complemento
* Bairro * CEP
* Municipio | * UF
Telefone
E-mail principal |
*Profisso |
Carteira Profissional |
*ART |
Selecionar
-
3 S .
Concluido [ € nkernet ¥3 v| Hi5% -
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de Regularizagao Frnbiental

8) Carga automatica dos dados apés digitar CPF de usuario ja cadastrado na base, apenas necessario confirmar os trés
dados adicionais e optar por selecionar.

Pesquisa CPF

Pesquisa GPF

* CPF [071.951.026-57
* Nome |
RG ’7 Orgao expedidor ’7
* Logradouro ‘
* Nimero ’— Comp\emento’i
* Bairro [100 * cep [Bogso000 |
* Municipio | *uwrfue |
Telefone ’7

E-mail principal ‘

*Profisséo |

Carteira Profissional \

“ART

Alterar dados Selecionar

-

4 208

Concluido & & Internet 3 v | |105% -

9) Selecao dos documentos a serem recebidos e optar por receber documentos:

Home > Formalizacdo > Orientacdo Basica > Receber Documentos - Pesquisa > Receber Documentos > Receber Documentos USUARIO Martha Luiza Xisto Moreira dos sanfos .

Cadastro Receber Documentos
Formalizagao Processo Tipo Regularizagéo Ambiental
Custo = e
Modalidade AAF Situagdo AGUARDANDO FORMALIZACAO AAF
Base Corporativa

Empreendedor/Requerente 371.032.456-49 - VALDIR CANDIDO DA COSTA
Administrativo
Empreendimento 12.381.909/0001-16 - PLANARV & A

Municipio Ouro Branco

Atividade/Tipo Classel/Porte 0
Data de Formalizagao Vélido até Data de Concessdo
Gestor
Equipe

Unidade de Analise

Documentos Licenciamento

* Responsavel Técnico ‘ Q &7 | Aiterar dados
Incluir documento
Selecione Tipo de documento
[~
|F ART*ANOTAGRO DE RESPONSABILIDADE TECHICA X
,E TERMO DE RESPONSABILIDADE TECMICA X
= DECLARAGAO DA PREFEITURA X

Selecionar todos Receber documento(s)
-
Concluido & meernet ¢a - ®ioswn -
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ANEXO Il - MODELO DE AAF EMITIDA VIA MINAS FACIL

Modelo de Certificado de AAF

¥ GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
' SECRETARIA DE ESTADO DE MEIQO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL- SENMAD
CONSELHO ESTADUAL DE POLITIC A AMBIENTAL — COPAM

REGISTRC: [numeroldataprotocolo]

AUTDRIEA@;&D AMBIENTAL DE FUMNCIOMAMENTOD
M2 [numeroldatadecumento]

2 Conselho Estadual de Palitica Ambiental - COPAM, no uso de suas atribuicdes, com base no
incisa I3 do Art. 5° da Lei n® 7 772, de § setembro de 1980, inciso VI do Art. 42 da Lei n®
12 585, de 17 de julho de 1887 e de acordo com o inciso Wl do Art. 42 do Decreto n® 43 278, de
23 de abril de 2003 e Art. 2° da Deliberagdo Mormativa COPAM n® 74, de 9 de setembro de
2004, por meio de sua Secretaria Executiva, AUTORIZA O FUNCIOMAMENTO  do
empreendimenta [MNOMEEMPREEMDIMERNTO], do [nomeemporeendedor], CPE/CHPJ MO
[CPFCHMPIEMPREEEMDEDOR], para a atividade [atividade descrita no FCE] [MUMERCDOMNPM,
se for o caso], enquadradas na DM 7442004 sob o codigo [Descricdo dals) atividade(s) pela
listagem CHAE e cddigos da DN7E04 com seus(s) pardmetrois) & unidadel(s) de
medidals)], localizado no municipio de [LOCALIDADE, MIMA, etc., se for o caso, e
MUMNICIPICEMPEEENDIMEMNTZY], no  Estado de Minas Gerais, conforme  processo
administrativo n° [numero/dataprocesso], em conformidade com nammas amhbientais vigentes.

Walidade ate [4(quatrojanos somado..data, extenso]
[municinio.organ], [data, extenso]

[NOME SUPERINTENDENTE ou DIRETOR ORGAO]

[resp_organ]
[NOME_SUPERINTENDENCIA]

NOTA:

1) Esta autorizacdo ndo dispensa nem substitui a obtencio, pelo requerente, de certiddes, alvaras,
licengas ou autorizagdes, de qualguer natureza, exigidos pela legislacio Federal, Estadual ou
Municipal.

2} O empreendedor devera apresemtar na SUPRAM acima. gualificada. como requisito para o
reconhecimento da validade da Autorizacdo Ambiental de Funcionamento, sob pena de sen
imediato cancelamento e demais san¢oes cabiveis, a seguinte documentagido em original e em
copia no prazo de 3 trinta) dias:

2.1) Termo de Responsabilidade, assinado;

2.2) Anotacdo de Responsabilidade Técnica, assinado; g

2.3) Declaracio da Prefeitura Municipal nos locais onde nao existam Minas Facil.

3) O érgdo ambiental poderd convocar o empreendedor nos casos em que considerar necessario
o licenciamento ambiental deste empreendimento conforme dispée a legislacido em vigor, sem
prejuizo da obtenciao de outras licencas e autorizagoes cabiveis.

HHODKODOH00OL00 K00 (n° de awtenticacio)

SISEMA — Sistema Estadual do Beio Ambierte e Feoursos Hidreos
[Enderecn do SISEMA] Manicipic do SISEMA] [Estads do Crglin] [CEF da SISEMA]
[Telefore do SISERA] [Far do SISEMA] — [Fitic Ektrinica do SISERLA]
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ANEXO Il - IMAGEM DO DAE CONSOLIDADO
" it TIPO OE IDENTECAGRD
SECRETARIA DE ESTADO DE i - ISR EETALAL i-LFE
FAZENDA DE MINAS GERAIS i - |
Thipe: Mo derSioe gz
DOCUMENTO DE ARRECADAGAD EETADUAL - DAE 4 e gl A
Foma L L e e —
FAFAEL SILVA FERFEINA,
T ErcenE Wdnire 3 Relebon
LA, HEMPIGUE LEITE, 173 - HOWD PROGRESED - GEF: 104404000 112D
Municipia ur i T a— A Docarrsnio
, CONTACEM | 4ea | 31ooeemrm J 0 DO0Es | -4 I|I"II||I| |I|| v
k.
Hoe Erepram: BORGES & ANORE SIRVICOS ADMINGTRATIVOS LTOH
Muricios: LIERLAKDU,
Profocols ‘Wishildede: |ERSE4 TR
PROCESES0 | BEERVICD QUANTRDADE WALORES
COMTRATO L
AEETWTURA DE FILIAL Kk UF [ SEDE L
WA ATCIOMAL
e A
oME L-£1F: .}
TEMAD: VALOW PARS INDERCAGAD D08 CLUSTOS OF AMALISE DF POOIDG OF AUTTREACAD AVBIERTAL S e
D FURCIOHAMENTO - AAF D0 TIRD | - ATIVIDADES 04 LISTAGES & & F OOMPORME NESOLUGRD SEMAD
aTooe
VALCR TOTAL RS l0rese
o L — e -
E R, 1
ﬁ BT MR T [ e el S0 Ll TS S L
T T e e e — SSEROCOOEI 08 TSI T TN I TREN000 T O0HE 1A
E ', Dmtacs Emimlo: G410 SRR ! y
= -
o | ]
a TOTAL R% 1.074,45
3 |
MOCGE. 1
i 85830000010 & 74450213101 7 23112991000 7 02451340245 1
S| vesiicece TIPO DE EHNTFICALLD
SECRETARIA DE ESTADO DE S oo s 2055
FAZENDA DE MINAS GERAIS e b
Tz lhl..r-'nu:'il.'lﬂu
DOCUMENTD DE ARRECADAGAD ESTADUAL - DAE & = - L
riorra i [T e T e ———————
BAFAEL SILVA FERRERE,
Erclsrsgx Morrarz do DAL
P HEMMIGUE LETTE, 173 - HOMD PROGRESSD - COF: 13 a0 o9 DODEE | -3
“iops [ur Tlacra Wl RS 107445
', CONTAGEM Wi 1 S :
; g — =
n
E TOTAL RS 1.074,45
[P T
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N TIPG DE EHNTFCAGRD
P RS TALN R o O
COMPROVANTE DE SERVIGO p—— e s
a2~ Ll O - Fms
Tee Yoo derrsioe i
4 O g oI
PFiorrar Cid. Municizee s WG [pam proshuter ruml & ks ineoriis|
MAFAEL BILWA FERSTIRG
Crasmgs  REWASC de Neferdnan
A FERTHOUE LEITE, 172 - NOWD FROGRE S50 - CEF: X0 4000 A0
Municipia ur | Talsfors A Documenic
1, CONTAGEM L I:'m L EDDDEGAS | -4
- = A
[
Bomes Ernpress: BORGES 5 ANDIE 52 TWRCCES. SORARES TR TS LT0A
Municion: UIEFRLARD
Froioools Visbiiceds: | DSRS0 TR
PROCESS0 ! SERVICD SUANTIDADE VALORES
CHTRATD I
SIEFTLRA DE FILIAL M& U 08 SEE L
WA ATRCIOMAL L
AT OMG RE 1808
CME. REX,00
SEMAL: VELOR PARE, IWDENZACAD DOS CUSTOS O AMALISE OF FECVDD OF AUTORIZACAD AMDERTAL RS B B
D FUMCIOHARINTD - ARF DO TWAD | - ATICADES DA LISTAGEM & & F CONFORME RESOLUGRD SEMATD
-]
VALOR TOTAL RE1OT44E
SR USUARSD, APRESIMNTAR ESTE COMPRIVARTE MA JICTRG Lrim Dgtirvsd
Frcamc orwrics s diglnds (Perdenis] = nio proosrsds ou nle
dwvchiida o Y T —— 5 SSESCODDOAD 2 TH4SCTUIN DN 7 I3 1299 0000 T 0H81 2048
FARA USD HTERND 08 JUCERD:
Cartillon gus ol sp o AR do i quilmia
]
E Cinin de Evdemlicc  34H 12000 S-03491
i Slmcete JUCIMWG: S R
5
.
-
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